
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عامر

 واكـل الجـو

 شتوي 7102نسخة 

A   
Ccounting 

 محاسبه

 جرابعه

 كتابة قيود 

01-71    %  

 دفتر الاستاذ

3-2    %  

 قوائم

8-01   %  

 باقي المسائل

08-71   %  

المكثف والمتوقع 

 7102المتميز لعام 

 صيفي 

الطريقه الافضل للتميز 

المحاسبة والتفوق  

  المحوسبة



 

 

 

    Accounting عملية فيالمادة ال

  الحسابات المدينة

 

  دائنةالحسابات ال

                                                                                                                                                                                                                                                 تقسم الأصول إلى ما يلي : 
                                                                                             البنك , الصندوق , أوراق القبض , المدينون ) ذمم مدينة ( , بضاعة آخر المدّة , مصروف مدفوع مقدما , إيراد مستحق القبض :  الأصول المتداولة.1
                                                                                                ) لا تستهلك ( ,  عقارات , معدّات  : المباني , الأثاث , الأجهزة , السيارات , الآلات , الأراضي الأصول الثابتة.2
                                                                                                                                                         ريّة براءة الاختراع , شهرة المحل , العلامة التجا:  الأصول غير الملموسة.3
                                                                                                                                                        السندات , الأسهم:  الاستثمارات طويلة الأجل.4

                                                                                                                                                                             إلى ما يلي : ) الإلتزامات = الخصومات (   تقسم  المطلوبات
                                                                                                                                                                                ة ) صافي حقوق الملكيّة ( : رأس المال في نهاية السن حقوق أصحاب الملكيّة.1

           , )قروض قصير الأجل ( ( غير مكتسب ) أوراق الدفع , مصروف مستحق الدفع , إيراد مقبوض مقدّما   ( : دائنون ) ذمم دائنة التزامات قصير الأجل.2

 سنة 22رض لمدة : قروض طويلة الأجل  مثل ق التزامات طويلة الأجل.3

 

                                                                                                                                                                                                                                        الإيرادات : 

                                                                                                                             مردودات المبيعات    –صافي المبيعات = المبيعات     : إيرادات رئيسية( 1

                                                                                          د دائنة إيراد فوائ /   أرباح بيع أصل     : إيرادات غير رئيسيّة( 2

                                                                                                                                                                                                                                                    المصاريف: 

                                                                                                                                                                    : تكلفة البضاعة المبيعة( 1

                                                                                        تصرف على عمليات التشغيل والبيع للحصول على الأرباح , وتنقسم إلى ....:  المصاريف التشغيليّة( 2

                                                                                                                                                                                                                                                       : المصاريف الإداريّة والعموميّة  .أ
                                             مصاريف استهلاك الأصول ) سيارات , أثاث , الآت (  /   مصاريف الضيافة  / مصاريف الإيجار  /  مصاريف الرواتب / اء والهاتف  مصاريف الماء والكهرب

                                                                                                                                                                                                 المصاريف البيعية:                                                                         ب. 

                                                                                                                                                                                                                                                         النقل والتوزيع ياراتمصاريف استهلاك س / مصاريف إيجار معارض الببع  /  دعاية وإعلان  مصاريف  /    مصاريف عمولة وكلاء البيع  /    المبيعاتنقل  مصاريف

 مثل : , لا تخص العمليات التشغيليّة وتؤثّر في نتائج نشاطها  : المصاريف الأخرى( 3

  انواع القيود 

 

  انواع المستندات 

 

1 



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  الدوريبالجرد  القيودمهارة كتابة الســــــــؤال  الأول :    
                                                                                                 5102/  6لكهربائية خلال شهر فيما يأتي بعض العمليات المالية التي حدثت لدى مؤسسة ميس للأجهزة ا أ    (

                                                                                                     ( دينار من مؤسسة نرجس على الحساب ) ذمم ( أو لفترة متفق عليها.            2222اشترت المؤسسة بضاعة بمبلغ )    2215/  6/  5بتاريخ (   1
                                                                                                                                                                                     ( دينار نقدا . 2522باعت المؤسسة بضاعة لمؤسسة رؤى بمبلغ )    2215/ 12/6بتاريخ  (   2

                                                            . 2215/  6/  5( دينار نقدا والباقي بشيك وذلك تسديدا لمبغ العمليه في  1222دفعت المؤسسة لمؤسسة نرجس مبلغ  )   2215/ 15/6بتاريخ  (   3
( دينار نقدا والباقي بشيك .                                                                                     522( دينار قبضت  )  1522قامت  المؤسسة بتسليم مؤسسة رؤى  بضاعة بمبلغ )   2215/ 22/6بتاريخ  (   4
                                                                                                                                                      ( دينار نقدا كدفعة على الحساب من مؤسسة ياسمين . 1522استلمت المؤسسة مبلغ )   2215/ 21/6بتاريخ  (   5

 ( دينار نقدا والباقي بموجب شيك.                                                              1222( دينار دفعت لها  )  4222استلمت المؤسسة بضاعة من مؤسسة لين بقيمة  )   2215/ 22/6 بتاريخ (   6

 خدمات  لشركة نادين . ( دينار نقدا مقابل  ايراد 1222استلمت المؤسسة مبلغ )   2215/ 22/6بتاريخ  (   2

       س التجاريهدفتر مؤسسة ميتسجيل القيود في المطلوب ( 1

                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                   

                                                                                 

           التجارية دفتر مؤسسة نرجستسجيل القيود في ( المطلوب 2

 ميـــــــس /حــ من 0222 

        6/  5قيد     المبيعات      /إلى  حــــــ 0222

 

 صندوق  /حــ من 0222

 6/  55قبض        ميـــس  /إلى  حــــــ 0222

 

في هذه العملية نقص 
الصندوق والبنك معا 

 الى مذكوريننكتبهم في 

البيع نقدا = البيع بشيك    
                  ه بينهم ؟س: ما وجه الشب

                             . صندوق 1
  . مستند قبض2

خدمات ) ايرادات (  
 حسابات دائنه بطبيعتها

2

1 



                                                                                                 5102/  6التجارية خلال شهر  الأمانفيما يأتي بعض العمليات المالية التي حدثت لدى مؤسسة ب   ( 
         ( دينار.                                                                                                       322( دينار نقدا, علما أن كلفتها على مؤسسة السعادة )  1222اشترت المؤسسة بضاعة من مؤسسة السعاده بقيمة )   2214/  2/  5بتاريخ  (   1
 ( دينار.                                                   2522( دينار لمؤسسة السعادة على الآجل كلفتها على مؤسسة الامان )  3222باعت المؤسسة بضاعة بقيمة )   2214/  2/  21بتاريخ  (   2
                                                                ( مردودات مشتريات:  أنا) ( دينار.   022( دينار نقدا والتي كلفتها )  5222ة بقيمة ) ردت مؤسسة الأمان بضاعة لمؤسسة السعاد  2214/  2/  23بتاريخ  (   3

 ( مردودات مبيعات:  هم) ضاعة. ( دينار لمؤسسة الامان نقدا وذلك بسبب تلف الب 1522ردّت مؤسسة السعادة بضاعة بقيمة )   2214/  2/  20بتاريخ  (   4

       (  علما انها تستخدم نظام )  دفاتر مؤسسة الامانقيود العمليات السابقة في ( تسجيل 1

                       

 

 

       (  علما انها تستخدم نظام )  دفاتر مؤسسة السعادةقيود العمليات السابقة في ( تسجيل 2

                                                                         

      

 

 

 

  تكلفة البضاعة المبيعة حساب  ( 4                   بضاعة في المخازنحساب  ( 3

 

 

 

 

 

 

 

                 

 

 

 

                                                                  تكلفة البضاعة المبيعة   /من حـ     
  2 \ 22قيد                 بضاعة في المخازن /إلى حـ     

 

                                                                  21/2   تكلفة البضاعة المبيعة    /حـ من      

 
                                                                  23/2تكلفة البضاعة المبيعة     /حـ إلى   

 

                                                                  23/2بضاعة في المخازن       /حـ من   

 

                                                                  22/2بضاعة في المخازن      /حـ إلى   

 

                                                                  السعادة   /من حـ  
  2 \ 21المبيعات         قيد         /إلى حـ  

 

                                                                  المشتريات   /من حـ   
  2 \ 5صرف                                     صندوق /حـإلى   

 

 

                                                                  صندوق   /من حـ  
  2 \ 22قبض                مردودات مشتريات /إلى حـ  

 

                                                                  مردودات المبيعات   /من حـ   
  2 \ 20صرف                 الصندوق /إلى حـ  

 

 

                                                                  بضاعة في المخازن   /من حـ  
  2 \ 21الأمان         قيد         /إلى حـ  

 

                                                                  صندوق   /من حـ   
  2 \ 5قبض                 المبيعات /إلى حـ  

 

 

                                                                  مردودات المبيعات   /من حـ  
  2 \ 23صرف                                    قالصندو /إلى حـ  

 

 

                                                                  بضاعة في المخازن   /من حـ  
  2 \ 23قيد                 تكلفة البضاعة المبيعة /إلى حـ  

 

                                                                  صندوق   /من حـ  
  2 \ 20   قبض              بضاعة في المخازن /إلى حـ  

 

 

 التاريخ

 

 البيـــــــــــــــان

 

 مبلغ

 

 التاريخ

 

 البيـــــــــــــــان

 

 مبلغ

 

 منه

 

 له

 

 حــ  / بضاعة في المخازن

 التاريخ 

 

 البيـــــــــــــــان

 

 مبلغ

 

 التاريخ

 

 البيـــــــــــــــان

 

 مبلغ

 

 منه

 

 له

 

 حــ  / تكلفة البضاعة المبيعة

 

088 

 

088 

 

 دائنرصيد      088    

 3088 

 

3088 

 

                                                                  21/2     الامان   /حـ إلى    

 

 رصيد مدين     0888    

 

         : خطوات تسجيل القيد حاسوبيا 

                                                     :  المعلومات الاساسية للمستند
  :

                                                                                                                                                      

  :

 مدوّررصيد      088    

 

  / تأثير ايجابيمصادر الاموال 

 المقبوضات 

 سلبي/ تأثير  انواع المصروفات

 النفقات 

                                                                  2/ 20  صندوق    /حـ من    
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 متوقع



  الحسابات الدائمة ) الاصول + المطلوبات + رأس المال ( لا تقفل  / الحسابات المؤقتة : تقفل وهي التاليه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                 5104/  05/  10الأرصدة المستخرجة من دفاتر مؤسسة جميل دبابنه التجاريه كما هي في  يما يأتي بعض ف
( مصاريف بيعية,                             ( مسحوبات شخصية, )  ( مبيعات,  )  ( بنك, , )  ( رأس المال, )  ( مردودات مشتريات,  )  ) 
  ( ايراد عقار مستحق القبض, دة ,) ( بضاعة أول الم ( بضاعة آخر المدة, )  ) 

إعداد ميزان المراجعة بالأرصدة( سجل قيود الإقفال للحسابات التالية          1  

 ال ( تسجيل قيود الاقف1الحل : 

 

 

 

 

  2214/   12/  31(  إعداد ميزان المراجعه                                                               ميزان المراجعه في  2الحل :  

 

 

 

 

 

 

                             

 مردودات مشتريات
 رأس المال

   بنك

   مبيعات

   خصيهمسحوبات ش

   مصاريف بيعية

   بضاعة آخر المدة

   بضاعة اول المدة

   ايراد عقار مستحق القبض

   الــــــمجــــــمـــــوع

 مردودات المشتريات /حــ من 5522

 ملخص الدخل  قيد            /إلى  حــــــ 5522

 

لا يقفل                                          رأس المال :

 ) حساب دائم (

 

بنك : لا يقفل                                         

 ) حساب دائم (

 

 مبيعات /حــ من 6222

 قيد            ملخص الدخل /إلى  حــــــ 6222

 
 رأس المال /حــ من 02222

 قيد            مسحوبات شخصيه /إلى  حــــــ 02222

 

 ملخص الدخل /حــ من 0222

 قيد            مصاريف بيعية /ــإلى  حــــ 0222

 

 بضاعة آخر المدة    ) تثبت لا تقفل ( /حــ من 02222

 قيد            ملخص الدخل /ى  حــــــإل 02222

 

 ملخص الدخل /حــ من 0222

 قيد             5/  5بضاعة  /إلى  حــــــ 0222

 

لا يقفل                                          ايراد عقار مستحق القبض :

 ) حساب دائم (

 

في   حــ/ ملخص الدخل                                                           تقفلو  طبيعتها   ) مدينة  (  وعند اقفالها تعكس طبيعتها فتصبح     دائنة :      المصاريف. 1

                                                                                             في   حــ/ ملخص الدخل  تقفلوطبيعتها   )  دائنة  (  وعند اقفالها تعكس طبيعتها فتصبح     مدينة :        الايرادات. 2

                                                                                           بضاعة أول المدة تقفل        في  حــ/ ملخص الدخل  تثبتو بضاعة أخر المدة لا تقفل تبقى مكانها في  ) من ( أي مدينة  :    
حــ/ راس المال                                                                                   و تقفل في  بطبيعتها   ) مدينة ( وعند اقفالها تصبحه دائنة   :     خصيهمسحوبات ش. 3

                                                                                                                                            حــ/ راس المال  و يقفل في  يقفل بحالتين الربح والخساره    :    ملخص الدخل. 4

                                                                          من يدي   طار في حالة الخسارة  : رأس المال                  يدي   تحتفي حالة الربح :  رأس المال 

 
ملخص الدخل           / حــمن

  رأس المال   /إلى  حــــــ

                                                             

 
رأس المال            / حــمن

 ملخص الدخل   /إلى  حــــــ

   

4 



 المتعددة والمراحل قوانين قائمة الدخل ذات الخطوات

    =صافي المبيعات   

    =صافي المشتريات 

      =تكلفة البضاعة المتاحة للبيع 

      =تكلفة البضاعة المبيعة 

   =مجمل الربح 

    = المصاريف التشغيلية 

     =صافي الربح التشغيلي 

      =الدخلأو صافي  صافي ربح المؤسسة 

 

فيما يلي بعض الارصدة المستخرجة من دفاتر وسجلات مؤسسة البتراء للتعهدات والتجارة الاردنية بالدينار س: 

 : 13/7/7007الاردني في نهاية السنة المالية التي تنتهي في 

 ( , مجموع المصاريف التشغيلية (  , بضاعة آخر المدة ) ة البضاعة المتاحة للبيع ) ( , تكلف صافي المبيعات ) 

 ( .( , رأس المال )( , بضاعة اول المدة )( , ارباح بيع الآلات )( , الفوائد المدينة ) ) 

 .معتمدا على قائمة الدخل متعددة الخطوات معتمدا طريقة الجرد المستمر  صافي الربح  و صافي الربح التشغيلي و  مجمل الربح إيجاد كل من المطلوب : 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 كلي جزئي فرعي اسم الحساب

    صافي المبيعات
  تكلفة البضاعة المبيعه

    تكلفة البضاعة المتاحه للبيع

    بضاعة آخر المدة  -

    تكلفة البضاعة المبيعه

 مجمل الربح

 

 

 

   

   مجموع المصاريف التشغيليه

   صافي الربح التشغيلي

    الايرادات والمصاريف الاخرى

    فوائد مدينة

   أرباح بيع الالات

   مجموع المصاريف والايرادات الاخرى

    صافي الربح

5 



 

 

 

 

 

 

فيما يلي بعض الارصدة المستخرجة من دفاتر مؤسسة الامان لتجارة مواد البناء بالدينار الاردني عن السنة المنتهية في س: 

13 /37 /7002    : 

                                                      , ( )  مسحوبات شخصيه  , ( )  صندوق  , ( )  رأس المال  , ( )  رواتب مستحقة الدفع ( ,  )  عقارات 
  ( )  ملخص الدخل ) خسارة (  

 31/12/2222للمؤسسة يدويا   قائمة حقوق الملكية. اعداد 2                       2222/ 12/ 31بالارصدة يدويا كما يظهر في   ميزان المراجعة . اعداد 1   المطلوب :

 

 

 

 

 

 

 :    7033/ 37/ 13في  الخاصة بمؤسسة الامان التجارية كما  والمعلوماتالارصدة فيما يلي بعض س: 

                                                      , ( )  مسحوبات شخصيه  , ( )   دائنون , ( )   صافي حقوق الملكيه , ( )   قرض طويل الاجل( ,  )   الصندوق
  ( )  الدخل ) خسارة (  ملخص 

 (  1/1/2211, مبينا فيها قيمة رصيد رأس المال في بداية السنة المالية  )    2211/  12/   31لمؤسسة الامان  كما في   قائمة حقوق الملكيةاعداد    : المطلوب 
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 :    7031/ 37/ 13 فيما يلي بعض الارصدة والمعلومات الخاصة بمؤسسة الفيلق التجارية كما  فيس: 

 ( )  مبيعات      , ( )  مشتريات  , ( )  مصاريف إدارية   , ( )  بنك    , ( )  رأس المال ( ,  )  مردودات مشتريات 
 2212/ 12/ 31في     15222ل الربح بلغ  , اذا علمت ان مجم ( )  مصاريف بيعيه  , ( )  مسحوبات شخصيه   , ( )  خسائر بيع السيارات 

 2212/  12/  31. إعداد قائمة حقوق الملكية للمؤسسة كما في  2                  2212/  12/  31إعداد قائمة الدخل  كما في    .1   : المطلوب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تدريب على فاتورة البيع

 

 

 

 

 

 

              

 لفاتورة في دفتر يومية مؤسسة الأمل , علما أنها سددت نصف المبلغ نقدا  والباقي في وقت لاحق ) ذمم (  ؟ ل  قيدينتسجيل .  1            

  
  
  

  تحديد المستند المحاسبي الرئيسي الذي ستعدّه مؤسسة الأمل في هذه العملية ؟   ..22
                                                                                

                                                                       المشتريات                    /من حـ  
  2 \12     1صندوق             صرف   /إلى حـ 

 

المشتريات                                                                                           /من حـ  
  2 \12     1مؤسسة عابد             قيد   /إلى حـ 
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 معامل التحويل تدريب على                                                                   

 

 

 

  بطاقة الصنفتدريب على 
( بحد أدنى ) ( وربطت( طن,علما انه اعطيت المادة الرقم )كان رصيدمادة الطحين في مستودعات مؤسسة الخيرات )1/4/2220بتاريخ  

 : 4/2222طن كما تمت الحركات الآتية على هذه المادة خلال شهر 
 ( طن منها لمؤسسة راجح.باعت المؤسسة ) 2/4بتاريخ -1
 ( طن من مؤسسة السنبلة .إشترت المؤسسة ) 4/4بتاريخ -2
 ( طن بسبب مخالفتها المواصفات .ردت لها مؤسسة راجح ) 6/4بتاريخ -3
 ( طن .باعت لمؤسسة حصاد ) 0/4بتاريخ -4
 ( طن من مؤسسة السنبلة .إشترت المؤسسة ) 12/4بتاريخ -5

 .( 5( طن من الكمية المشتراة ي العملية رقم )ردت المؤسسة ) 12/4بتاريخ -6
 . 0/4/2222د رصيد مادة ) الطحين ( بتاريخ تحدي-2                         4/2222إعداد بطاقة مادة ) الطحين ( لشهر -1          المطلــــــوب: 

 

 

 

 

 

 

                                                                    الفئات والاصناف والمواد                                                                                                      تدريب على 

 حيث قسمت ما تتعامل به إلى الفئات التالية :  لحوم حمراء وأعطتها    ITACمخازن العروبة الأردنية أعمالها التجارية وقامت باستخدام برنامج  بدأت 

 ا . وفيما يلي مجموعة من الأصناف والمواد التي بدأت التعامل معه, ( 22( , لحوم بيضاء  وأعطتها الرقم )  66الرقم )                

  

 

 

 لحم سمك فتيلة عجل فخذ عجل لحم عجل

 كبشلحم  سفينة دجاج لحم دجاج فخذ دجاج 

    

 

 ؟ ستدع  اللودمبم تستخدماذكر اربع وحدات س:    
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 :    7036/ 37/ 13التجارية كما  في  محمود نصر الله فيما يلي بعض الارصدة والمعلومات الخاصة بمؤسسة س:   

                                                                      ( )   1/ 1رأس المال    , ( )   اثاث , ( )    مدينون , ( )    رواتب مستحقة الدفع  , ( )   مبيعات( ,  )   اراضي ومباني
                                    ( )  دائنون ,  ( )   شهرة المحل , ( )    صندوق , ( )   , قرض بنكي قصير الاجل  ( )    مجمع استهلا الاثاث

 (   ( , بضاعة آخر المدة  )     , الارباح الصافية )   31/12/2216إعداد قائمة المركز المالي لمؤسسة محمود نصر الله في    : المطلوب 
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                                                                                                 ؟    دفتر الاستاذ العام بالطريقة اليدوية س: هل هنالك علاقة بين التحديث اليومي والترحيل الى

                                                                  ــة  صنــف     المادة     في     نظام المستودعات    اليدوي     يؤدي     إلى     تحقيق    عدّة      اهداف      ؟  إن    إعداد بطاقــس: 

   

                                                                   ي مزايا الجرد المستمر  ؟   تعتمد المؤسسات الجرد المستمر  برر إجابتك ؟س: أيهما تفضل الجرد الدوري أم الجرد المستمر , برر إجابتك   ؟   ما ه
 

                                                                                                                                   س: أهداف  أو    فوائد  إعداد      قائمة    المركز المالي    )   الميزانية العمومية   ( ؟ 

 

                                                                                                                            مستويات  ؟      3يمكن    تصنيف     المخزون       في     المستودعات      إلى  
الفئه

الصنف

 الماده

                                                                                                    س: ما     هو     أثــــــر       حـــــــالات           الشــــــراء   المختلفة      على      المخزون       في المستودع   ؟

      ت     النقديه    ؟ س: طــرق     متــابعة    الزبائن      المدينين     أو       كيف    يتم        متابعة     التسهيلا

علل

                                                                                                                        تندات ونماذج لبيان حركة البضاعة حركة البضاعة من خلالها ؟ /  مس  ITACالمستودعات المحوسب على برمجية   فيمستندات تستخدم س: 
                                                                                                                                                          

ن  ؟  معايير   تحديد   الحد الأدنى   أو   الحد الاعلى    للمخزوس: 

؟    س: ما هي المستندات الخاصة بحركة البضاعة والمستخدمة في بطاقة الصنف  
    

؟    س: ما هي مدخلات نظام دورة المشتريات 
    

   ؟  س: تؤثر الحواسيب في حياتنا / خصائص النظام المحاسبي المحوسب  

    ACCOUNTINGالمادة النظرية 

 عمتوق

   

 متوقع

   

    متوقع    متوقع

 متوقع
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 ITAC: شاشة 

: المطلوب 

                                                                                                                                                                                                                                                                                  ودات مبيعاتدمرمستند 

يتم  –اضافة يسار الشاشة  –الاوامر  –تظهر الشاشة  – مردودات المبيعاتمعلومات مستند  –الحركات اليومية  –المستودعات  –تفعيل المؤسسة النشطة 
 خروج -تنفيذ  –تظهر المعلومات المدخلة بشاشة العرض  –اضافة اسفل الشاشة  –تعبئتة المعلومات اللازمة للشاشة  –تفعيل الحقول 

:  شاشة  

    

تحديد رقم الحساب                                                  – اختيار مركز التكلفة العام    -وامر  الا – الاستعلام عن رصيد حساب ما  – الاستعلام  -المؤسسة النشطة تفعيل
   اغلاق الشاشة –) ؟ (  تظهر شاشة المعلومات التي تبين الرصيد وطبيعته   –الاوامر    -    2215/   3/ 32تحديد التاريخ  :      –(    12212222) الصندوق  

 

  : شاشة   

                              اختيار الحساب الرئيسي –فتظهر الشاشة  –دليل الحسابات    -معلومات دليل الحسابات  –ادخال معلومات   –المحاسبة العامّة  -المؤسسة النشطة تفعيل
 خروج    -تنفيذ   -تعبئة البيانات     –ونضغط زر الفأرة الأيمن ونختار إضافة   – ) المبيعات (  اختيار الحساب الاجمالي و  - (   الايرادات) 

  :  شاشة    

من تاريخ :                إلى تاريخ:                                                                – تعبئة الشاشة  – اسم القائمه   -سنويه   – تقارير   –المحاسبة العامّة  -طةالمؤسسة النش تفعيل
 طباعه   –اوامر    -  2المستوى : 

  المشتريات: شاشة

 طباعه  –اوامر   -تحديد رقم الحساب      – تعبئة الشاشة    – تقرير الحركات اليومية     -يوميه    – تقارير   –المحاسبة العامّة   - المؤسسة النشطة تفعيل

شاشة    

 بالموافقة على  حالة الزبون الائتمانيّة   ) اسم الزبون (   من توافر  البضاعة المطلوبة في المخازن    أمر الشراء 
   يع وإبلاغ الزبون في حالة الرفضالبيع أو الرفض وفي حالة الموافقة على البيع تقوم المؤسسة بإعداد أمر الب

 

                                                                                        ؟ شاشة   
 تجهيز الموادلتسلم في الوقت المحدد/ والتأكّد والرقابة على  وجود الكميّة في المستودعلتتمكن من  \لإرسال نسخة منه إلى المستودعات 

 
                                                                                          ؟          شاشة 

فتظهر قائمة ) البحث عن اوامر البيع (  -نقر مربع الاستعلام بجانب رقم الحركة     -من خلال شاشة معلومات أوامر البيع   

 ACCOUNTINGشاشات 

  نفس خطوات اي مستند يخص حركة البضاعة في المستودعات
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                                                                                                 ؟  المخزونالرقابة   على         أهدافهي       ؟        ما   اثنين       متطلبين     لتلبيةفي     المؤسسة     بشكل    عام        المخزونعلى          الرقابةتتم    
                                                                           

                                                                                                                                        
                                                                                                 ؟  المؤسسات الخدميه ولا    تقوم    بها         المؤسسات التجاريهالتي    تقوم    بها        الحساباتليات   أو   من   العم مجموعةهنالك  

                     
                             ؟   تمهيدا لتسجيلها حاسوبيا يدويايسجلها  ادخال عمليه ماليهفي مؤسسة تستخدم نظام محاسبي محوسب  محاسبعلل: حينما يريد 

                                                                                     
                                                                                        , هل تؤيد برر إجابتك ؟ المؤسسات التجاريهفي         الحياةهي    عصب      السنويهالتقارير   

    تجارية ؟ال لإدارة المؤسسةضرورية  بالمخزون السلعيتعتبر التقارير المتعلقة 
                                                        

                 : الاعلىالحد      الحد الأنى :
                                                                               معامل التحويل : 

سنوي ) برامج الإغلاق ( .  2.  اليومي : 1     ؟    التحديثأقســـام    
   : أمر البيع

                                                        بل تعريف     الحسابات     الخاصه     بالمشتريات    و   المبيعات ؟يقال   لا يمكن   تسجيل     عملية      الشراء    لبضاعة    أو    بيعها     ق

  : أمر الشراء
                                                                                                           ؟  مخزون آخر المدة/   أو          لبضاعة    آخر   المدةبقا    بالنسبة    مس    تحديدهاأمور   يجب    

  :الترصيد   :تعلام الاس

                                                     مكوناته  ؟        نظام معلومات   يحقق    بأنه   المستودع      يوصف     وضح/        ؟    المشتريات    دورة    نظام معلومات     مكوناتأو         عناصروضح   

                                                  
                                                                              تقوم   المؤسسات     بتحديد    الحد الأدنى   / محاذير    وجود    كمية     من البضاعة      أقل   من    الحد الأدنى  ؟

      
                                                                                              

                                                                             تقوم   المؤسسات     بتحديد    الحد الأعلى   / محاذير    وجود    كمية     من البضاعة      أكثر   من    الحد الأعلى  ؟ 

 احتياطات 

 مهم جدا 

 مهم جدا 
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                                                                                  وائد    التقارير     اليومية  ؟ف

؟  ميزان المراجعه      إعداد/    لماذا    يتم      بميزان   المراجعهيستعين    المحاسب     
                  

                                                                                                                                                   :(   وهميه)  المؤقتة  الحسابات    

                                          :برامج    الإغلاق  ) الإقفال السنوي (  

  : الأستاذدفتـــــر    
؟  على الآجلأو         ذممأو          على الحسابالمؤسسات التجارية بالبيع           تقوم

 ؟   الإيرادات فوائد     كشف

                                                                                                                                                                                      ؟    المحوسبأم      اليدويالنظام           تفضلأيهما   
 

                                                                                                                                                                                      للأسباب ؟      فائدهو        فاعليهأكثر           المتعددةذات    المراحل       قائمة الدخليعد استخدام    
 

 :  المخزونعلى  الــــرقابة

    أمر البيع  ؟     أمور يحتوي عليها

                                                                                                                                                                                    ؟  أثر   على    المؤسسةبضاعة آخر المده           احتساب قيمة؟   / لطريقة      الماليهوقوائمها         المؤسسةفي أنشطة          بضاعة آخر المدةتؤثر    

                                                                                                                                                                                    ) امين المستودع (  ؟   ينفذ النظامالذي     الشخصهو       دورة المشترياتمعلومات      نظامفي        عنصرأهم    

 :تمستد استلام المشتريا : أمر الشراء
                      :مستد مبيعات : أمر البيع

                                           :قائمة الدخل متعددة الخطوات
                                     : قائمة الدخل ذات الخطوه الواحده

                                            :  أهمية وجود حقل صافي الدخل
                                                                                     : ) تحديد ( حقل المستوى بميزان المراجعه

                                       : التحديث اليومي
                                     : التحديث السنوي
 : التقارير اليومية

 : التقارير الشهريه

                                   : التقارير السنويه
 : التحديث اليومي

                                                                                                                                                                                         : الترحيل اليدوي

 مهم جدا 

 مهم جدا 

 كرهم مهم جدا ذ
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متوقع 
 بشدّة 



                                              :  مؤسسات تجاريه
                                                            :  مؤسسات خدميه

؟                                                         وبشكل مستمري   وقت  في ا إلى كمية المخزونالوصول  إمكانيةللبضاعة  /  علل  المستمر الجرد  لطريقةايتاك   برمجيةمن    استخدام    الفائدةما 

                                                                مستودع ؟        لتأسيس    ITAC في برنامج      يجب تعرفيهاالتي         الأمور؟ /        مؤسسه تجاريه    في  حاسوبيامستودع     تأسيس     خطوات

                                                            لتستمر  المؤسسة بتزويد زبائنها بالبضاعة دون توقف , يجب أن تتأكد من وجود رصيد كيف   ؟
؟   المصاريف  فوائد     كشف

؟   التحديث     فوائد  
  تتم الرقابة عادة بعمل جرد فجائي خلال العام لعينات مختاره  ؟   

   هل هنالك علاقه بين المحاسبة والمخزون  ؟  
                                                                                                                                                                                                                      

                                                                                 يتم تحديد كمية المخزون بالجرد المستمر :       يتم تحديد كمية المخزون بالجرد الدوري : 
 يتم حساب تكلفة البضاعة المتاحة للبيع و  تكلفة البضاعة المبيعه بالجرد الدوري :   

 يتم حساب تكلفة البضاعة المتاحة للبيع  و  تكلفة المخزون بالجرد المستمر :   
 ميزان المراجعه  يتوازن دائما

بطاقة المادة الر ئيسيةشاشة 

: المطلوب      ؟
                                                                                                                                           أن يكون رصيد الماده = صفر              

                                                                                          خروج  -  تنفيذ   - نقر حذف عند ظهور شاشة المادة   –اختيار المادّة المراد حذفها 
                                                        هي فترة الامان التي تحتاجها المادة نفسها                                                                                     

. طريقة التسديد ( 3. نوع الزبون  2. حجم الكميه  1السعر يتغير من مادة لاخرى لاسباب ) 
 حيث استمرار المؤسسة في التعامل معها ام لامن ,  . 2     . 1

 

 شاشة 
                                                                                                                              . كشف الحساب الإجمالي3     . كشف الحساب التفصيلي2       . الاستعلام عن رصيد حساب ما 1

 السؤال الثاني عشر
  بل اكثر دد مستودع واحدنعم لان البرمجيه لا تح؟   . 2رقم المستودع / اسم المستودع باللغتين   :  .1
 السؤال الثالث عشر 
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 متوقع بشدّة 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                     )   نقدا  / على الحساب ( الخيارات والبدائل   

                                                              يظهر فيه  سبب رد البضاعة  

    
 :  لإظهار المجموع الكلي لإجماليات جميع المواد :  يظهر الإجمالي لمادة واحدة  

  اسم المورد    أو    اسم المورد ورقمه 

 

    ؟ معلومات فئات واصناف الموادشاشة

: المطلوب 

                                               لاضافة صنف لنفس الفئة:   /   ة فئة جديدةلاضاف:  /   كلاهما للاضافة
 

                                                                      خروج –تنفيذ  –النقر على إضافة أسفل يمين الشاشة  –تقوم بتعبئة رمز الصنف الجديد ووصفه باللغتين 
 

 خروج   -تنفيذ   -النقر على حذف اسفل يمين الشاشة  -النقر على الصنف في شاشة العرض لتحديده 
 

شاشة: 

خروج  –طباعه  -) نوع المستند والتاريخ  (    -تعبئتها  –تظهر الشاشة  –اليومي   التحديث –المستودعات  –تفعيل المؤسسة النشطه 
                                                الحد الأعلى من المبلغ المسموح الشراء به من المورّد على الحساب

                                                                                   الحد الأعلى من المبلغ المسموح البيع به للزبون على الحساب  

 ل هذه السنة حيث ادخلت في ثوابت المؤسسة مسبقالإننا نعمل خلا 
 

لإظهار إجمالي كل مادّة 
 في شاشة عرض المعلومات 

 لإظهار الوحدة المستخدمة للمادّة 

لحذف مادة من شاشة العرض 
قبل ظليلها أو تحديدها  بعد ت

  الحفظ

 لإضافة مادّة لأمر الشراء عندها تظهر  المعلومات  المدخلة في شاشة عرض المعلومات   

 لإظهار اسم المورّد ورقمه يظهر تلقائيا  

 

 

 

 

 مهم جدا  
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                                                                                                                                                                      س: ما هو الأثر لكل مما يلي على المخزون أو البضاعة في المستودع ؟
النقصان في المستودعمردودات المشتريات   :  /المبيعات    ( 2               الزيادة في المستودعمردودات المبيعات   :    /المشتريات  ( 1

                                                                                                                                                                                                                                
. مشتريات ذمم )على الحساب(على الآجل 3 . مشتريات بشيك   2. مشتريات نقديّة     1

                                                                                                                                                                                                       
 . مبيعات ذمم )على الحساب( على الآجل3. مبيعات بشيك      2. مبيعات نقديّة       1

                                                                                                                                                                                                                   
. مصاريف المشتريات  3. خصم المشتريات ) خصم مكتسب (    2دات المشتريات ومسموحاتها    . مردو1

. خصم المبيعات ) خصم مسموح به (2   . مردودات المبيعات ومسموحاتها    1 

  البضاعة التي يتم بيعها للزبائن بهدف الربح: 
 من أحد الموردّين ليعاد بيعها للزبائن بهدف الربح بضاعة يتم شراؤها: 

 
 
 
 

     لمستودعات ا -تفعيل المؤسسة النشطة )المؤسسة (    
تظهر   -الاوامر   -تظهر الشاشة     -نختار الشاشة المطلوبة    -معلومات رموز النظام 

   خروج  -تنفيذ   -إضافة يسار الشاشة  لتفعيل الحقول  وتعبئتها  -القائمة الفرعيّة  

 

   لتعريف الوحدات في المؤسسة التي تستخدم كثير من المواد مختلفة الوحدات

 تحديد الوسيلة المستخدمة كأداة قياس لوحدة المخزون 

 القرش عامر جرابعه  
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 ؟  امين المستودعخطوات التحديث اليومي التي  سيقوم بها س: 

                                                            ما هي المعلومات الرئيسية في كل شاشة مما يلي                                                                                  س:  

                 مستودع : –ثوابت المؤسسة 

 :معلومات متسلسلات المستندات

               معلومات فئات واصناف المواد:

دليل الحسابات أو معلومات الحسابات :

 

 مهم جدا 

 مهم جدا 

 مهم جدا 

 ؟  شاشة معلومات المستنداتسبب اعداد  س: 

 المستندات في هذه الشاشة :  

 

 مهم جدا 


