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 ( 7032255970اعداد أ : محمد الحجاوي ) 

 اٌٛؽذح الاٌٚٝ ) رٕظ١ف اٌغشف (

 

 اٌّغزخذَ فٟ وً  الأصبسٚ  الأعشحِٓ ؽ١ش ٔٛع ٚ ل١بعبد  اٌزب١ٌخ: لبسْ ث١ٓ اٌغشف  الأٚياٌغإاي 

 ِٕٙب ؟

 ١ب ؟ػذد أٛاع اٌغشف اٌّزؼبسف ػ١ٍٙب ػبٌّ

 Single room ( SGL).  ِضٚدح ثغش٠ش ِفشد ٚاؽذ 200x100:اٌّفشدح  اٌغشفخ – 1

 ( .( twin room  TWNغشفخ ِضٚدح ثغش٠ش٠ٓ ِفشد٠ٓ 100x  200 :غشفٗ راد عش٠ش٠ٓ ِفشد٠ٓ – 2

   Double room 140x200 ( DBL ) :  اٌّضدٚعخ اٌغشفخ – 3

      triple Room ( TRPL )ح ِفشدحضلاص١خ: ٟ٘ غشفخ ِضٚدح ثضلاصخ اعشاٌغشفخ اٌ– 4

 RL.SUعٕبػ ٍِىٟ : – ط      EX.SU       ػبدٞ:عٕبػ  – ة           S.Tعٕبػ فغ١ش ) اعزذ٠ٛ ( : – الاعٕؾٗ : ٚرمغُ :    أ – 5

 

 ٚ سِٛص وً ؽبٌٗ ٚ ِبرا ٠مقذ ثٙب ؟ اٌفبسغخاروش ع١ّغ ؽبلاد اٌغشف  :اٌضبٟٔاٌغإاي 

 Vacant   not ready/ NR          غشفخ غ١ش عب٘ضح Vacant   VR/  ready       2:(غشفخ عب٘ضح1

 out of order/ O.O.O( غشفخ ِؼطٍخ check out C/O      4( غشفخ رُ اخلاؤ٘ب 3

 Repair/ Rغشفخ رؾذ اٌزق١ٍؼ  5) 

 

 ُِٙ ؟؟؟؟   : اروش ع١ّغ ؽبلاد اٌغشف اٌّؾغٌٛخ ٚ سِٛص وً ؽبٌخ ٚ ِبرا ٠مقذ ثٙب ؟اٌغإاي اٌضبٌش

  Occupied Not Ready/ONR( غشفخ ِؾغٌٛخ ٚغ١ش عب٘ضح        Occupied Ready/OR   2( غشفخ ِؾغٌٛخ ٚعب٘ضح 1

  Do Not Disturb/DNDغشفخ ٠طٍت ٔض٠ٍٙب ػذَ الاصػبط   (Double Lock/DL.                   4غشفخ ِغٍمخ ثبؽىبَ 3)  

  Bed Not Used/BNU غشفخ ف١ٙب اِزؼخ ٚاٌغش٠ش ف١ٙب غ١ش ِغزؼًّ 5)

  Late Check Out.. L.C/Oغشفخ ع١غبدس ٔض٠ٍٙب ِزأخشا ػٓ ِٛػذ الأخلاء  6)

 .Very Important Person/ VIPغشفخ ف١ٙب ؽخـ ُِٙ (Long Stay/L.S.         8غشفخ ف١ٙب ٔض٠ً البِزٗ ه٠ٍٛخ 7)

 .Day Use (D.U )( غشفخ اعزخذاَ ٠ِٟٛ : complimentary – comp.   10( غشفخ م١بفخ ثلا ِمبثً: 9

  Due Out( غشفخ اخجش ٔض٠ٍٙب اْ ١ٌٍخ ِج١زٗ ٟ٘ الاخ١شح :  House Use (H.U).              11غشفخ اعزخذاَ داخٍٟ :  (11

 

 ٟ٘ ِمبعبد وً ِٓ الأعشح اٌزب١ٌخ ِغ وزبثخ افطلاػ وً ِٕٙب ثبٌٍغخ الأغ١ٍض٠خ: ِب  اٌغإاي اٌشاثغ

 single Bed 200*100  عش٠ش ِفشد 1

  140Double Bed*200ش٠ش ِضدٚط ع2

 Queen size bed     200*160             /Kings size bed       :     200*200عش٠ش ٍِىٟ ثأٔٛاػخ3
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 ِغ اٌؾشػ ؟ اٌغشفخاٌزٟ ٠مَٛ ثٙب ِغٙض اٌغشف لجً دخٛي  ٌزؾن١شادا أُ٘اروش  اٌخبِظاٌغإاي 

 اٌطٛاثك رغ١ٙض ػشثخ  (2       اعزلاَ رمبس٠ش ؽبلاد اٌغشف (1

 : : اروش أُ٘ ِؾز٠ٛبد الأعشح ِغ ؽشػ ِخزقش ٌىً ِٕٙب  اٌغبدطاٌغإاي ا

 ٚٚعبئذ اٌغش٠ش   - ٚاٌذ٠ىٛس - اٌطج١ٗ :  ِٚٓ أٛاػٙب   :اٌٛعبدح (4 اٌغزبسح اٌمق١شح (3  ساع١خ اٌغش٠ش (2(لبػذح اٌغش٠ش  1

 اٌفشؽٗ ( غطبء 8( اٌٍؾبف ٚاٌجطب١ٔبد  7    ؽشؽف اٌغش٠ش (6  و١ظ اٌٍؾبف (5 

   اروش عزب ِٓ ١ِضاد ػشثخ اٌطٛاثك ؟ :اٌغبثغاٌغإاي 

              ثبٌغذساِْضٚدح ثبهبس ِطبهٟ عبٔجٟ ٌّٕغ اؽزىبوٙب .4   ِٕظش٘ب اٌغ١ًّ ٚ إٌظ١ف.3    الأِبْ ػٕذ اعزؼّبٌٙب. 2  لبث١ٍزٙب ٌٍؾشوخ اٌغش٠ؼخ.1

 . ِضٚدٖ ثى١غ١ٓ ِٓ اٌىزبْ ٚاؽذ ٌٍٕفب٠بد ٚالاخش ٌٍج١بمبد اٌّزغخٗ 7 ِخ ٌّٛاد اٌغشفف١ٙب سفٛف ِٕبعجخ ِٚلأ. 6    ِقمٌٛخ ٌّٕغ اٌقذأ ٚاٌزأوً.5

 ػذد ػؾشح ِٓ اٌٍٛاصَ اٌزٟ رغٙض ثٙب ػشثخ اٌطٛاثك ػٕذ رغ١ٙض٘ب ٌزٕظ١ف اٌغشف ؟ اٌضبِٓ:اٌغإاي 

        فشؽبح ٌزٕظ١ف اٌؾّبَ.6 ل١خِٕبد٠ً ٚس.5   أداح ٌٕفل اٌؾّبَ.4   ِبدح لأصاٌخ اٌزىٍظ.3   فبثْٛ ؽبِجٛ.2 ٚػبء اٌزٕظ١ف .1

     ِبدح ٌز١ٍّغ اٌضعبط.10    وجش٠ذ.9     أو١بط فنلاد فغ١شح.8لشهبع١خ   .7

 ؟دخٛي اٌغشفخ ذػٕاروش أُ٘ الإعشاءاد ٚ الأِٛس اٌٛاعت ئرجبػٙب ِٓ لجً ِغٙض اٌغشف  اٌغإاي اٌزبعغ :

ٚوشس رٌه ٌٍّشٖ  ة صب١ٔخ ٚأزظش الاعزغبثخ صُ ػشف ػٓ لغّه اٚ هشػ خذِخ رٕظ١ف اٌغشفخ( صب١ٔخ صُ الشع اٌجب 15-10ٚأزظش ِٓ ) ( ألشع اٌجبة أٚلا1

 اٌضبٌضٗ اٌضب١ٔخ ٚ

 ٚاْ وبٔذ اٌغشفٗ ِؼزّٗ اؽؼً الأبسٖٚافزؼ اٌجبة ثٙذٚء ٚاروش اعُ إٌض٠ً  (أدخً اٌغشفخ ثٙذٚء 2

ٚاْ وبْ  ٚاْ وبْ ٔبئّب غبدس اٌغشفٗ ثٙذٚء ٓ أغت ٚلذ ٌزٕظ١ف اٌغشفخٚارا وبْ اٌن١ف ِٛعٛد اػززس ٌٗ ٚاعأٌٗ ػ (رأوذ ِٓ خٍٛ اٌغشفخ ٚاٌؾّب3َ

 ثبٌؾّبَ ٚثبِىبٔٗ عّبػه اػززس ِٕٗ ٚغبدس اٌغشفخ

 ) ُِٙ ( ١١ِض ؟؟؟؟اٌغشفخ ؟ ػٕذ اٌجذء ٚ اٌم١بَ ثزٕظ١ف٠زجؼٙب ِغٙض اٌغشف  أ٠ْغت  ئعشاءاد: ػذد صّب١ٔخ  اٌغإاي اٌؼبؽش

 .ٚرٕظ١ف إٌّبفل ٚعلاي إٌفب٠بد ٔضع اٌؾشاؽف اٌّزغخخ.2ٗ اٌغشفٗ                   ُ فزؼ إٌٛافز ٌز٠ٛٙص.رخف١ل دسعخ اٌزذفئخ اٚ اٌزجش٠ذ 1

 ر١ت ِمز١ٕبد اٌن١ف ِغ ِشاػبٖ ؽغُ اٌزشر١ت اٌّطٍٛة رش.  .4                   ٚٚمغ اٌؾشاِبد ٚاٌٛعبئذ  فشػ اٌغش٠ش ثبٌؾشاؽف إٌظ١فخ.3

   اٌجذء ثّغؼ اٌغجبس ػٓ الأصبس ٚاٌغطٛػ .6                                                  اٌزذفئخ . .اغلاق إٌٛافز ٚرؼذ٠ً دسعخ5

 ٚاٌزأوذ ِٓ وً ؽٟء ٔظ١ف ِٚشرتفؾـ اٌغشفخ ٌٍّشح الأخ١شح   .8                                                  اٌزٕظ١ف ثٛاعطخ اٌّىٕغخ اٌىٙشثبئ١خ.7

 غشفخ إٌض٠ً اٌزٟ ٠مَٛ ثٙب ِغٙض اٌغشف ؟ صلاعخرفمذ  خطٛاد أُ٘اروش  :ػؾشاٌغإاي اٌؾبدٞ 

  رغغ١ً اٞ و١ّخ ٔبلقخ فٟ اٌضلاعخفزؼ اٌضلاعخ ٚ . 2  اٌضلاعخ  ٌزفمذالأعزئزاْ ٚ  اٌمبء اٌزؾ١خ ػٍٝ اٌن١ف ػٕذ اٌذخٛي.  1

 (   )   ِؾز٠ٛبد اٌضلاعخ ٚاغٍمٙب ثٙذٚء  رؼ٠ٛل إٌمـ ٚرشر١ت .       3 

 ) ُِٙ عذا (  ػٕذ الأزٙبء ِٓ رٕظ١ف اٌغشفخ ؟ ئرجبػٙباٌٛاعت  الأِٛس:  ٌغإاي اٌضبٟٔ ػؾشا

 (الأٔٛاس رؼًّ ع١ذا ٚٔظ١فخ5 (أغط١خ اٌغش٠ش ٚ اٌؾشاؽف ِشرت4  (اٌغزبئش ِغٍمخ ػٍٝ إٌؾٛ إٌّبعت      ( اٌزذفئخ ِؼزذٌخ      2 ( إٌٛافز ِغٍمخ1

 (اٌّشا٠ب ٚاٌغطٛػ لاِؼخ                 7(اٌزٍفبص ٚاٌزغ١ٙضاد رؼًّ ع١ذا6



 ( 7032255970اعداد أ : محمد الحجاوي ) 
 

  ٚ هش٠مخ رٕظ١ف وً ٔٛع ؟ اٌؾشفخهبٚلاد ٚ وشاعٟ  أٔٛاع أُ٘: اروش  ػؾش اٌضبٌشاٌغإاي 

 س(اٌخؾت رٕظف ثفٛهخ ٍِّٚغ اصب2    ٚاٌقبثْٛ صُ رؾطف ٚرغفف (اٌجلاعز١ه رٕظ١فٙب ثٛعطخ اعفٕغخ ِجٍٍخ ثبٌّبء1

   

 ِٓ أُ٘ ِشافك اٌغشفخ اروش أُ٘ اٌخطٛاد الأعبع١خ ٌزٕظ١فٗ ِغ ؽشػ ِخزقش ٌىً خطٛح ؟: ٠ؼزجش اٌؾّبَ ػؾش اٌشاثغاٌغإاي 

 (رٕظ١ف عذساْ اٌؾّبَ ٚالاسم١بد4  ( رٕظ١ف ؽٛك الأعزؾّبَ 3    (رٕظ١ف اٌّغغٍخ2    ( رٕظ١ف اٌّشؽبك ٚاٌؾطبفخ1

 عذد اهن هرافك الغرفة  ) الحوام  /  الثاب الزجاجي  /  الشرفة  (

 ههن جذا اٌزٟ ٠مَٛ ِغٙض اٌغشف ثزٕظ١فٙب فٟ ِّشاد اٌغشف ؟ ٚ اٌّؾز٠ٛبد الأعضاءٚ  الأؽ١بء أُ٘: اروش  ػؾش ِظاٌخباٌغإاي 

     .رٕظ١ف فزؾبد اٌزى١ف ٚهفب٠بد اٌؾشائك3   اٌغغبئشهٌافض رٕظ١ف .2وهماتض الاتىاب   ِغؼ أثٛاة اٌفٕذق ِٓ اٞ ثقّبد.1

 . اٌزأوذ ِٓ أبسٖ ِخشط اٌطٛاسٜء7 رٕظ١ف اثٛاة اٌّقبػذ ٚاٌّّشاد.6 وًثاجات الزيٌة اٌقٛسِغؼ اٌٍٛؽبد ٚ.5 رٕظ١ف اٌغذساْ ِٓ اٞ ثمغ.4

 ِب اٌٙذف ِٓ ل١بَ اٌفٕبدق ثزٛف١ش اٌخذِخ اٌّغبئ١خ ٌزٕظ١ف اٌغشف ؟ ٚ ٌّبرا ؟ اٌخذِخ اٌّغبئ١خِزٝ رجذأ  :ػؾش اٌغبدطاٌغإاي 

رلك لحىفير الراحة للضيف / واعطاء اًطثاع عي هسحىي و) ِٓ اٌغبػخ اٌغبدعخ ٚإٌقف اٌٝ اٌغبػخ اٌغبثؼخ ٚإٌقف 

 الخذهات في الفٌذق / جىفير الرفاهية للضيف / ولاححوالية وصىل ضيىف في ولث هحأخر (

  ؟ ثبٌخذِخ اٌّغبئ١خ ٌٍغشف اٌزٟ ٠مَٛ ثٙب ِؾشف اٌطٛاثك اٌّٙبَػذد ػؾشا ِٓ :اٌغبثغ ػؾشاٌغإاي 

   عٙخ ٚاؽذحرشر١ت اٌغش٠ش ثضٕٟ اٌؾشؽف ِٓ  (2غش٠شاصاٌخ اٞ ؽ١ئ ِٓ ِّزٍىبد اٌن١ف ػٓ اٌ (1

 رفش٠غ علاي اٌمّبِخ (5  رض٠ٚذ اٌغشفخ ثأوٛاة ٔظ١فخ (4  رٕظ١ف إٌّبفل (3

 جفمذ الثياضات وورق الحوام( 10  ( ٚمغ لبئّٗ اٌطؼب9َ ٚمغ لطؼخ ؽٛوٛلارٗ (8 سػ ِؼطش عٛ اٌغشفخ (7  (اؽؼبي اٌنٛء اٌغبٔج6ٟ

 ت ( جرجية الصحف والوجلا11

 ؟؟؟؟؟؟ههن جذا ( اسحٌحج )  ِٓ ٚعٛد لغُ اٌق١بٔخ فٟ اٌفٕذق ؟ الأعبع١خاٌفبئذح ِب    /اعزٕزظ:اٌضبِٓ ػؾش اٌغإاي 

 اهبٌخ ػّش٘ب الأٔزبعٟ( 2      اٌّؾبفظخ ػٍٝ اٌزغ١ٙضاد ٚاٌّجبٟٔ(1

  ٔزبطٚص٠بدٖ الا( 5         ( رم١ًٍ اٌزىٍفٗ 4( رم١ًٍ ؽٛادس اٌؼًّ                       3 

 ها الفرق () اٌٛلبئ١خ ٚ اٌق١بٔخ اٌؼلاع١خ ٚ ِزٝ رغشٜ وً ِّٕٙب ؟ ثبٌق١بٔخِب اٌّمقٛد  :اٌزبعغ ػؾش اٌغإاي 

 جسرب في هىاسير الوياٍ () ف١بٔخ ٚ اٞ ؽ١ئ داخً اٌفٕذق رؼطًاٌق١بٔخ اٌؼلاع١خ: ٟ٘ اٌزٟ رزُ ثؾىً فٛسٞ ػٕذ 

 جشحين / جزييث / دهاى / جٌظيف () اٚ عٕٛٞ  ٞاٚ ؽٙش ٟاعجٛػ اٌق١بٔخ اٌٛلبئ١خ: رزُ ٘زٖ اٌؼ١ٍّخ ثؾىً دٚسٞ اِب

 : اروش ٌّبرا رغزخذَ وً ِٓ اٌزمبس٠ش اٌزب١ٌخ : اٌغإاي اٌؼؾشْٚ

                      فٟ اٌفٕذقٌج١بْ ؽبلاد اٌغشف  :اٌغشف ؽبلادأ ( رمش٠ش 

                 فلاؽٙبلا:ٌّؼشفخ الأػطبي داخً اٌغشف ة( رمش٠ش اٌق١بٔخ

                                                                                                                                                                        فٟ هبثك ِؾذد  ٌج١بْ ؽبلاد اٌغشفط( رمش٠ش ِؾشف اٌطٛاثك 
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 لأعمف ٚاٌغذساْرٕظ١ف الأصبس ٚا/  اٌٛؽذح اٌضب١ٔخ  

 

 ) ل٠ٛخ  / ِز١ٕخ  / ِش٠ؾخ / رزٕبعت ِغ د٠ىٛس ٚاصبس اٌغشفخ ( ( ؽشٚهٙب ).الأعشح: رخزبس اٌلأعشح ؽغت اٌّٛاففبد اٌزؼبسف ػ١ٍٙب1

 ) اٌفشؽبد ٚاٌٛعبئذ (.ٍِؾمبد الاعشح :٠غت اْ رىْٛ فؾ١خ ٚ ِش٠ؾخ ٚعٌٙٛخ رٕظ١فٙب 2

 .الأغط١خ اٌخبسع١خ :ٔٛػبْ ِٓ الاغط١خ ؽغت فقً اٌغٕخ 3

 .اٌخضائٓ :٠غت أْ رىْٛ ِز١ٕخ ٚ ؽغّٙب ِٕبعت  4

 .أروش أُ٘ أٔٛاع الأغط١خ اٌخبسع١خ اٌّغزخذِخ ٌلأعشح فٟ غشف إٌَٛ ٚ ففبد وً ٔٛع؟4

 ؽغت ؽىً اٌغش٠شٚاٌٛأٙب خ ف.الأغط١خ اٌق١ف١خ:رٛعذ ػٍٝ ث١ٙئبد ٚ فٛس ػذح ٚرىْٛ ِضخش1

 ٌطج١ؼٟ اٚ اٌّّضٚط ثبٌخ١ٛه اٌقٕبػ١خ ِبد اٌّقٕٛػخ ِٓ اٌقٛف اا .الأغط١خ اٌؾز٠ٛخ :ٟ٘ اٌؾش2

 الأغط١خ اٌخبسع١خ؟ففبد .أروش أُ٘ 5

 ِقٕٛػخ ِٓ أٔغغخ رزؾًّ وض١شح اٌغغ١ً رىْٛ لط١ٕخ أٚ وزب١ٔخ أٚ ِخٍٛهخ ٚرىْٛ ٚصٔٙب خف١ف ٚ دافئخ 

 ) ُِٙ (.أروش أُ٘ أٔٛاع اٌخضائٓ اٌّغزخذِخ فٟ غشف إٌَٛ فٟ اٌفٕذق؟؟؟؟؟؟؟6

 ط . اٌخضائٓ اٌقغ١شح )اٌى١ِٛذ٠ٕب(        ة.. ِقّّخ فّٓ اٌغذاس          ٔخ ِٕفقٍخ ػٓ اٌغذاسأ.  .خضا              

 

 ؟؟ ُِٙ. :أروش ففبد أٚ اٌؾشٚه اٌٛاعت رٛافش٘ب فٟ اٌخضائٓ إٌّفقٍخ أٚ اٌّقّّخ مّٓ اٌغذاس فٟ غشف إٌَٛ فٟ اٌفٕذق؟ 7

 اؽزٛائٙب ػٍٝ ػذح ِٓ ػلالبد اٌّلاثظ -4عُ    ٠60فنً أْ ٠ىْٛ ػّمٙب -3عب ِزؼذدحرؾزٛٞ ػٍٝ سفٛفب ٚأدسا -٠2غت أْ راد ؽغُ ِٕبعت -1      

 

 ( رزٕبعت ِغ اٌٛاْ اٌذ٠ىٛس ٚالاصبس 2( عّبي اٌؾىً 1. ػذد أُ٘ ففبد ألّؾخ رٕغ١ذ الأصبس فٟ غشف إٌَٛ؟  8

 رخزبس اٌؾؾٛاد اٌضٔجشو١خ اٌّؾذٚدح ع١ذا  -3  

 .ِز١ٕخ ، ِش٠ؾخ ، ل١بعبرٙب رٕبعت ِغزخذ١ِٙب       .ػذد أُ٘ ففبد اٌّمبػذ ٚ اٌىشاعٟ اٌّٛعٛدح فٟ غشف إٌَٛ ؟9

 ط١ً، اٌّشثغ .ِب ٟ٘ أٔٛاع اٌطبٚلاد اٌّغزخذِخ فٟ غشف إٌَٛ ؟     اٌذائشٞ، اٌج١نٛٞ ،اٌّغز10

  ٚاِبوٓ اٌؼًّ ٚ لبػبد الاعزّبػبد ٚغشف إٌَٛ أسامٟ اٌّّشاد.أروش أُ٘  أعزخذاِبد اٌغغبد فٟ اٌفٕبدق؟    ٌزغط١خ 11

 ) ُِٙ (؟اٌغغبد فٟ اٌفٕبدق فٛائذ.أروش أُ٘ 12

 .٠ٛفش اٌذفئ فٟ ٚ لذ اٌجشد            ٠.4ؼطٟ اٌشاؽخ ٚ الأِبْ 3   .٠ّزـ اٌقٛد            ٠.2طفٟ ػٍٝ اٌّىبْ ِٕظشا ع١ّلا1            

 

 .عٛدح اٌقٕغ 2.ؽ١ش اٌؾغُ   1           .رخزٍف لطغ اٌغغبد ػٓ ثؼنٙب اٌجؼل فٟ ػذح أِٛس أروش٘ب ؟13

 .ِمبِٚخ اٌؼفٓ 3. .عٛدح اٌقجغخ ٌنّبْ صجبد اٌٍْٛ 2.اسرفبع اٌٛثش)اٌؾؼ١شاد(   1.ػذد أُ٘ ا١ٌّضاد اٌزٟ رؼطٟ ٌٍغغبد ل١ّخ أوضش؟   14

 %100.خ١ٛهٙب ِقٕٛػخ ِٓ اٌقٛف اٌخبٌـ 4   

 

 .أروش أُ٘ أٔٛاع اٌغغبد ١ِٚضاد وً ٔٛع ِٚضبي ٚاؽذ ٌىً ِٕٙب؟15

 ً ٠ّٚزبص ثبٌّزبٔٗ ٚغلاء اٌغؼش ٚعّبي اٌؾىٚاٌزجش٠ضٞ .اٌغغبد ا١ٌذٚٞ:اٌغغبد اٌؼغّٟ ٚ الافغبٟٔ 1

 ) ١ٌظ ٌٗ ٚثش(ٚاٌمط١فٗ  ) ٌٗ ٚثش ه٠ًٛ ٚٔبػُ (فٟ ثلادٔب ِضً اٌّجشد  حٛع ا١ٌب ٚرقٕغ ِٕٗ اٌجغو إٌّزؾش. اٌغغبد اٌّق2ٕ

 عبد وج١شح ٚٔمٛػ ٚاٌٛاْ ػذ٠ذح ٠ٚغزخذَ ٌزغط١خ اٌّغبؽبد اٌط٠ٍٛخ (بم) ٠زٛافش فٟ اؽىبي ِٚ.اٌّٛو١ذ 3

 ) ُِٙ (  .ٌّبرا رغزخذَ اٌغزبئش أٚ ِب اٌٙذف ِٓ اعزخذاِٙب؟16

 امفبء ٌّغخ عّب١ٌخ ٌٍغشفخ(  5    ( ػضي اٌقٛد  4    ٚؽغت اٌنٛء( 3    ( ٌزؼز١ُ اٌغشفخ2غط١خ إٌٛافز اٌّىؾٛفخ   ( ٌز1

 اٌّغزخذِخ فٟ غشف ِٚشافك اٌفٕذق؟  أٔٛاع اٌغزبئش.أروش أُ٘ 17

 عزبئش ِؼذ١ٔٗ، عزبئش ثلاعز١ى١خ ، راد ؽشائؼ سأع١خ ، عزبئش راد لطؼز١ٓ  لّبؽ١خ ػبد٠خ ،
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 ُِٙ  اٌغزبئش ؟ اخز١بسوش أُ٘ الأِٛس اٌٛاعت ِشاػزٙبػٕذ .أر18

 ٔٛع الاصبس ٚهشاصٖ    -3 .ؽغُ إٌٛافز ٚ ؽىٍٙب 2     ٛعٛدح فٟ اٌغشفخٚػذد إٌٛافز اٌّ.ِىبْ إٌبفزح 1

 اٌٙذف ِٓ اعزخذاَ اٌغشفخ ً٘ ٟ٘ غشفخ َٔٛ اٚ فبٌخ  -4

 ) ُِٙ ( ٚ اعزخذاَ اٌغزبئش فٟ غشف اٌفٕذق ؟ لٛاػذ ٚمغ.ِب ٟ٘ 19

 .٠فنً اعزخذاَ اٌغزبئش راد اٌخطٛد اٌط٠ٍٛخ ) اٌؼبِٛد٠خ ( ارا وبْ اٌغمف ِٕخفنب  2 .ػذَ اعزؼّبي عزبئش راد ٔمٛػ وج١شح فٟ ؽغشح فغ١شح 1

 . ارا رؼذدد إٌٛافز ٠فنً وغبء اٌغذاس وبِلا 4 ؼب ف١فنً اعزخذاَ عزبئش ِىؾىؾخ ٚراد خطٛه افم١خف.ارا وبْ اٌغمف ِشر3

 بْ اٌغذاس ِض٠ٓ ثبٌٕمٛػ ٠غت اعزخذاَ عزبئش راد ٌْٛ ٚاؽذ. ارا و5

 .أروش أُ٘ اعزخذاِبد اٌمٛاهغ؟20

 . ٌٙب اصش عّبٌٟ فٟ اٌغشفخ4       .لاخفبء ػ١ٛة        3   .رغزؼًّ لاخفبء ثبثب غ١ش ِغزؼًّ 2.رفقً اٌغشفخ اٌٝ أسوبْ ػذح     1

 

 ( اٌّزؾشن2( اٌضبثذ  1            ؟.أروش أُ٘ الأٔٛاع اٌشئ١غ١خ ٌٍمٛاهغ21

 .ِب ٟ٘ ١٘ئبد ٚأؽىبي اٌمٛاهغ ؟22

     ِٛاع١شِؼذ١ٔخ لاِؼخ ، خف١فخ اٌٛصْ، ل١ٍٍخ اٌزىب١ٌف،ٌٙب رق١ّّبد ع١ٍّخ ( 1

 *.خؾجب ِطؼّب،اٚ ِشعِٛب،اٚ ِؾفٛسا،اٚ ِٓ اٌّؼذْ ،أٚ ِٓ اٌّؼذْ ٚ اٌخؾت اٌؾجه اٌّؼذٟٔ داخً ا٠طبس خؾجٟ ( 2

 

 زخذَ اٌزذفئخ اٌّشوض٠خ ؟.ٌّبرا رغ23

 رغزخذَ فٟ رغخ١ٓ ٘ٛاء اٌغشفخ فٟ الا٠بَ اٌجبسدح ٌٚٙب ِقذس ِشوضٞ سئ١ظ رزٛصع اٌؾشاسح ِٕخ ثٛاعطخ أبث١ت اٚ رؾذ الاسك اٚ ثبٌغذساْ

 

:رغزخذَ ٌزجش٠ذ اٌغشفخ ف١فب ٚ  ضح اٌزجش٠ذ ٚ اٌزى١ف ِٚب أُ٘ أٔٛاػٙب ٚأروش اعزخذاِبد وً ٔٛع ؟ اٌٙذف اٌشئ١ظٙ.ِب اٌٙذف اٌشئ١غٟ ِٓ اعزخذاَ أع23

 رذفئزٙب ؽزبء 

 :رغزخذِٗ ثؼل اٌفٕبدق فٟ اٌطمظ اٌؾبس ٌخفل دسعخ اٌؾشاسح ٚ رم١ًٍ اٌشهٛثخ فٟ اٌغشف  أعٙضح رجش٠ذ اٌٙٛاء ٚرٕم١خ.1

 :٠غزخذَ ٌخفل دسعخ ؽشاسح اٌّىبْ ػٕذِب ٠ىْٛ اٌطمظ ؽبسا  .عٙبص رى١ف اٌٙٛاء2

 

 ) ١ِضٖ ػٓ ؽشٚه الامبءح(اٌفٕذق )ففبرٙب(؟  ٠غت اْ رىْٛ وبف١خ ٚ ؽبٍِخ ٚ٘بدئخ ..و١ف ٠غت أْ رىْٛ الأمبءح فٟ 25

 

 س () ٠ىشالامبءءح اٌغ١ذح فٟ اٌغشف؟  ؽشٚه.أروش أُ٘ 27

 (اعزؼّبي مٛء عبٔجٟ ِؼٍك ٌض٠بسح ٔغجخ الامبءح         3 (اعزؼّبي ِقذس ِؼزذي الامبءح 2   (رٛف١ش و١ّخ وبف١خ ِٓ اٌنٛء فٟ اٌغشف  1

 ( اْ رىْٛ ِظلاد الامبءٖ ِٕبعجٗ ِغ اٌٛاْ اصبس ٚد٠ىٛس اٌغشفٗ 5    (اعزؼّبي الامبءح ػٕقش ُِٙ فٟ خطخ اٌزق١ُّ أٚ اٌذ٠ىٛس4

  

 أُ٘ أٔٛاع اٌقبلاد ٚ ِؾز٠ٛبد وً ٔٛع ِٓ الاصبس ٚ اٌزغ١ٙضاد ؟ أروش 29

 .فبلاد الافشاػ ٚ إٌّبعجبد ٚ الافشاػ :رؾزٛٞ ػٍٝ هبٚلاد ٚوشاعٟ ٚ أسام١ٙب ِغطبح ثبٌغغبد ٚ ف١ٙب عزبئش 1

 .فبلاد الاعزّبػبد ٚ اٌّإرّشاد :رزقف ثبٌشلٟ ٚ اٌفبخّخ ػٍٝ هبٚلاد  ٚ وشاعٟ ٚعزبئش ٚ عغبد 2

 ُِٙ    (    (اعٙضح رغغ١ً ٚاعٙضح ؽبعٛة ٚامبءٖػشك  ؽبؽبدٚ ِىجشاد فٛدِٚؼذاد ا٠نب ِضً :  رغ١ٙضادرؾزٛٞ ػٍٝ         

 .فبلاد اٌغٍٛط الاِب١ِخ )اٌشد٘خ( رؾزٛٞ ػٍٝ اٌىٕت ٚ اٌغغبد ٚ اٌغزبئش ٚاٌقٛس ٚاٌزؾف 3

 .اروش أُ٘ ِٛعٛداد اٌّطبػُ ِٓ لطغ الاصبس اٌّغزخذِخ  ؟ 30

ٕبظش رؾزٛٞ ػٍٝ اٌىشاعٟ ٚ اٌطبٚلاد اٌّغطبح ثأغط١خ راد اٌٛاْ عزاثخ ٚ ِزٕبعمخ ِغ اٌٛاْ اٌغغبد ٚ اٌغزبئش ٚ رض٠ٓ ثبٌقٛس ٚ اٌٍٛؽبد ٚ اٌّ

 اٌطج١ؼ١خ ٚ ٔجبربد اٌض٠ٕخ 
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 ) ُِٙ عذا (     .ػٕذ أخز١بس اٌّبدح اٌزٟ رغطٟ ثٙب الاعمف رزأصش ػ١ٍّخ الاخز١بس ثؼذ أِٛس ِبٟ٘ ؟31

 ؼبس ،اٌزىب١ٌف ،اٌق١بٔخ  . عّب١ٌٗ اٌّبدٖ  . لذسرٙب ػٍٝ رؾغ١ٓ اٌّظٙش . ِمبِٚٗ اٌؾش٠ك  . ػضي اٌقٛد الأع

 

 ) ١ِض اٌغإاي (.أروش أُ٘ أعجبة رغط١خ الأعمف؟32

 ( اخفبء اٌؼ١ٛة4ٚاٌؾشاسح    (ػبصي ٌٍقٛد 3    (رأ١ِٓ اٌغلاِخ2(اٌغّب١ٌخ  اػطبء ِظٙشا ع١ّلا     1

 

 اٌّغزخذِخ فٟ اٌفٕبدق ١ِٚضاد وً ٔٛع ٌّٚبرا ٠غزخذَ ؟؟ لأعمفااع ( أروش أُ٘ أ33ٛٔ

اٌزٟ رؾزبعٙب ٚرغزؼًّ فٟ اٌفٕبدق ٚ لبػبد الاؽزفبلاد ٚ الاِبوٓ  لٍخ اٌق١بٔخٚ  رشو١جٙب عش٠غٚ  اٌؼبصي ٌٍقٛد(الاعمف اٌّغزؼبسح :ٟ٘ ِٓ اٌجلاه 1 

 اٌؼبِخ 

ِمبِٚخ  -ِمبِٚخ اٌشهٛثخ ة-: أالأخشٜ ِٚٓ خقبئقٙبٚ رغزخذَ فٟ اٌغشف اٚ اٌمبػبد  (أعمف أٌٛاػ اٌغجظ :ٟ٘ ِمبهغ عجغ١خ ِؼٍمخ فٟ اٌغمف2

 ثٍخ ٌٍذ٘ٓ    ) ٚصاسٞ ( لب -ٔبػّخ اٌٍّّظ ٖ -رّزـ اٌقٛد      د -اٌؾش٠ك ط

 عإاي ُِٙ (. أروش أُ٘ أٔٛاع اٌّٛاد اٌزٟ رغطٟ ٠ٙب اٌغذاس ١ِٚضاد ٚ عٍج١بد وً ٔٛع اْ ٚ عذ؟؟؟؟؟34

 :٠زقف ثغشػخ رشو١جخ ٚعٌٙٛخ رٕظ١فخ ٚٚفشح أٌٛأخ ٚصخبسفٗ  لا٠غبث١بدا:ٚسق اٌغذساْ(1

 : لبث١ٍخ ٌٍزٍف ارا رؼشك ٌٍخذػ ،اسرفبع اٌغؼش ٚ رىٍفخ اٌق١بٔخ   اٌغٍج١بد                      

 اٌؾشاسح اٌؾشاسح اٌؼب١ٌخ د رؾًّ دسعب-4ي ػّشٖ الاعزٙلاوٟ  هٛ-3ػذَ ػ١ؼ اٌجىز١ش٠ب ػ١ٍخ ،-2ثغٌٙٛخ رٕظ١فخ  -٠1ّزبص اٌغ١شا١ِه : *(2

 ٚعش٠غ اٌغفبف اِىب١ٔخ اٌؾقٛي ػٍٝ دسعخ اٌٍْٛ اٌّطٍٛة  :عٌٙٛخ رٕظ١فٗ،رٛافش رشو١جبد ِزؼذدح،ِمبِٚخ ٌٍشهٛثخا٠غبث١برٗ:*   اٌذ٘بٔبد(3

 رغبؿ الاسم١بد *(٠ٕغُ ػٓ ػ١ٍّخ اٌذ٘ٓ ا   *(رؾزبط اٌغذساْ ٚ الاعمف اٌٝ اػبدح دٕ٘ٙب وً عٕخ  عٍج١برٗ                      

 

 ) ُِٙ (   أروش أُ٘ الأِٛس اٌٛاعت ِشاػزٙب ػٕذ اخز١بس اٌذ٘بٔبد؟35

 (اٌزبوذ ِٓ إٌٛع اٌذ٘بْ اٌّشاد اعزخذا2ِٗ(ِؼشفخ اٌغطؼ اٌّشاد دٕ٘ٗ اعّٕزٟ ،خغجٟ  اٚ ِؼذٟٔ    1 

 (اٌظشٚف اٌغ٠ٛخ اٌّٛعٛدح ف١ٙب ِٕطمخ ؽبسح اٚ سهجخ 3  

  عذا ِٓ اٌغذٚي ()عإاي ُِٙ أٛاع اٌغطٛػ :

 اٌغٍٛد : :اٌغطٛػ اٌضعبع١خ  :اٌغطٛػ اٌّؼذ١ٔخ  :الاخؾبة ٚرمغُ 

 ٠ّزبص : اٌؾذ٠ذ : : ٚرمغُ اٌٝ  هج١ؼ١خ

ثمٖٛ رؾٍّٗ ٚعٌٙٛخ ف١بٔخ 

الأعضاء اٌزبٌفخ ِٕٗ 

 ٚاِىب١ٔخ دٕ٘ٗ ٚرٍج١غٗ

اٌؾفبف ) اٌؼبدٞ (: ٠غزخذَ فٟ 

 إٌٛافز ٚالاثٛاة

: ٚرإخز ِٓ  اٌغٍٛد اٌطج١ؼ١خ

ٌؾ١ٛأبد ٚرغشٜ ػ١ٍٙب ا

ػ١ٍّبد خبفخ ي : اٌؾذ ِٓ 

 رفغخٙب 

 ص٠بدح ِشٚٔزٙب

)١ِضارٙب ( أخفبك عؼش٘ب ،عٌٙٛخ  ١ٌٕخ

اٌؾقٛي ػ١ٍٙب،عٌٙٛخ رؾى١ٍٙب ِضً 

 اٌغ٠ٛذ

اٌٍّْٛ : ٠غزخذَ لأغشاك اٌض٠ٕخ 

 ٚاٌذ٠ىٛس 

)١ِضارٙب( ثبسرفبع اٌغؼش ٚؽبعزٙب فٍجخ 

بس ٌٍّٙبسح فٟ رؾى١ٍٙب ٠ٚقٕغ ِٕٙب الاص

 اٌفبخش ِضً خؾت اٌغٛص ٚاٌجٍٛه

 ٠ّزبص : الا١ٌَّٕٛ :

ثبٌّزبٔخ ٚاٌغّبي     

ٚعٌٙٛخ اٌزؾى١ً ٚا٠قبي 

 اٌىٙشثبء ٚاٌؾشاسح

 خفخ ٚصٔٗ 

إٌّمٛػ ) اٌّجضس ( : ٠غزخذَ فٟ 

ٚاعٙبد الأث١ٕخ ي : رؾز١ذ اٌنٛء 

 ٚؽغت اٌشؤ٠خ ٔغج١ب 

 

: ٟ٘ خ١ٍو  اٌغٍٛد اٌّقٕؼخ

ِٓ اٌىبٚرؾٛن ٚاٌّطبه 

ٚط ٚالً ِشٚٔخ ِٓ اٌّّض

 اٌغٍٛد اٌطج١ؼ١خ ٚالً رؾًّ 

 : الاث١ٍىبط )خقبئقٗ ( :ُِٙ ِقَٕؼخ 

 اٌؼٕقش الاعبط فٟ فزبػخ ل١ؼبْ الأدساط

 لا رٕىّؼ ٚلا رزبصش ثبلاعٛاء اٌّزمٍجخ

 عٌٙٛخ رؾى١ٍٙب ثأدٚاد إٌغبسح ا١ٌذ٠ٚخ

 افنً اػّبي ٌقك اٌمؾشح )اٌفٛسِب٠ىب (

ٌزٟ اٌّغٍؼ : ٠غزخذَ فٟ الأِبوٓ ا

 رزطٍت ؽّب٠خ خبفخ 
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 ؟  ) ُِٙ ( ؟؟؟ اٌفٕذق ثبلاصبس اٌخؾجٟ رغ١ٙض.أروش أُ٘ الأِٛس اٌٛاعٟ ِشاػزٙب ػٕذ 38

 

 ِشاػبح اٌغؼش،ٚ اٌغٛدح ،ٚاٌّزبٔخ ،ٚ عٌٙٛخ اٌزٕظ١ف ٚاٌغشك اٌزٞ رغزخذَ ِٓ اعٍٗ

 

 

 

 :أروش أُ٘ هشق لٛاػذ اعشاءاد رٕظ١ف الاعمف اٌّغطبح ثبٌذ٘بْ اٌغجظ ٠بعزخذاَ 

 

 

 إٌّفنخ ) اٌّؼغفخ ( اٌّىٕغخ اٌىٙشثبئ١خ

 طغ الأصبس (رغطٟ ل1

 (اؽنبس اٌغٍُ ٚٚمؼخ فٟ اٌّىبْ اٌّشاد رٕظ١ف2ٗ 

 (رٛف١ً اٌّىٕغخ ثبٌىٙشثبء   3

 (اٌزأوذ ِٓ عب٘ض٠خ اٌّىٕغخ اٌىٙشثبئ١خ4

 ِٓ ؽ١ش : اٌفٍزش ، اٌٛفلاد ٚاٌٍّؾمبد ، رؼشٞ الاعلان

 (اٌقؼٛد ػٍٝ اٌغ5ٍُ

 ٌزظ١ف ثغ١ّغ الارغب٘بد ٚاٌضٚا٠ب( اٌجذء ثب6 

 

 ( رغط١خ لطغ الأصبس ع١ّؼٙب فٟ اٌغشفخ ثٍمّبػ1

 (اؽنبس اٌغٍُ ٚ ٚمؼخ فٟ اٌّىبْ اٌّشاد رٕظ١فخ2

 ( اٌجذء ثزؾش٠ه إٌّفنخ ػٍٝ اٌغمف ثبرغبٖ ٚاؽذ3

 

 

 

 

 

 

 ؟ وً ِٓ . ِب ٘ٛ ِجذأ اٚ و١ف١خ رٕظ١ف 45

 ؾٍٛي اٌزٕظ١ف اٌزٞ ٠ؾزٛٞ ػٍٝ اٌىٍٛس .ثبعزؼّبي لطؼخ الاعفٕظ اٌّجٍٍخ ثّ:  اٌغ١شا١ِه  

 اٌذ٘بٔبد  : ٠ذ٠ٚب ) ِغؾٗ ثفٛهخ (   /   ثبٌّبء ٚاٌقبثْٛ    /  ثبٌّىٕغخ اٌىٙشثبئ١خ 

 / ٕ٘بن ثؼل الأٛاع ٠ّىٓ رٕظ١فٙب ثبٌّبء   ٚسق اٌغذساْ :  ٠ذ٠ٚب ثفٛهخ عبفخ  /  ثبٌّىٕغخ اٌىٙشثبئ١خ ثؼذ رض٠ٚذ٘ب ثفشؽبح ٔبػّخ اٌٍّّظ
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 ) الاسم١بد (       اٌٛؽذح اٌضبٌضخ

 ١ِضاد وً ٔٛع ٚاٌّىبْ إٌّبعت لإعزخذاِٙب  ؟ٚؽجٗ اٌقٍجخ ِٓ ؽ١ش الأسم١بد اٌقٍجخ  لبسْ ث١ٓ

 الاسم١بد ؽجٗ اٌقٍجخ الاسم١بد اٌقٍجخ

ثلاه ٠قٕغ ِٓ اٌخضف اٌق١ٕٟ ثؼذ ؽشلٗ ثبلأفشاْ  ٘ٛ: اٌغ١شا١ِه

٠طٍٝ ِٓ ِض٠ظ ِٓ اٌؾذ٠ذ ٚاٌضعبط اٌخبفخ فٟ دسعخ ؽشاسح ػب١ٌخ 

 اٌٍّْٛ

: رؼزجش ِٓ الأسم١بد ؽجٗ اٌقٍجخ رقٕغ ِٓ اٌٍذائٓ الأسم١بد اٌّطبه١خ

اٌؾشاس٠خ ثأؽىبي ِزؼذدح ٚرّزبص ثغٌٙٛخ اٌزشو١ت ٚاٌق١بٔخ ٚاِىب١ٔخ 

ر١ٍّؼٙب ٚػضٌٙب ٌٍؾشاسح ٚاٌقٛد ٚرغزخذَ فٟ اٌّىبرت ِّٚشاد 

خٛس اٌقٍجخ ٠ّٚزبص ثقلاثزٗ ٚلٛح : ثلاه ِقٕٛع ِٓ اٌقاٌشخبَ اٌّٛظف١ٓ

 اٌزؾًّ ِٚ٘ٛٓ اعًّ أٔٛاع اٌجلاه ٠غزخذَ فٟ لبػبد الاعزمجبي

:لطغ ِٓ اٌجلاه رقٕغ ِٓ الأ١ٌبف اٌضعبع١خ اٌقٍجخ الأسم١بد اٌضعبع١خ

ثغّه ِٕبعت ٚرّزبص ثغّبٌٙب ٚرؼذد اٌٛأٙب ٚػذَ اِزقبفٙب ٌٍغٛائً 

 سٚرغزخذَ ٌزغ١ًّ ِذاخً اٌفٕك لبػبد الأزظب

:ٟ٘ ِٓ الاسم١بد ؽجٗ فٍجخ ٚرقٕغ ِٓ الاخؾبة  الاسم١بد اٌخؾج١خ

اٌقٍجخ ِضً اٌغٕذ٠بْ ٚاٌقٕذي ٚرّزبص ثبِزقبؿ الأفٛاد ٚػضي 

 ٚر١ٍّؼٙب  اٌؾشاسح عٍٙخ اٌخذػ ٌذٜ ٠غت عمٍٙب ع١ذا ٚرٕظ١فٙب 

:ثلاه ٠قٕغ ِٓ اٌّؼذْ ػٍٝ ١٘ئخ اٌٛاػ ِضً اٌؾذ٠ذ الأسم١بد اٌّؼذ١ٔخ

زبص ثقلاثزخ ٚلٛح اٌزؾًّ ٠ٚغزخذَ فٟ الأِبوٓ اٌزٟ ٚاٌغزبٍٔظ ٠ّٚ

 ٠غزخذَ ف١ٙب ا١ٌبد صم١ٍخ ِضً لغُ اٌق١بٔخ

:رؼزجش ِٓ الأسم١بد ؽجٗ اٌقٍجخ ٟٚ٘ سخ١قخ الأسم١بد الأعفٍز١خ

ٚرزىْٛ ِٓ ِٛاد ثزش١ٌٚخ ِخٍٛهخ ثمطغ ِٓ اٌؾغبسح اٌش١ٍِخ ٚرغزخذَ 

 فٟ ِٛالف الأسم١بد

ٌشخبَ ٚاٌغشا١ٔذ ٚاٌؾؾف ٚاٌؾغش ٘ٛ لطغ ِٓ الاسم١بد اٌؾغش٠خ:.ا

 اٌشٍِٟ ٠ّٚىٓ اعزخذاَ ٘زٖ الأسم١بد فٟ إٌّبهك اٌخشع١خ فٟ اٌفٕذق 

: رقٕغ ِٓ ِٛاد اٌف١ًٕ اٌّطبهٟ اٌّشْ ٚاٌّشوت ٚرّزبص أسم١بد اٌف١ًٕ

ثبِزقبفٙب ٌلأفٛاد ٚاٌقذِبد ٚرزٛفش ػٍٝ ؽىً سٚلاد ٠ّٚىٓ 

:٘ٛ ثلاه ٠قٕغ ِٓ لطغ اٌشخبَ اٌقغ١ش ِغ الاعّٕذ ٌجلاه اٌّٛصا٠ىٛا ِٚلاػت الأهفبير١ٍّؼٙب ٚهلائٙب ٚرغزخذَ فٟ اٌقبلاد اٌش٠بم١خ 

 ٠ّٚزبص ثقلاثزٗ ٚعٌٙٛخ رٕظ١فخ ٚػذ اِزقبفٗ ٌٍغٛائً 

  ِلاؽظخ : الاسم١بد اٌؼؾج١خ ) اٌزشربْ ( رغزخذَ فٟ اٌؾذائك / ؽٛي اٌجشن / اٌّلاػت 

 ػٓ الأسم١بد ؟ ٚؽبيئصاٌخ اٌغجبس ٚالأط: أروش أُ٘ اٌطشق اٌّغزخذِخ فٟ 

 اٌؾفو ثبٌّىٕغخ اٌىٙشثبئ١خ: ثبعزخذاَ اٌّىٕغخ اٌىٙشثبئ١خ -4    اٌفشن 3    اٌّغؼ - 2    اٌىٕظ -1

 ػٓ الأسم١بد ؟ ئصاٌخ اٌغٛائً ٚاٌذْ٘ٛ: أروش أُ٘ اٌطشق اٌّغزخذِخ فٟ ط

 اٌؾبِجٛ  -4    اٌزط١ٙش  -3     اٌىؾو – 2اٌزغف١ف     - 1

 ٠ىشس ؟؟؟؟ّزجؼخ فٟ وً ِّب ٠ٍٟ :)ُِٙ(ط: ٚمؼ الاعشاءاد اٌ

 فمً الاسم١بد :  -1  

 ط. رشو١ت اٌٍجبد اٌخبؿ ثقمً الأسم١بد  ة.رغف١ف الأسم١خ ع١ّؼٙب    مٍٙب ع١ذا ٚؽطفٙب ثبٌّبء اٌغبخٓفأ. رٕظ١ف عطؼ الأسم١خ اٌّشاد 

 سم١خ ػٍٝ ٔؾٛ ِٕظُ ِٚشرت ٖ.رؾغ١ً اٌّبوٕخ ٚفمً الأ   د.سػ اٌغطؼ اٌّشاد فمٍٗ ثى١ّخ ِٕبعجخ ِٓ ِبدح اٌقمً 

 رؾ١ّغ الاسم١بد: - 2

 ط.هٍٟ الأسم١خ ثبٌّبدح اٌؾّؼ١خ ثبعزخذاَ ِّغؾخ خبفخ   ة.رغف١ف الأسم١خ رغف١فب ع١ذا    أ. رٕظ١ف اٌغطؼ اٌّشاد رؾ١ّؼٗ ثّبء اٌغبخٓ

   ٌطٍٟ ِشح صب١ٔخٖ. رشن الأسم١خ ٌزغف رّبِب ٚ.رىشاس ا   د.رّش٠ش اٌّّغؾخ ِٓ اثؼذ ٔمطخ ٚػٍٝ ٔؾٛ ِٕظُ ِٚشرت

 :ر١ٍّغ الاسم١بد  -3

 ط.ِغؼ عطؼ الأسم١بد ثبٌٍّّغ ثبعزخذاَ اٌّبوٕخ اٌخبفخ   ة. رغف١ف الأسم١خ ع١ذا   أ. رٕظ١ف اٌغطؼ اٌّشاد ر١ٍّؼٗ ع١ذا ثّبء عبخٓ

 ُِٙ ؟؟؟؟؟  اٌّغزخذِخ فٟ رٕظ١ف الأسم١بد ِٚجذأ ػًّ وً عٙبص ئْ ٚعذ؟ الأعٙضحط: أروش أُ٘ أٛاع 

 .اٌغٙبص ِزؼذد الأغشاك4   . عٙبص غغً اٌغغبد ٚفمً الأسم١بد.3   . عٙبص ؽفو اٌّبء2:   ؽفو اٌغجبس.عٙبص 1
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 عٙبص غغً اٌغغبد ٚفمً الأسم١بد ٚر١ٍّؼٙب؟ ِىٛٔبدط: أروش أُ٘  

 زٕظ١ف(فشؽبح ا5ٌ   (ؽبًِ اٌٍجبد4    (رساع ا٠قبي اٌّبء ٌٍفشؽبح3    (ِفزبػ اٌزؾغ١ً ٚالألفبي2     (رساع اٌزؾى1ُ

 اٌّغزخذِخ فٟ رٕظ١ف الأسم١بد ٚأٔٛاػٙب؟ الأدٚادط: أروش أُ٘ 

 .اٌّغشٚد6   .الأٚػ١خ5   .ػشثخ اٌّغؼ4     .أداح اٌىؾو3    .اٌّىبٔظ ٚاٌفشاؽ2ٟ   .اٌفٛه ٚاٌّّبعؼ1

 ؟؟؟؟ ا١ٌذ٠ٚخ اٌّغزخذِخ ثزٕظ١ف الاسم١بد ثؼذح ١ِضاد ) اروش٘ب (  (  رز١ّض الادٚاد*  ) 

 ( رغزخذَ ٌٍزٕظ١ف اٌؼبدٞ اٌغش٠غ 4( لارؾزبط ٌؾ١ض ٌزخض٠ٕٙب  3ٔمٍٙب ِٓ ِىبْ لاخش   ( عشػخ2(ثغ١طخ الاعزخذاَ  1

 

 ف١غخ اخشٜ ٌٍغإاي ()  : أروش اعزخذاَ وً ِٓ أدٚاد اٌزٕظ١ف اٌزب١ٌخ :)ُِٙ(؟ط

 اٌضعبط ٚاٌخؾت  . فٛه اٌز١ٍّغ: رغزخذَ ٌز١ٍّغ أسم١بد2  . فٛه اٌزغج١ش: رغزخذَ لاصاٌخ اٌجمغ اٌقغ١شح ِٓ اٌغجبس ػٓ الأصبس  1

 . ِّغؾخ اٌؾشؽٛثخ: : رغزخذَ ٌّغؼ الأسم١بد ٚر١ٍّؼٙب  4    . ِّغؾخ اٌّمـ: رغزخذَ لاصاٌخ اٌغجبس ػٓ الأسم١بد 3

 . اٌّىٕغخ إٌبػّخ: : رغزخذَ ٌزٕظ١ف الأسم١بد إٌبػّخ 6   . اٌّىٕغخ اٌخؾٕخ: : رغزخذَ فٟ رٕظ١ف الاسم١بد الاعفٍز١خ 5

 . أٚػ١خ اٌزٕظ١ف: : رغزخذَ ٌٕمً ا١ٌّبٖ ِٚٛاد اٌزٕظ١ف ِٓ ِىبْ لأخش 8   خذَ لاصاٌخ اٌجمغ اٌقؼجخ ػٓ اٌغغبد. فشؽبح اٌفشن: : رغز7

 . ػشثخ اٌّغؼ: : رغزخذَ ٌّغؼ الأسم١بد اٌّقمٌٛخ ٚر١ٍّؼٙب ٚرغف١فٙب 10  . اٌّغشٚد: : ٠غزخذَ لاصاٌخ اٌغجبس ػٓ الأسم١بد ٚاٌغطٛػ 9

 ٘بْ ٚاٌؾّغ .اٌّؾؾبفذ١ف اٌّٛاد اٌؼبٌمخ وبٌ. أداح اٌىؾو: : رغزخذَ ٌزٕظ11

 عزخذاَ ِٛاد رٕظ١ف الأسم١بد؟)٠ىشس (( ػٕذ ارؼ١ٍّبد اٌغلاِخ اٌؼبِخط. أروش أُ٘ الأِٛس اٌٛاعت ئرجبػٙب ) 

 .خضْ ِٛاد اٌزٕظ١ف فٟ أِبوٓ إِٔخ3  .رغٕت اٌؼًّ فٟ ِٕطمخ ف١ٙب ٌٙت ِفزٛػ 2  . اٌؼًّ دائّب فٟ ِٕطمخ ع١ذح اٌز٠ٛٙخ 1

 .اؽفع اٌّٛاد فٟ ػٍجزٙب الأف١ٍخ 7 .ألشاء اٌزؼ١ٍّبد اٌّذٚٔخ ػٍٝ اٌؼٍجخ6   .اسرذاء اٌىّبِبد5    سرذاء اٌمفبف١ض اٌط٠ٍٛخ ٌؾّب٠خ الأ٠ذٞ.أ4

ٌّغزخذِخ فٟ رٕظ١ف الأسم١بد ٚاعزخذاِبد وً ِبدح ٚأٛاع الأسم١بد اٌّغزخذِخ ِٓ أعٍٙب رٍه اٌّٛاد ٚاٌّبدح ا اٌّٛادط: أروش أُ٘ 

 ) ُِٙ عذا (١خ اٌّقٕؼخ ِٕٙب اٌّبدح؟الأعبع

 .ِٕظف الأسم١بد اٌؼبَ: ٠غزخذَ فٟ غغً الأسم١بد ٚاصاٌخ ِؼظُ اٌجمغ ٚاٌؾؾ1َٛ

 . ِٕظف ِؾب٠ذ:٠غزخذَ فٟ رٕظ١ف الأسم١بد اٌّقمٌٛخ ٚ٘ٛ ِقٕٛع ِٓ ِٛاد هج١ؼ١خ غ١ش مبسح ثبٌج١ئخ2

 ١ًٙ اصاٌٗ ٚؽفو اٌّبءػٕٙب.ِٕظف اٌغغبد ٚ اٌّٛو١ذ :٠فنً اعزخذاَ ِٛاد ػذ٠ّخ اٌشغٛح ٌزغ3

 .ِٛاد اٌقمً: ِٛاد ِز٠جخ ِقٕٛػخ ِٓ ِشثبد و١ّ١بئ١خ رغزخذَ ٌقمً الاسم١بد4

 .ِٛاد اٌز١ٍّغ:رقٕغ ِٓ ِٛاد ص٠ز١خ ٔبفزح رغزؼًّ فٟ ر١ٍّغ الاسم١بد 5

 غطٛػ ٚالاسم١بد.ِٛاد اٌزط١ٙش ٚاٌزؼم١ُ: ِٛاد و١ّ١بئ١خ رغزخذَ ٌٍمنبء ػٍٝ اٌجىز١ش٠ب ٚاٌغشاص١ُ ٚرغزخذَ ٌزؼم١ُ ا6ٌ

 .اٌّٛاد اٌّؼطشح : ِٛاد و١ّ١بئ١خ عبئٍخ رغزخذَ لامفبء ٌّغخ عّب١ٌخ ٚسائؾخ ػطشح ٌلاسم١بد7

 ِغ اٌزٛف١ك أزٙذ الأعئٍخ


