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 ،)Microsoft Office 2010( ِاأح��دَ برامجِ حزمة )PowerPoint2010( ُيعدُّ برنامَج
ا تقديميّةً، يمكِنُ بها تقديمُ معلوماتٍ اأوْ �شرحها  وي�شتخدمُ لإن�شاءِ ملفّاتٍ تُ�شمّى عرو�شً

اأوْ تو�شيحها في المحا�شراتِ والدرو�سِ والدوراتِ والإعلاناتِ. 
مُها برمجيةُ العرو�سِ التقديميّةِ، منْها: وهنالِكَ العديدُ مِنَ الفوائدِ التي تقدِّ

توفيرُ العديدِ منْ قوالبِ الت�شميمِ التي يمكِنُ اإ�شافَتُها اإلى ال�شرائحِ. 	•
بُ الأغرا�سَ جميعَها. توفيرُ اأنواعٍ مختلفةٍ منَ ال�شرائحِ تنا�شِ 	•

�شهولةُ تن�شيقِ ال�شرائحِ باأ�شكالٍ متعددةٍ. 	•
مَ التلقائيُّ في العر�سِ مِنْ حيثُ التوقيتُ وبدءُ العر�سِ والنتهاءُ منْهُ. التحكُّ 	•

ويتوقَّعُ مِنَ الطالبِ بعدَ درا�شةِ هذهِ الوَحْدةِ اأنْ يكونَ قادرًا على اأنْ:
يتعرّفَ العرو�سَ التقديميّةَ ويبيّنَ ا�شتخداماتِها.  •

دَ اأجزاءَ ال�شا�شةِ الرئي�شة للبرنامجِ. يعدِّ  •
. ين�شىءَ ملفَّ عر�سٍ تقديميٍّ  •

يدرجَ ال�شرائحَ باأنواعِها المختلفةِ.  •
ي�شيفَ الن�شو�سَ وال�شورَ اإلى ال�شرائحِ وين�شّقها.  •

ي�شتخدمَ القوالبَ الجاهزةَ وخلفياتِ ال�شرائحِ.  •
ةً ومراحلَ انتقاليةَ لل�شرائحِ. �شَ ي�شيفَ حركاتٍ مخ�شَّ  •
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بَدءُ العملِ
رْسُ الدَّ
الأوّلُ

ل تختلِفُ طريقةُ ت�شغيلِ برمجيّةِ العرو�سِ التقديميّةِ )PowerPoint( عَن طريقةِ ت�شغيلِ 
 ، )Word 2010( ِالأخرى التي تعرفْتَها في ما م�ش�ى؛ مث�ل )Microsoft Office( ِبرمجيّ��ات

ولت�شغيلِ هذهِ البرمجيّةِ اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ:
.)Start( 1 - انقرْ زرَّ ابداأ

.)All Programs( 2 - اخترْ كافة البرامج
.)Microsoft Office( ْ3 - اختر

.)Microsoft PowerPoint 2010( ْ4 - اختر
حةُ بال�شّكلِ )1-3(. لُ البرمجيّةُ، وتظهرُ ال�شا�شةُ الرئي�شةُ المو�شَّ غَّ عندئذٍ تُ�شَ

.)PowerPoint 2010( ِال�شا�شةُ الرئي�شةُ لبرمجية :)ال�شّكلُ )3-1

4
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3

1
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ثانيًا: بدءُ العملِ معَ الشرائحِ 

شريطُ العنوانِ  1

يحتوي على اأدواتِ التحكّمِ في النافذةِ،و�شريطِ اأدواتِ الو�شولِ ال�شريعِ، وا�شمِ البرمجيّةِ 
.)1 ، وال�شمِ التلقائيِّ الذي يظهرُ عنْدَ بَدْءَ الت�شغيلِ هُوَ )عر�سٌ تقديميٌّ مَعَ ا�شمِ الملفِّ

شريطُ التبويباتِ  2

يحتوي على مجموعةِ تبويباتٍ )ملف، ال�شفحة الرئي�شية، اإدراج، ت�شميم، ...(، اإذْ 
ي�شمُّ كلُّ تبويبٍ مجموعاتٍ منَ الأدواتِ لتنفيذِ معظمِ العملياتِ في البرمجيةِ.

جزءُ الشرائحِ والمخطّطِ التفصيلي  3

��ا اإظهارُ المخططِ  رةً، ويمكِنُ اأي�شً تظه��رُ في ه��ذا الجزءِ ال�شرائحُ جميعُه��ا م�شغَّ
التف�شيليِّ للن�شو�سِ الواردةِ في ال�شرائحِ.

زُ العمَلِ حيِّ  4

�سُ لإعدادِ ال�شريحةِ وت�شميمِها. هوَ الجزءُ المخ�شَّ
شريطُ المعلوماتِ  5

م هذا ال�شري��طُ معلوماتٍ ع��نِ الملفِّ المفت��وحِ حاليًّا؛ مثلِ رق��مِ ال�شريحةِ  يق��دِّ
المعرو�ش��ةِ، وال�شمةِ الم�شتخدمةِ، ولغةِ التدقيقِ، وف��ي الجانبِ الأي�شرِ منهُ تجدُ 

اأداةَ التكبيرِ والت�شغيرِ واأدواتِ المعاينةِ والعر�سِ.

أولًا: أجزاءُ الشاشةِ الرئيسة

تتكوّنُ �شا�شَةُ برمجيّةِ العرو�سِ التقديميّةِ من الأجزاءِ الرئي�شةِ الآتيةِ:

إدخالُ النصوصِ  1

عندَ ت�شغيلِ برمجي��ةِ العرو�سِ التقديميّةِ 
تظه��رُ �شريح��ةٌ تلقائيّ��ةٌ في حيّ��زِ العملِ 
تُ�شمّ��ى �شريحة عنوان، وتحت��وي مربَّعَي 
ن�سٍّ يمثلانِ عنواناً رئي�شًا وعنواناً فرعيًّا كما 

.يظهرُ في ال�شك�لِ )2-3(.  ال�شّكلُ )3-2(: �شريحةُ عنوانٍ قبلَ اإدخالِ الن�سِّ
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ولتغييرِ موقعِ مربّعِ العنوانِ اتّبعِ الآتيَ:   3  
انقرْ ف��وقَ مربَّعِ العن��وانِ حتّى تظهرَ  اأ   - 

الدوائرُ ال�شغيرةُ المحيطةُ بهِ.
�ش��عْ موؤ�شّرَ الفاأرةِ ف��وقَ الحدِّ الخارجيِّ  ب- 
.) للمربعِ حتّى ي�شبحَ �شكلُ الموؤ�شرِ )

انقرْ زرَّ الفاأرةِ الأي�شرَ مع ال�شحبِ اإلى الموقعِ الجديدِ الذي تريدُ نقلَ المربعِ  ج�- 
اإليهِ، ثمّ حرّرْ زرَّ الفاأرةِ، كما في ال�شّكلِ )5-3(.

تغييرُ حجمِ مربعِ العنوانِ   2

ق��دْ تجِ��دُ اأحيانًا اأنَّ مربَّعَ العن��وانِ ل يتنا�شبُ مَعَ محتوياتِهِ، فتلجَاأُ اإل��ى زيادةِ طولهِ اأوْ 
مِ في حجمِ مربَّعِ العنوانِ اتّبعِ الآتيَ: عر�شهِ اأو اإنقا�شها. وللتحكُّ

انقرْ فوقَ مربعِ العن��وانِ حتى تظهرَ  اأ   - 
دوائرُ �شغيرةٌ تحيطُ بهِ.

�شعْ موؤ�شّرَ الفاأرةِ على اإحدى الدوائرِ  ب- 
. حتّى يتغيّرَ �شكلُهُ اإلى 

حْبِ  انق��رْ زرَّ الفاأرةِ الأي�ش��رَ مع ال�شَّ ج�- 
بالتج��اهِ ال��ذي تري��دُ حتّ��ى ت�شلَ 
اإلى الحجمِ المطل��وبِ، ثمَّ حرّرْ زرَّ 

الفاأرةِ. كما في ال�شّكلِ )4-3(.

ال�شّكلُ )3-4(: مربعُ ن�سٍّ في  اأثناءِ زيادةِ طولهِ.

ال�شّكلُ )3-5(: مربَّعُ ن�سٍّ في اأثناء نقلِهِ.

. ال�شّكلُ )3-3(: �شريحةُ عنوانِ بعدَ اإدخالِ الن�سِّ

ولإدخالِ الن�شو�سِ ف��ي هذهِ المربعاتِ 
انقرْ عَل��ى المربّعِ الذي تري��دُهُ، واأدخلِ 
الن�سَّ المطلوبَ مبا�ش��رةً، وعندَ النتهاءِ 
لُ على �شريح��ةٍ، كما هو مبيَّنٌ  مِنْهُ تح�شَ

في ال�شّكلِ )3-3(.
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تنسيقُ الخطِّ  4

عندَ كت�بتِكَ للن�سو�صِ ف�إنّهُ يمكنِكَ ا�ستخدامُ اأنواعٍ وحجومٍ مختلفةٍ منَ الخطوطِ 
لإ�شفاءِ مظهرٍ جميلٍ على الن�شو�سِ داخلَ ال�شريحةِ ينا�شبُ العر�سَ المرادَ تقديمُهُ، 

��مِ في تن�شيقِ الخطِّ  وللتحكُّ
اتّبعِ الآتيَ:

دِ الن�سَّ المطلوبَ  حدِّ اأ   - 
ف��ي  تعلمْ��تَ  كم��ا 

. برمجيّةِ معالجِ الن�شو�سِ، اأوِ انقرْ على الحدِّ الخارجيِّ لمربَّعِ الن�سِّ
انقرْ على تبويبِ )ال�شفحة الرئي�شية(، ومِنْ مجموعةِ اأدواتِ )خط( اخترْ نوعَ  ب- 

الخطِّ وحجمَهُ ونمطَهُ ولونَهُ، كما في ال�شّكلِ )6-3(.

ال�شّكلُ )3-6(: اأدواتُ تن�شيقِ الخطِ في تبويبِ )ال�شفحة الرئي�شية(.

كتابةُ ن�شو�صٍ في ال�شريحةِ وتن�شيقُها
بالتعاوُنِ معَ اأفرادِ مجموعتِكَ �شغّلْ برمجيّةَ العرو�سِ التقديميةِ، ونفّذِ الآتيَ:

اأدخلِ النّ�سَّ )التوعية المائية( بو�شفِهِ عنوانًا رئي�شًا في ال�شريحةِ الأولى.  -  1
اأدخلِ النّ�سَّ )م�شادر المياه( بو�شفِهِ عنوانًا فرعيًّا.  -  2

اجعلْ خَطَّ الن�سِّ في العنوانِ الرئي�سِ مِنْ نوعِ )Arial( وحجمَهُ )60(.  -  3
اجعلْ خطَّ الن�سِّ في العنوان الفرعِيِّ من نوعِ )Tahoma( وحجمَهُ )30(.  -  4

زدْ طولَ مربَّعِ العنوانِ الرئي�سِ منَ الأعلى حتى ي�شلَ اإلى الحافةِ العلويّةِ لل�شريحةِ.  -  5
كْ مربَّعَِ العنوانِ الفرعيِّ اإلى الحافةِ اليمنى لل�شريحةِ. حرِّ  -  6

احفظِ الملفَّ با�شمِ )التوعية المائية( في المجلَّدِ الخا�سِّ بالمجموعةِ.  -  7

النشاط )1-3(

مقارنةٌَ
��لْ برنامَجيْ معالجِ الن�شو���سِ والعرو�سِ التقديميّةِ، وق��ارنْ بينَهُما مِنْ حيثُ  �شغِّ
ن��اتُ مجموعةِ اأدواتِ )خط( في تبويبِ ال�شفح��ةِ الرئي�شةِ لكلٍّ منهُما، واكتبْ  مكوِّ
حً��ا الأدواتِ المت�شابهِ��ةَ والأدواتِ المختلف��ةَ، ثمَّ ناق���سْ اإجابتَكَ معَ  النتائ��جَ مو�شِّ

زملائكَ في المجموعاتِ الأخرى.

النشاط )2-3(
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رسِ أسئلةُ الدَّ

ادر�سِ ال�شّكلَ الآتيَ، ثمَّ اأجبْ عَنِ الأ�شئلةِ التي تليهِ:  -  1

ما ا�شمُ الملفِّ المفتوحِ؟  - اأ 
؟ كمْ عددُ ال�شرائحِ في هذا العر�سِ التقديميِّ ب - 

ما رقمُ ال�شريحةِ الن�شطةِ في حيّزِ العملِ؟  - ج� 
اإذا علمْ��تَ اأنَّ مربّ��عَ العن��وانِ ) قيل في الوقت ( هُوَ الن�ش��طُ حاليًّا، فما نوعُ   - د 

الخطِّ وحجمُهُ لهذا المربعِ؟
ما الإجراءُ الذي يقومُ بهِ الم�شتخدمُ حاليًّا؟ برّرْ اإجابتَكَ.  - ه� 

ذِ الآتيَ: لْ برنامَجَ العرو�سِ التقديميّةِ ونفِّ �شغِّ  -  2
اكتبِ ا�شمَ مدر�شتِكَ في مربّعِ العنوانِ الرئي�سِ.  - اأ 

. اكتبِ ا�شمَ المدينةِ اأوِ القريةِ التي ت�شكُنُ فيها في مربَّعِ العنوانِ الفرعيِّ ب - 
اجعلْ نوعَ الخطِّ )Simplified Arabic(، وحجمَهُ )21(، ونمطَهُ )غامق(.  - ج� 
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إدراجُ الشرائحِ
رْسُ الدَّ
الثاني

نُ الم�شتخدمَ مِنْ ت�شميمِ  يوفِّرُ برنامَجُ العرو�سِ التقديميّةِ اأنواعًا مِنَ ال�شرائحِ التي تمكِّ
عرو���سٍ تقديميّةٍ ت�شم��لُ جوانَبَ المو�شوعِ جميعَها. و�شتتعلَّمُ ف��ي هذا الدر�سِ اإدراجَ 

. �شرائحَ متنوعةٍ في العر�سِ التقديميِّ

أولًا: إضافةُ شريحةٍ جديدةٍ 

لإ�شافةِ �شريحةٍ جديدةٍ اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ:
انقرْ في جزءِ ال�شرائحِ عنْدَ المو�شعِ المرادِ اإدراجُ ال�شريحةِ الجديدةِ فيهِ.  -  1

انقرْ في تبويبِ )ال�شفحة الرئي�شية( على اأداةِ )�شريحة جديدة( كما هُوَ مبيٌّ في ال�شّكلِ   - 2
.)7-3(

 ،)office )ن�شق  لئ�ح���ةُ  تظه��رُ   - 3
وهي تحت�وي اأنواعً��ا متع��ددةً منَ 
التخطيطاتِ الجاهزةِ لل�شرائحِ مثلِ:

اأ    - �شريحةِ عنوانٍ.
ب - عنوانٍ ومحتوى.

ج� - محتوييِ.
 ، بُ العر�سَ التقديميَّ اختْر ما ينا�شِ  - 4
ث��مَّ انق��رْ عل��ى ن��وعِ ال�شريح��ةِ 
فتظهرُ �شريحةٌ جديدةٌ  المطلوبِ، 

في حيِّزِ العملِ.
ال�شّكلُ )3-7(: اإ�شافةُ �شريحةٍ جديدةٍ.
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اأنواعُ تخطيطاتِ ال�شرائحِ
ذِ الآتيَ: بالتعاونِ معَ اأفرادِ مجموعتِكَ نفِّ

ق office(، واكتبْها في  ا�شتعر���سْ اأنواعَ تخطيطاتِ ال�شرائحِ الظاه��رةَ في لئحةِ )نُ�شُ  - 1
قائمةٍ، واحفظْها في الملفِّ الخ��ا�سِّ بكَ.

ىءَ في الن�س�طِ )3-1(، واأ�شفْ �شريحةً جديدةً  افت��حْ ملفَّ )التوعية الم�ئية( الذي اأُن�سِ  - 2
مِنْ نوعِ )عنوان ومحتوى( واأدخلْ فيها البياناتِ الآتيةَ:

هلْ تعلمُ ؟
اأنّ المياهَ ال�شالحةَ لل�شربِ تمثلُ اأقلَ من )1%( من مياهِ الكرةِ الأر�شيّةِ. اأ    - 

اأنَّ الإن�ش��انَ يمكِ��نَ اأنْ يعي�سَ مدةَ �شهرٍ مِنْ دونِ غ��ذاءٍ، اإلَّ اأنَّهُ ل يمكِنُ اأنْ  ب- 
يعي�سَ اأكثرَ مِنْ )5-7( اأيامٍ دونِ ماءٍ.

النشاطُ )3-3(

ثانيًا: إدراجُ جدولٍ في شريحةٍ 

ق��دْ تحت��اجُ اإل��ى اإدراجِ جدولٍ ف��ي ال�شريحةِ لإدخالِ بيان��اتٍ مجدولةٍ، مث��لِ بياناتِ 
مجموعةِ طلابِ، ولإدراجِ جدولٍ في �شريحةٍ يُمكنُ اتّباعُ طرقٍ عدّةٍ، منها الطريقةُ الآتيةُ:

اأدرِجْ �شريحةً جديدةً مِنْ نوعِ )عنوان ومحتوى(.  -  1
انق��رْ على رم��زِ الجدولِ )  ( مِنَ الرم��وزِ الظاهرةِ في و�شَ��طِ ال�شريحةِ، كما في   - 2

ال�شّكلِ )8-3(.

á¶MÓe

مِنْ  بالنَّقرِ على الأداةِ )  (  اإدراجِها، وذلكَ  يمكنِكَ تغييُر تخطيطِ ال�شريحةِ بعدَ 
تبويبِ )ال�شفحة الرئي�شية(، ثمَّ اختيارُ نوعِ التخطيطِ المطلوب. 
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اإدراجُ جدولٍ في �شريحةٍ
ذِ الآتيَ: بالتعاونِ معَ زملائكَ في المجموعةِ نفِّ

افتحْ ملفَّ التوعيةِ المائيّةِ الذي اأن�شاأتَهُ مِنْ قَبْلُ.  - 1
اأدرجْ �شريحةً مِنْ نوعِ )عنوان ومحتوى(، واأدخلْ فيها الجدولَ الآتيَ:  - 2

النشاط )4-3(

يظهرُ �شندوقُ حوارٍ، يُطلبُ منك فيه تحديدُ عددِ الأعمدةِ وال�شفوفِ المطلوبةِ في   - 3
الجدولِ.

اأدخلِ الأعدادَ المطلوبةَ، ثمَّ انقرْ )موافق( فتلاحظُ ظهورَ جدولٍ مكانَ الرموزِ في   - 4
و�شَطِ ال�شريحةِ.

اأدخلِ البياناتِ المطلوبةَ في خلايا الجدولِ.  - 5

ال�شّكلُ )3-8(: اإدراجُ جدولٍ في �شريحةٍ.

عة التخزينيّةُالنوعُالموقعُال�شمُ ال�شَّ
)مليونُ متٍر مكعبٍ(

86رُكاميٌّ �شخريٌّمحافظةُ جر�سَ�شدُّ الملكِ طلالٍ
9.3خَر�شانيٌّمحافظةُ ماأدبا�شدُّ الوالةِ

20رُكاميٌّ �شخريٌّمحافظةُ اإربدَ�شدُّ وادي العربِ
2.3ترابيٌّمحافظةُ البلقاءِ�شدُّ وادي �شعيبٍ
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ثالثًا: إدراجُ تخطيطٍ بيانيٍّ في شريحةٍ

تع��دُّ التخطيطاتُ البيانيّ��ةُ؛ مثلُ الأعمدةِ والقطاع��اتِ الدائريّةِ و�شيل��ةً منا�شبةً لتمثيلِ 
كلِ )3- 9(. جداولِ البياناتِ الرقميّةِ  لت�شهيلِ فَهمِها وتحليلِها، انظرِ المثالَ في ال�شَّ

. ال�شّكلُ )3-9(: مخططٌ بيانيٌّ عموديٌّ

ال�شّكلُ )3-10(: اإدراجُ مخططٍ.

ويمكنِكُ في برنامَجِ العرو�سِ التقديميّةِ اإن�شاءُ تخطيطاتٍ بيانيةٍ ذاتِ اأ�شكالٍ متعددةٍ، 
وب�أكث��رَ منْ طريقةٍ، ولتمثيلِ بي�ن�تِ الجدولِ الذي م��رَّ معَكَ في الن�س�طِ )3-4( ال�شابقِ 

اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ:
ت�أكدْ مِنْ تنفيذِ الن�س���طِ )3-4( ال�شابقِ، وافتحِ   -1

الملفَّ الذي حفظتَهُ.
اأن�ش��ىءْ �شريحةً جديدةً في نهاي��ةِ الملفِّ مِنْ نوعِ   - 2

)عنوان ومحتوى(.
الرموزِ  من   )   ( التخطيطِ  رمزِ  على  انقرْ   - 3
الظاهرةِ في وَ�شَطِ ال�شريحةِ، ولحظْ ظهورَ نافذةِ 

)اإدراج مخطط( كما في ال�شّكلِ )10-3(.
اختْر نوعَ التخطيطِ المنا�شبَ منَ النافذةِ الظاهرةِ،   -4

ثمّ انقرْ زرَّ )موافق(.
كلِ )3-11( ان�شخْ  �شةُ لإدخالٍ بياناتِ الجدولِ كما في ال�شَّ عندما تظهرُ النافذةُ المخ�شَّ  - 5

بياناتِ الجدولِ منَ ال�شريحةِ ال�شابقةِ واأل�شقْها في الجدولِ الظاهرِ في النافذةِ الجديدةِ.
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ال�شّكلُ )3-11(: نافذةُ اإدخالِ بياناتِ المخططِ.

.)SmartArt( ٍنافذةُ اختيارِ ر�شم :)ال�شّكلُ )3-12

لحظْ ظهورَ المخطّطِ البيانيِّ في ال�شريحةِ ممثّلًا للبياناتِ التي ن�شختَها.  -  6

رابعًا: إدراجُ تخطيطٍ هيكليٍّ في شريحةٍ

واأ�شماءَ  مدر�شتِكَ  مديرِ  ا�شمَ  تبيُّ  لوحةٍ  وجودَ  مدر�شتِكَ  في  لحظْتَ  اأنّكَ  بدَّ  ل 
تحتوي  �شريحةٍ  اإن�شاءُ  التقديميَّةِ  العرو�سِ  برنامَجِ  في  ويمكنُكَ  فيها،  والمعلميَ  الإدارييَ 

مخططًا هيكليًّا يُظهِرُ ذلكَ التنظيمَ. ولعملِ ذلكَ اتّبعِ الآتيَ:
اأن�شىءْ �شريحةً جديدةً منْ نوعِ )عنوان ومحتوى(.  - 1

( منَ الرموزِ الظاه��رةِ في وَ�شَطِ ال�شريحةِ، ولحظْ  ( SmartArt ِان�ق��رْ عل���ى رم��ز  - 2
ظهورَ نافذةِ )اختيار ر�شم( )SmartArt( كما في ال�شّكلِ )12-3(.
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3 - اختْر )هيكلي( منَ الناحيةِ اليمنى، ثمَّ اختْر 
الو�شطَى،  المجموعةِ  في  الأولَ  ال�شّكلَ 
في  المخططُ  فيظهرُ  )موافق(،  زرَّ  انقرْ  ثمَّ 

كلِ )13-3(. ال�شريحةِ كما في ال�شَّ
على  طِ  المخطَّ اأجزاءِ  في  البياناتِ  اأدخلِ   - 4

اعتبارِ اأنّها مربعاتُ ن�شو�سٍ.

طُ التنظيميُّ لل�شركةِ المخطَّ
ذِ الآتيَ: بالتعاونِ معَ زملائكَ في المجموعةِ نفِّ

ا جديدًا. اأن�شئْ ملفًّ  - 1
ْ تخطيطَ ال�شريحةِ الأولى اإلى النوعِ )محتويي(. غيرِّ  - 2

اأدرجْ جدولً في الجزءِ الأيمنِ مِنَ ال�شريحةِ، واأدخلْ فيهِ   - 3
البياناتِ المجاورةَ.

اأدرجْ مخططً��ا بيانيًّا مِنْ نوعِ )دائري( في الجزءِ الأي�شِر   - 4
مِنَ ال�شريحةِ ليمثِّلَ البياناتِ الموجودةَ في الجزءِ الأيمنِ.

اأدرجْ �شريح��ةً جديدةً مِنْ ن��وعِ )عنوان   - 5
ومحتوى(، واأدخلْ فيها المخطّطَ التنظيميَّ 

المجاور.
احفظِ الملفَّ با�شمِ )مبيعاتُ ال�شركةِ(.  - 6

النشاط )5-3(

المبيعاتُالفرعُ
25000عمانُ

13000اإربدُ
17000العقبةُ

طٌ هيكليٌّ في �شريحةٍ. ال�شّكلُ )3-13(: مخطَّ
á¶MÓe

اأحدِ  على  الأيمنِ  الفاأرةِ  زرِّ  بنقرِ  وذلكَ  للمخططِ،  اإ�شافيةٍ  اأجزاءٍ  اإدراجُ  يمكنِكَ 
الأجزاءِ، ثمَّ اختيارُ الأمرِ )اإ�شافة �شكل(.
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رسِ أسئلةُ الدَّ

اأذكرْ اأربعةً مِنْ اأنواعِ التخطيطاتِ التي تظهرُ في ال�شّكلِ )7-3(.  -  1
ما وظائفُ الأدواتِ الآتيةِ؟  -  2

..............................................................................
...............................................................................
...............................................................................
...........................................................................

ا تقديميًّا يتكوّنُ مِنْ �شريحتينِ على النَّحْوِ الآتيِ: اأن�شئْ عر�شً  -  3
طَ الهيكليَّ الآتيَ: ال�شريحَةُ )1(: تحتوي المخطَّ

ال�شريح��ةُ )2(: تحت��وي على جدولٍ فيهِ اأمثل��ةٌ مِنْ عندِكَ عنْ كلِّ ن��وعٍ منَ اأنواعِ 
طِ ال�شابقِ. الكائناتِ المبيَّنةِ في المخطَّ
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الوسائطُ المتعددةُ
رْسُ الدَّ
الثالثُ

تمتازُ العرو���سُ التقديميّةُ ال�شائقةُ باحتوائها على اأ�ش��كالٍ و�شورٍ منا�شبةٍ لمو�شوعِ 
ال�شرائ��حِ التي �شتعر�سُ. وتعدُّ ال�شورُ والأ�شكالُ مِنَ الأدواتِ الفاعلةِ لتو�شيحِ المفاهيمِ 
والأف��كارِ للم�شاهدينَ عندَ ا�شتخدامِها بطريقةٍ ذكيّ��ةٍ. ويوفِّرُ برنامَجُ العرو�سِ التقديميةِ 

اإمكانيةَ اإدراجِ �شورٍ ومقاطعِ فيديو واأ�شواتٍ مرافقةٍ في ال�شرائحِ.

أولًا: إدراجُ صورٍ

، اتّبعِ الآتيَ: لإدراجِ �شورةٍ مِنْ ملفٍّ
اأدرجْ �شريحةً جديدةً مِنْ نوعِ )عنوان ومحتوى(.  -1

انقرْ على الرمزِ  مِنَ الرموزِ الظاهرةِ في وَ�شَطِ ال�شريحةِ، فيظهرُ �شندوقُ حوارٍ   -2
كلِ )14-3(. )اإدراج �شورة( كما في ال�شَّ

بَ المجلدِ المحفوظةِ فيه، ث��مَّ انقرْ )فتح(، فتظهرُ  اخ��تْر ملفَّ ال�شورةِ المطلوب��ةِ حَ�شَ  -3
ال�شورةُ في ال�شريحةِ.

. ال�شّكلُ )3-14(: اإدراجُ �شورةِ مِنْ ملفٍّ
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لإدراجِ قُ�شا�شةٍ فنيَّةٍ، اتّبعِ الآتيَ:
اأدرجْ �شريحةً جديدةً مِنْ نوعِ )عنوان ومحتوى(.  -1

انق��رْ على الرم��زِ   مِنَ الرم��وزِ الظاهرةِ في   -2
وَ�شَطِ ال�شريح��ةِ، فتظهرُ لوح��ةُ )قُ�شا�شةٌ فنيةٌ( 

كما في ال�شّكلِ )15-3(.
اكت��بْ مو�شوعَ ال�شورةِ في مربَّ��عِ البحثِ، ثمَّ   -3
ا�شغطْ )Enter(، فتظهرُ �شورةُ القُ�شا�شةِ الفنيّةِ 

في ال�شريحةِ.

ثانيًا: إدراجُ الأشكالِ الرسوميّةِ

تتوافرُ في برنامجِ العرو�سِ التقديميَّةِ مجموعةٌ كبيرةٌ منَ الأ�شكالِ التي يمكِنُ اإدراجُها 
ب�شهولةٍ في اأيِّ مو�شعٍ في ال�شريحةِ، ولإدراجِ �شكلٍ ر�شوميٍّ اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ:

انقرْ على تبويبةِ )اإدراج( ثمّ انقرْ على رمزِ )اأ�شكال( كما هو مبيٌ في ال�شّكلِ )16-3(.  -1

ال�شّكلُ )3-16(:قائمةُ الأ�شكالِ الر�شوميّةِ.

ال�شّكلُ )3-15(: لوحةٌ ق�شا�شةٌ فنيةٌ.
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ثالثًا: إدراجُ مقاطعِ الفيديو والصوتِ

رتَها اأو  وَّ هُ �شَ اإذا كان لديكَ لقطاتُ فيديو اأوْ �شوتٍ خا�سٍّ يتعلقُ بالمو�شوعِ الذي تُعدُّ
؛ كت�شويرِ اأوْ ت�شجيلِ المقابلات معَ اأ�شخا�سٍ، اأو قدْ يكونُ  نْتَها داخلَ ملفٍّ لتَها وخَزَّ �شَجَّ
لديكَ اأ�شواتٌ اأو لقطاتٌ اأح�شرتَها من م�شادرَ مختلفةٍ، فاإنَّ برنامجَ العرو�سِ التقديميّةِ 
ي�شم��حُ لك بت�شمينِ ال�شرائ��حِ اأ�شواتًا ولقطاتِ فيديو تتلاءَمُ م��عَ المحتوى المطلوب، 

وبذلك تتيحُ اإي�شالَ فكرتِكَ على نحوٍ اأف�شلَ. وللقيامِ بذلكَ اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ:
انقرْ على تبويبةِ )اإدراج(، ومِنْ مجموعةِ )و�شائط(  انقر على اأحدِ الرموزِ المبيّنةِ   -1

في ال�شّكلِ المجاورِ.
بَ المجلدِ الموج��ودِ فيه، اختِر  يظه��رُ �شن��دوقُ حوارٍ لتحديدِ الملفِّ المطل��وبِ حَ�شَ  -2

الملفِّ المطلوبَ، ثمَّ انقرْ زَرَّ )اإدراج(.
كلِ )3-17(، واإذا  ف��ي حالِ اإدراجِ��كَ مقطعَ فيديو �شيظهرُ في نافذةٍ كما ف��ي ال�شَّ

اأدرجْتَ مقطعًا �شوت�يًّا ف�شيظهرُ الرمزُ المبيّنُ في ال�شّكلِ )18-3(.

اإدراجُ �شورٍ واأ�شكالٍ
ذِ الآتيَ: بالتعاونِ معَ زملائكَ في المجموعةِ نفِّ

اأدرجْ �شريح��ةً ذاتَ تخطي��طٍ منا�ش��بٍ؛ كي ت�شعَ فيه��ا �شورةَ قُ�شا�ش��ةٍ فنيةٍ عَنْ   - 1
م�و�ش�وعِ الرفقِ بالحيوانِ، اإ�شافةً اإلى الن�سِّ الآتيِ:

''ترتبِ��طُ العناي��ةُ بالحي��وانِ بالرغبةِ في العط��اءِ، فالعتناءُ بالحي��وانِ واإطعامُه يُ�شعِرُ 
الإن�شانَ باأنه يفعَلُ �شيئًا له قيمةٌ، واأنَّ لهُ دورًا في الحياةِ''.

اأدرجْ �شكلَ وجهٍ �شاحكٍ في اأعلى ال�شريحةِ.  - 2

النشاط )6-3(

انقرْ مرّةً واحدةً على ال�شّكلِ المطلوبِ مِنْ قائمةِ الأ�شكالِ الظاهرةِ.  -2

حْبِ على ال�شريحةِ في المو�شعِ المرادِ اإدراجُ ال�شّكلِ فيه. انقرْ معَ ال�شَّ  -3
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اإدراجُ فيديو و�شوتٍ
بال�شتعانةِ بمعلمِكَ، وبالتعاونِ معَ اأفرادِ مجموعتِكَ نفّذِ الآتيَ:

خطّطْ لإجراءِ مقابلةٍ با�شتخدامِ كاميرا مَعَ مديرِ مدر�شتِكَ.  - 1
التقطْ �شورًا لمدر�شتِكَ ومرافِقِها.  - 2

احفظِ ال�شورَ والفيديو على ذاكرةِ فلا�س.  - 3
اأن�ش��ىء مل��فَّ عر�سٍ تقديم��يٍّ جديدٍ يحتوي عل��ى اأكثَر منْ �شريح��ةٍ لتدرجَ فيها   - 4
ا عن تاريخِ  الفيديو وال�شورَ التي التقطْتَها بت�شميمٍ منا�شبٍ، واأ�شفْ اإليها ن�شو�شً

مدر�شتِكَ.
احفظِ الملفَّ با�شمِ مدر�شتِكَ في المجلدِ الخا�سِّ بالمجموعةِ.  - 5

.ال�شّكلُ )3-17(: نافذةُ عر�سِ مقطعِ الفيديو. ال�شّكلُ )3-18(: رمزُ ال�شتماعِ للمقطعِ ال�شوتيِّ

ابح��ثْ في تبويباتِ البرنامَجِ عنْ طُرقٍ اأخرى غيرِ التي وردتْ في الدّر�سِ لإدراجِ 
نِ الخطواتِ في  بْ هذهِ الطرقَ ودوِّ ��ورِ والأ�شواتِ والفيديو في ال�شرائحِ، ثمّ جرِّ ال�شُّ

ملفِّ مجموعتِكَ.
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النشاط )7-3(

مِ في عر�سِ الفيدي��و وال�شتماعِ  وف��ي كلتا الحالتينِ تظه��رُ عليهِم��ا اأزرارٌ للتحكُّ
لل�شوتِ.
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ما وظيفة كلٍّ منَ الأدواتِ الآتيةِ؟  -  1
...............................................................................

..............................................................................

...............................................................................

..............................................................................

م��ا اأثرُ ا�شتخدامِ ال�شورِ والفيديو والأ�شواتِ الت��ي احتوتها ال�شرائحُ في م�شاهدي   -  2
؟ العر�سِ التقديميِّ

تظهرُ الأ�شكالُ الر�شوميّةُ في ال�شّكلِ )3-16( م�شنفةً اإلى مجموعاتٍ، اذكرْ اأربعةً   - 3
مِنْ هذهِ المجموعاتِ، واأعطِ مثالينِ لكلٍّ منْها.

رسِ أسئلةُ الدَّ
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التعاملُ معَ الشرائحِ
رْسُ الدَّ
الرابعُ

مَ مجموعةَ �شرائحَ فاإنَّكَ ترغَبُ في م�شاهدةِ العر�سِ الكاملِ لها، وعندَ ذلكَ  بعدَ اأنْ تُ�شمِّ
ق��دْ تلاحظُ اأنَّهُ يلزمُ اإجراءُ بع�سِ التعديلاتِ عليْها؛ مثلِ تك��رارِ �شريحةٍ، اأوْ نقلِها مِنْ مو�شعٍ 

ر�سِ �شتتعلَّمُ هذهِ المهاراتِ. اإلى اآخرَ، اأوْ حذفِها. وفي هذا الدَّ

أولًا: معاينةُ الشرائحِ وعرضُها

متَها بطرقٍ عدّةٍ، وذلكَ بالنَّقرِ على اإحدى الأدواتِ  يمكنِكُ م�شاهدةُ ال�شرائحِ التي �شمَّ
التي تظهرُ في �شريطِ المعلوماتِ اأ�شفلَ نافذةِ البرنام��جِ المبيّنةِ في ال�شّكلِ )19-3(.

وفي ما ياأتي تو�شيحٌ لأدواتِ العر�سِ المبيّنةِ في ال�شّكلِ ال�شابقِ:
 )Normal( عادي  1

ت�شتخدمُ هذهِ الأداةُ لإظهارال�شريحةِ بطريقةٍ تمكّنكَ من ت�شميمِ ال�شرائحِ واإدخالِ 
الن�شو�سِ فيها وتعديلِها. وهيَ طريقةُ العر�سِ التي تعاملْتَ معَها في اأثناءِ الدرو�سِ 

ال�شابقةِ، وفيها تظهرُ �شريحةٌ واحدةٌ في حيِّزِ العملِ.
  )Slide Sorter( ِ2  فارزُ الشرائح

ت�شتخ��دمُ هذهِ الأداةُ لإعادةِ ترتيبِ ال�شرائ��حِ، اإذْ تظهرُ ال�شرائحُ جميعُها في حيّزِ 
��رةً، ويمكِنُكَ نقلُ �شريحةٍ مِ��نْ مو�شعٍ اإلى اآخرَ با�شتخ��دامِ اأ�شلوبِ  العم��لِ م�شغَّ

حْبِ والإفلاتِ بالفاأرةِ. انظرِ ال�شّكلَ )20-3(. ال�شَّ

عادي

عر�صُ القراءةِفارزُ ال�شرائحِ

عر�صُ ال�شرائحِ

ال�شّكلُ )3-19(: اأدواتُ معاينةِ ال�شرائحِ.
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  )Read View( ِ3  عرضُ القراءة

ت�شتخدمُ هذهِ الأداةُ عندما تريدُ مراجعةَ العر�سِ التقديميِّ على نحوٍ ي�شبهُ العر�سَ 
مٍ ب�شيطةً لت�شهيلِ المراجعةِ. الكاملَ، ولكنْ في نافذةٍ تحتوي عنا�شرَ تحكُّ

  )Slide Show( ِ4  عرضُ الشّرائح

ت�شتخ��دمُ هذهِ الأداةُ بع��دَ اكتمالِ ت�شميمِ ال�شرائحِ لم�شاه��دَةِ العر�سِ باأكملهِ معَ 
التاأثي��راتِ المحددةِ فيهِ بحيثُ تملاأُ ال�شريحةُ ال�شا�شةَ باأكمَلِها.وعندَ النّقرِ بالفاأرةِ 
ةِ يبداأ النتقالُ اإلى ال�شريحةِ اللاحقةِ، وهكذا حتّى ينتهيَ  على ال�شريحةِ المعرو�شَ
عر���سُ ال�شرائحِ جميعِها، ويمكِنُكَ ا�شتخ��دامُ مفاتيحِ الأ�شهمِ منْ لوحةِ المفاتيحِ 

للتّنقلِ اإلى ال�شريحةِ ال�شابقةِ واللاحقةِ.

ال�شّكلُ )3-20(: عر�سُ فارزِ ال�شرائحِ.
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ف��ي اأثناءِ عر���سِ الملفِّ بطريقةِ عر�سِ ال�شرائحِ، وعندَ النّق��رِ بالزرِّ الأيمنِ للفاأرةِ، 
��مِ بالعر�سِ، ا�شتعر�سْ هذهِ  تظه��رُ قائمةٌ تحتوي مجموعةً مِنَ الأوامرِ المفيدةِ للتحكُّ

نْ ملاحظاتِكَ في ملفِّ المجموعةِ. بِ الأوامرَ الموجودةَ فيها، ودوِّ القائمةَ وجرِّ
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عر�صُ ال�شرائحِ
بالتع��اوُنِ معَ اأف��رادِ مجموعتِكَ افتحْ اأح��دَ الملفّاتِ التي �شمّمتَه��ا في الدرو�سِ 

ذِ الآتيَ: ال�شابقةِ، ونفِّ
لْ بيَ ال�شرائحِ با�شتخدامِ لوحةِ المفاتيحِ. 1 - اعر�سِ الملفَّ بطريقةِ )عر�س ال�شرائح(، وتنقَّ

2 -اعر�سِ الملفَّ بطريقةِ )فارز ال�شرائح(.

3 -انقلِ ال�شريحةَ الأخيرةَ لت�شبحَ الأولى.
4 - اعر�سِ الملفَّ بطريقةِ العر�سِ العادي.

5 - اأعدِ ال�شريحةَ الأولى اإلى مكانِها الأ�شليِّ لت�شبحَ الأخيرةَ.

النشاط )8-3(

ثانيًا: تكرارُ الشريحةِ

متها  ف��ي بع�سِ الأحي��انِ قدْ ترغَبُ ف��ي تكرارِ �شريح��ةٍ �شمَّ
�شابقًا؛ لأنها تحتوي على بع�سِ العنا�شرِ التي �شتتكررُ في �شريحةٍ 
اأخرى مَعَ اإجراءِ بع�سِ التعديلاتِ عليها. وللقيامِ بتكرارِ �شريحةٍ 

اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ:
1 - في جزءِ ال�شرائ�حِ الم�شغّرةِ انقرْ بزرِّ الفاأرةِ الأيمنِ على ال�شريحةِ 

التي تريدُ تكرارَها.
2 - تظه��رُ قائمةُ اأوام��رَ كما في ال�شّ��كلِ )3-21(، اختْر منْها 
)�شريحة مكررة(، فتظهرُ �شريحةٌ اأخرى مكررةٌ عَنْ ال�شريحةِ 

التي اخترتها.
ال�شّكلُ )3-21(: قائمةُ 

خياراتِ ال�شريحةِ.
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تكرارُ ال�شرائحِ
ا جديدًا، ونفّذِ الآتيَ: بالتعاوُنِ معَ اأفرادِ مجموعتِكَ اأن�شىءْ ملفًّ

اجعلْ تخطيطَ ال�شريحةِ الأولى مِنْ نوعِ )عنوان ومحتوى(.  - 1
اكتبْ في مربَّعِ العنوانِ الرئي�سِ عبارةَ )بيانات الطالب(.  - 2

اأدرجِ الجدولَ الآتيَ في الجزءِ الثاني منَ ال�شريحةِ:  - 3

كرّرِ ال�شريحةَ بعددِ اأفرادِ مجموعتِكَ.  - 4
أَ ال�شرائحَ بالمعلوماتِ عنْ اأفرادِ المجموعةِ. املا  - 5

احذفِ ال�شرائحَ الفارغةَ الزائدةَ اإذا لزِمَ الأمرُ.  - 6
احفظِ الملفَّ با�شمِ )بيانات الطلاب( في المجلدِ الخا�سِّ بالمجموعةِ.  - 7

النشاط )9-3(

ال�شمُ
تاريخُ الميلادِ

الهُوايةُ

كرّرْ �شريحةً با�شتخدامِ الأمريْنِ )ن�شخ ول�شق(.
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اأنَّه يمكِنُكَ حذفُ ال�شريحةِ، وذلكَ باختيارِ الأمرِ )حذف �شريحة( مِنَ القائمةِ  لحظ 
ها. نف�شِ
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ثالثًا: نقلُ شريحةٍ

، كاأنْ تجعلَها في  ق��دْ تحتاجُ اإل��ى تغييرِ مو�شعِ �شريحةٍ بينَ �شرائحِ العر���سِ التقديميِّ
بداي��ةِ العر�سِ، اأو في نهايتِهِ، اأوْ غيرِ ذلِكَ، ولِنقلِ �شريحَةٍ يمكِنُكَ اتّباعُ اأكثرَ مِنْ طريقةٍ، 

منْها الطريقةُ الآتيةُ:
1 - اعر�سِ الملفَّ بطريقةِ )فارز ال�شرائح(.

حْبِ والإفلاتِ بالفاأرةِ على ال�شريحةِ المرادِ نقلُها حتى تُ�شقطَها  2 - ا�شتخدمْ اأ�شلوبَ ال�شَّ
في المو�شعِ المطلوبِ.

انقلْ �شريحةً با�شتخدامِ الأمريْنِ )ق�س ول�شق(.
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نقلُ ال�شرائحِ.
ذِ الآتيَ: بالتعاوُنِ معَ اأفرادِ مجموعتِكَ نفِّ

1 - افتحْ ملَفَّ العر�صِ التقديميِّ )بي�ن�ت الطلاب( الذي اأن�س�أتَهُ في الن�س�طِ ال�س�بقِ.
عَ ال�شريحتيِْ الأولى والأخيرةِ. 2 - ا�شتبدلْ موا�شِ

. 3 - احفظِ الملفَّ

النشاط )10-3(
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رسِ أسئلةُ الدَّ

1 - اذكرْ وظيفةَ الأدواتِ  المبيّنةِ في ال�شورةِ الآتيةِ:

2 - ما اأ�شلوبُ العر�سِ المبيّنِ في ال�شّكلِ الآتيِ؟ وكمْ عددُ ال�شرائحِ الظاهرةِ؟

3 - ما الفرقُ بينَ ن�شخِ �شريحةٍ ونقلِها؟
هُ با�شتخدامِ طريقةِ )عر�س القراءة(  4 - افت��حْ اأيَّ ملفِّ عر�سٍ تقديميٍّ لديكَ، ثمَّ اعر�شْ

مرةً، وبا�شتخدامِ طريقةِ )عر�س ال�شرائح( مرةً اأخُرى، وقارنْ بينَ الطريقتيْنِ.
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لتغييرِ نمطِ الخلفيّةِ لل�شرائحِ اتِّبعِ الخطواتِ الآتيةَ:

كلِ  1 - مِ��نْ تبويبِ )ت�صمي��م( انقرْ اأداةَ )اأنماط الخلفية(، فتظهرُ قائم��ةُ اأنماطٍ، كما في ال�شَّ
.)22-3(

2 - اختِر النّمطَ المطلوبَ بالنقرِ عليهِ مرةً واحدةً، عندئذٍ يُطبَّقُ ذلكَ النمطُ على ال�شرائحِ 
جميعِها.

اأمّ��ا اإذا اأردْتَ تطبيقَ نمطِ الخلفيّةِ على ال�شريحةِ المحددةِ؛ فانقرْ بالزرِّ الأيمنِ على 
النّمطِ المطلوبِ، فتظهرُ قائمةُ اأوامرَ، اخترْ منها )تطبيق على ال�صرائح المحددة(.

تنسيقُ الشّرائحِ
الدرسُ

الخامسُ

ئُها تكونُ مِ��نْ دونِ األوانٍ، ول تحتوي  لعل��كَ لحظْ��تَ اأنَّ ال�شّرائحَ الجدي��دةَ التي تن�شِ
. ويوفِّرُ برنامَجُ العرو�ضِ التقديميّةِ الكثيرَ مِنَ التن�شيقاتِ التي يمكِنُ اإجراوؤها  خلفياتٍ للن�ضِّ

على ال�شريحةِ باأكملِها اأوْ على بع�ضِ عنا�شرِها.

أولًا: إضافةُ خلفيّةٍ للشريحةِ

ال�شّكلُ )3-22(: اأنماطُ الخلفيةِ.
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ثانيًا: تطبيقُ النُسُقِ الجاهزةِ 

��قُ قوالبُ جاهِزةٌ للت�شميمِ، تحتوي على تن�شيقاتٍ محدّدةٍ لحجمِ الن�ضِّ ونوعِهِ  النُ�شُ
ولونِ��هِ، ونمطِ الخلفيّةِ ولونِها، وغيرِها م��ن التن�شيقات، اإذْ يمكِنُ تطبيقُها على ال�شرائحِ 

لتح�شينِ مظهرِها. 
قِ الجاهزةِ اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ: ولتطبيقِ اأحدِ النُّ�شُ

1 -  اختْر تبويبةَ )ت�صميم(.
2 - انق��رْ على النَّوعِ المطلوبِ منْ مجموعةِ )ن�ص��ق(، عندئذٍ يطبَّقُ على ال�شرائح جميعِها، 

كما في ال�شّكلِ )23-3(.
قِ على ال�شريحةِ المحددةِ؛ فانقرْ بالزرِّ الأيمنِ على النّوعِ  اأمّ��ا اإذا اأردْتَ تطبيقَ النُّ�شُ

المطلوبِ، فتظهرُ قائمةُ اأوامرَ، اخترْ منْها )تطبيق على ال�صرائحِ المحددةِ(.

قُ الجاهزةُ. ال�شّكلُ )3-23(: النُّ�شُ

مةٍ للخلفيّةِ، وتحدي��دُ الْألوانِ والتَّاأثيراتِ، وغيرِ ذلكَ،  يمكِنُ��كَ اختيارُ تن�شيقاتٍ متقدِّ
وذلكَ بالنَّقْرِ على )تن�شيق الخلفية( الظاهرةِ في اأ�شفلِ قائمةِ الأنماطِ في ال�شّكلِ )22-3(.

لْتَ اإليهِ. كَ بع�ضَ هذهِ التن�شيقاتِ، و�شاركْ زملاءكَ في ما تو�شَّ جَرّبْ بنف�شِ
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الخلفياتُ والنُّ�سُقُ
ذِ الآتيَ: بالتعاونِ مَعَ اأفرادِ مجموعتِكَ نفِّ

1 - افتحْ ملفَّ )بيانات الطلاب( الذي اأن�شاأتَهُ في الدّر�ضِ ال�شابقِ.
قَ )دفق الهواء( على ال�شّرائحِ جميعِها. 2 - طبِّقِ النَّ�شَ

3 - اجعلْ نمطَ الخلفيّةِ لل�شريحةِ الأخيرةِ مِنْ نوعِ )نمط7(.

النشاط )11-3(

��قِ التي اخْترتَها، وذلكَ بالنَّقرِ عل��ى اأداةِ )تاأثيرات(  يمكِنُ��كَ اإ�شافةُ تاأثيراتٍ للنُّ�شُ
ق( في ال�شّكلِ )23-3(. الظاهرةِ في مجموعةِ )نُ�شُ

لْتَ اإليِه. كَ هذهِ التاأثيراتِ، و�شاركْ زملاءَكَ في ما تو�شَّ جربْ بنف�شِ
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رسِ أسئلةُ الدَّ

��ا تقديميًّا جديدًا واأدرجْ فيهِ �شريحتيْ��نِ مِنْ نوعِ ) عنوان ومحتوى(،  1 - اأن�ش��ىءْ عر�شً
واأدخلْ فيهما الآتي:

ال�شريحةُ الأولى:
اأنواعُ التفكيِر

فُ ثلاثةِ اأنواعٍ منَ التفكيِر:  يمكِنُ تعرُّ
دُ: ويق�شدُ بهِ التفك��يُر في الأ�شياءِ غيِر المح�شو�ش��ةِ التي ل يمكِنُ  التفك��رُ المج��رَّ  - اأ 
روؤيتُه��ا، اأو �شماعُها، اأو م�شاهدتُها، اأوْ وزنُها، ولذا فهو يدورُ حولَ المفاهيمِ 

المجردةِ، كالتفكيِر في اليومِ الآخرِ، والجنّةِ والنّارِ. 
: يق�شدُ به التفك��يُر في الأ�شياءِ الموج��ودةِ في العالِم  التفك��رُ العلم��يُّ المو�صوع��يُّ ب - 

الم�شاهدِ، ولهُ ثلاثُ ركائزَ، هيَ:
. 1 . الفهمُ: اإدراكُ العَلَاقاتِ بيَن الأجزاءِ والكلِّ

2 . التنبوؤُ: الو�شولُ اإلى علاقاتٍ جديدةٍ.
3 . التحكّ��مُ: الق��درةُ عل��ى التحكّمِ في الف��روقِ المحيطةِ، لإح��داثِ العلاقةِ 

الجديدةِ المرادِ تحقيقُها.
: هوَ التفك��يُر الذي يدورُ حولَ اأ�شياءَ ل وجودَ لها، اإلّ في ذهنِ  التفك��رُ الذاتيُّ  - ج� 
ال�شخ�ضِ وخيالهِ، وتتعلقُ بذاتهِ �شخ�شيًّا، �شواءٌ اأكانَ التفكيُر اإيجابيًّا اأمْ �شلبيًّا، 

وهيَ اأ�شبهُ باأحلامِ اليقظةِ.
ال�شريحةُ الثانيةُ: 

مهاراتُ التفكيِر الناقدِ
التميي��زُ بيَن الحقائقِ التي يمكِنُ اإثباتُها اأوِ التحقّقُ مِنْ �شحّتِها والدعاءاتِ غيِر  اأ    - 

ال�شحيحةِ اأوِ المزاعمِ الذاتيّةِ اأو القيميةِ.
تحديدُ م�شداقيّةِ م�شادرِ المعلوماتِ ومراجِعها. ب - 
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ج� - التمييزُ بيَن ال�شتدللِ والتبريرِ.
د   - تعرّفُ الدعاءاتِ اأوِ البراهيِن الغام�شةِ.

2- اجعلْ خلفيّةَ ال�شريحةِ الأولى مِنْ نوعِ )قطيرات ماء(.
3- اجعلْ تن�شيقَ ال�شريحةِ الثانيةِ بالنَّ�شقِ )انقلاب(.
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التأثيراتُ الحركيّةُ
رْسُ الدَّ

السادسُ

مِنْ اأهمِّ خ�شائ�ضِ برنامجِ العرو�ضِ التقديميّةِ التي تميّزهُ عنْ غيرِهِ منَ البرامجِ اإمكانيةُ 
اإ�شاف��ةِ تاأثي��راتٍ حركيّةٍ عل��ى عنا�شرِ ال�شريحةِ، ممّ��ا يجعلُ العر���ضَ التقديميَّ �شائقًا، 
وي�شاع��دُ على تحقي��قِ الأهدافِ المرجوّةِ من��هُ، وفي هذا الدّر�ضِ �شتتع��رّفُ نوعيْنِ منَ 

التاأثيراتِ الحركيّةِ.

أولًا: الحركةُ الانتقاليّةُ بينَ الشرائحِ

هيَ التاأثيرُ الذي يظهرُ عندَ بَدءِ النتقالِ من �شريحةٍ اإلى اأخرى في اأثناءِ تنفيذِ العر�ضِ، 
فعل��ى �شبيلِ المثالِ: يمكنُ اأنْ تظه��رَ ال�شريحةُ على �شكلِ حرك��ةِ ال�شاعةِ اأوْ على �شكلِ 

تموّجٍ، وغيرِ ذلكَ منْ اأنماطِ النتقالتِ التي يوفّرها البرنامجُ. 
ولتعيينِ حركةٍ انتقاليةٍ ل�شريحةٍ معينةٍ اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ:

1 - حدّدِ ال�شريحةَ المطلوبةَ.
2 - اختْر تبويبةَ )انتقالت(.

3 - انق��رْ على نوعِ الحركةِ المطلوبِ منْ مجموعةِ )نقل اإلى هذه ال�شريحة(، كما في ال�شّكلِ 
.)24-3(

اأمّا اإذا اأردْتَ تطبيقَ الحركةِ 
ها على ال�شرائحِ جميعِها؛  نف�شِ
ال�شابقةِ  الخطواتِ  تنفيذِ  فبعدَ 
على  )تطبيق  اأداةِ  على  انقرْ 
مجموعةِ  في  الموجودةِ  الكلّ( 

)التوقيت(.

ال�شّكلُ )3-24(: الحركاتُ النتقاليّةُ.

انقرْ هنا لمعاينةِ الحركةِ 
بعدَ اختيارِها.
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. 1 - اختْر اأحدَ اأنواعِ النتقالتِ وطبّقهُ على �شرائحِ العر�ضِ التقديميِّ
2 - انقرْ على اأداةِ )خيارات التاأثير( وجرّبِ الخياراتِ المتاحةَ لهذهِ الحركةِ. 

3 - غيّرْ نوعَ الحركةِ النتقاليّةِ وا�شتعر�ضْ بعدَ ذلكَ خياراتِها الإ�شافيةَ.

∂°ùØæH ÜôL

صةُ ثانيًا: الحركاتُ المخصَّ

، وال�شورِ،  ه��يَ تاأثي��راتٌ ترافِقُ ظه��ورَ عنا�شرِ ال�شريح��ةِ؛ مثلُ )مربع��اتِ الن�شو���ضِ
والأ�ش��كالِ( في اأثناءِ تنفيذِ العر�ضِ، فمثلًا عندما ت�شتخ��دمُ قائمةَ تعدادٍ نقطيٍّ اأو رقميٍّ في 
ها دفعةً واحدةً.  �شريحةٍ معينةٍ فاإنّهُ يمكِنُك عر�ضُ النقاطِ الواحدةِ تلوَ الأخرى بدلً مِنْ عر�شِ

ةٍ باأحدِ عنا�شرِ ال�شريحةِ اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ: ولتعيينِ حركةٍ خا�شّ
1 -  حدّدِ العن�شَر المطلوبَ.
2 - اختْر تبويبةَ )حركات(.

3 - انقرْ على نوعِ الحركةِ المطلوبةِ منْ مجموعةِ )حركة(، كما في ال�شّكلِ )25-3(.

�شةُ. ال�شّكلُ )3-25(: الحركاتُ المخ�شّ
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�سةُ الحركاتُ المخ�سّ
ذِ الآتيَ: بالتعاونِ معَ اأفرادِ مجموعتكَ نفِّ

ا تقديميًّا جديدًا، واجعلْ تخطيطَ ال�شريحةِ الأولى )فارغ(، واأدرجْ فيها  1 - اأن�شىءْ عر�شً
الأ�شكالَ والقُ�شا�شاتِ الفنيّةَ الآتيةَ:

2 - اأ�شفْ حركاتٍ مخ�ش�شةً للعنا�شِر على النحوِ الآتيِ:

مربَّعُ ن�ضِّ العنوانِ: حركةُ )م�شح( والتاأثيُر )من الأعلى(.
�شورةُ الحافلةِ )البا�ض(: حركةُ )تحرك للداخل( والتاأثيُر )من اليمين(.

�شورةُ الدراجةِ: حركةُ )دولب( والتاأثيُر )8 اأ�شعةِ(.
�شورةُ الطائرةِ: حركةُ )برم( والتاأثيُر )بعك�ض اتجاه حركة عقارب ال�شاعة(.

النشاط )12-3(

و�شائطُ نقلٍ

�شةِ لعنا�ش��رِ ال�شريحةِ التي  لختب��ارِ الحرك��ةِ النتقاليّةِ لل�شريحةِ اأوِ الح��ركاتِ المخ�شّ
اخترتها انقرْ على اأداةِ )معاينة( الموجودةِ في التّبويبتَينِ كلتيهما )حركات( و )انتقالت(.

á¶MÓe

1 - اختْر اأحدَ اأنواعِ الحركاتِ وطبقهُ على اأحدِ عنا�شِر ال�شريحةِ.
2 - انقرْ على اأداةِ )خيارات التاأثير( وجرّبِ الخياراتِ المتاحةَ لهذهِ الحركةِ. 

ْ نوعَ الحركةِ وا�شتعر�ضْ بعدَ ذلكَ خياراتِها الإ�شافيةَ. 3 - غيرِّ

∂°ùØæH ÜôL
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التاأثيراتُ الحركيةُّ
ذِ التيَ: بالتعاونِ معَ اأفراد مجموعتِكَ نفِّ

1 - ابح��ثْ في ال�شبكةِ العنكبوتيّةِ )الإنترنتْ( عن معلوماتٍ عنِ المواقعِ ال�شياحيّةِ في 
. الأردنِّ

نًا  ، م�شمِّ ا تقديميًّ��ا عنْ خم�شةٍ منها، بواقعِ �شريحةٍ لكلِّ موقعٍ �شياحيٍّ ��مْ عر�شً 2 - �شمِّ
كلَّ �شريحةٍ �شورةً للموقعِ وفِقرةً ق�شيرةً عنهُ.

3 - طبّقْ ما تعلمتَهُ في هذا الدر�ضِ على �شرائحِ العر�ضِ التقديميِّ وعنا�شِرها.
4 - احفظِ الملفَّ با�شمِ )ال�شياحة(.

النشاط )13-3(

بع��دَ اإ�شافةِ ح��ركاتٍ مخ�ش�شةٍ لعنا�شرِ ال�شريحةِ يظهرُ عل��ى كلٍّ منها رقْمٌ يمثّلُ ترتيبَ 
حركةِ العن�شرِ، مما ي�شاعدَ على اإعادةِ ترتيبِ الحركاتِ حتّى تبدوَ متجان�شةً.

á¶MÓe
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1 - اذكرْ ثلاثةَ اأنواعٍ منَ التاأثيراتِ النتقاليّةِ لل�شرائحِ.
�شةِ. 2 - اذكرْ ثلاثةَ اأنواعٍ منَ الحركاتِ المخ�شّ

�شةِ والحركاتِ النتقاليّةِ؟ 3 - ما الفرقُ بينَ الحركاتِ المخ�شّ
4 - ادر�ضِ ال�شّكلَ الآتيَ، ثمّ اأجبْ عنِ الأ�شئلةِ التي تليهِ:

�شة(؟ اأ    - ما نوعُ الحركةِ التي اختارها الم�شتخدمُ )حركة انتقالية اأم حركة مخ�شّ
ب - وما ا�شمُها؟ 

دُ لها؟ ج� - وما التاأثيُر المحدَّ

رسِ أسئلةُ الدَّ
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مهاراتٌ متقدمّةٌ
رْسُ الدَّ
السابعُ

تعرّف��تَ في الدرو�ضِ ال�سابقةِ المهاراتِ الأ�سا�سيّةَ في برنامَجِ العرو�ضِ التقديميّةِ، وفي 
هذا الدر�ضِ �ستتعرّفُ بع�ضَ المه��اراتِ المتقدمةِ التي يمكِنُكَ بها جعلُ العر�ضِ التقديميِّ 
اأكثرَ متعةً وت�سويقًا؛ مثلَ تن�سيقِ الجداولِ وال�سورِ والأ�سكالِ الر�سوميّةِ، وتاأثيراتِ الحركةِ.

ال�سّكلُ )3-26(: اختيارُ نوعِ الحدودِ ولونِها.

أولًا: تنسيقُ الجداولِ

ت�سملُ تن�سيقاتُ الجدولِ تغييرَ األوانِ الحدودِ وخلفيّةَ الخلايا ونوعَ الخطِّ وحجمَهُ، 
رْ �سرورَةَ تحديدِ الخلايا  وغي��رَ ذلكَ. وفي ما ياأتي عر�ضٌ لبع�ضِ هذهِ التن�سيقاتِ، وتذكَّ

المرادِ تغييرُ تن�سيقهِا قبلَ اإجراءِ اأيٍّ منْها:
لتعيينِ حدودٍ لخلايا الجدولِ اتّبعِ الآتيَ:  1

اأ    - افتحْ تبويبَ )ت�صميم(. 
ب - اخترْ لونَ الحدودِ بالنقرِ على اأداةِ )لون القلم(، واخترِ اللونَ منَ مربّعِ الألوانِ.
ج� - اخترْ نوعَ الحدودِ بالنقرِ على ال�سهمِ المجاورِ لأداةِ )حدود(، فتظهرُ قائمةٌ، 

اخترْ منها �سكلَ الحدودِ المطلوبَ، كما في ال�سّكلِ )3- 26(.
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ال�سّكلُ )3-28(: تاأثيراتُ الخلايا.

لتعبئةِ الخلايا بلونٍ أوْ نقشٍ أوْ صورةٍ  2

انق��رْ عل��ى اأداةِ )التظلي��لِ( منْ تبوي��بِ )ت�صميم(، 
فتظهرُ قائمةٌ، كما في ال�سّكلِ )3-27(، تحتوي 
على مجموعةِ خياراتٍ، يمكن الختيارُ منها على 

النّحوِ الآتي:
اأ   - لتعبئ��ةِ الخلايا المح��دّدةِ بلونٍ واحدٍ، اخترِ 
اللّونَ المنا�سبَ من لوحةِ )األوان الن�صُقِ( في 

اأعلى القائمةِ.
ب - لتعيينِ �سورةٍ منْ ملفٍّ لتكونَ خلفيةً للخليةِ، 
انق��رْ عل��ى )�ص��ورة(، فيظه��رُ مربَّ��عُ حوارٍ 
لختيارِ ال�سورةِ منَ المجلدِ المحفوظةِ فيهِ.
ج� - لختيارِ األوانٍ متدرجةٍ، انقرْ على )تدرج(، 
فتظهرُ قائمةٌ فرعي��ةٌ تحتوي اأنماطًا متعددةً 

، وانقرْ على واحدٍ منْها. للتدرّجِ اللونيِّ
د   - لختي��ارِ نق���ضٍ زخرف��يٍّ انقرْ على )م��ادة(، فتظهرُ قائمةٌ فرعي��ةٌ تحتوي نقو�سًا 
مختلفةً لها اأ�سماءُ تظهرُ بالتاأ�سيرِ عليها بالفاأرةِ، وانقرْ على النّوعِ المنا�سبِ منْها.

لإضافةِ بعضِ التأثيراتِ على الخلايا   3

اأ   - انقرْ على اأداةِ )تاأثيرات( منْ تبويبِ 
)ت�صمي��م(، فتظهرُ قائم��ةٌ كما في 

ال�سّكلِ )28-3(.
ب - اخترْ نوعَ التاأثيرِ )خلية مج�سمة، 
اأوْ ظل، اأوِ انعكا�ض(، فتظهرُ قائمةُ 
تاأثيراتٍ فرعيّةٍ متعددةٍ، وانقرْ على 

واحدٍ منها.

ال�سّكلُ )3-27(: اأنواعُ التظليلِ.
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أنماطُ التنسيقِ الجاهزةُ  4

يوفّ��رُ برنامَجُ العرو���ضِ التقديميّةُ اإمكانيةَ تطبيقِ مجموع��ةِ تن�سيقاتٍ على الجدولِ 
وذلك با�صتخدامِ خا�صيّ��ةِ الأنماطِ الموجودةِ في تبويبِ )ت�صميم(، كما في ال�سّكلِ 
)3-29(. وبالنق��رِ على اأيٍّ منْ هذهِ الأنماطِ يطبّقُ على الجدولِ المحدّدِ، ويتوافرُ 
المزيدُ من الأنماطِ بالنّقرِ على ال�صهمِ ال�صفليِّ الموجودِ اأ�صفلَ ي�صارِ هذهِ المجموعةِ.

تن�صيقاتُ الجدولِ
بالتعاونِ معَ اأفرادِ مجموعتِكَ نفّذِ الآتيَ:

1 - اأدخلِ الجدولَ الآتيَ في �سريحةٍ جديدةٍ:
تاريخُ الولدةِمكانُ الولدةِا�سمُ الطالبِ

2 - املاأَ الجدولَ ببياناتِ اأفرادِ مجموعتِكُم.
3 - اأ�سفْ حدودًا خارجيّةً فقطْ اإلى الجدولِ بلونٍ اأزرقَ داكنٍ.

4 - اجع��لْ تعبئةَ خلايا ال�صفِّ الأولِ بنق�شِ )غراني��ت(، وبقيةَ الخلايا بنق�شِ )رخام 
اأبي�ض(.

5 - اأ�سفْ اإلى الجدولِ تاأثيرَ )انعكا�ض كامل(.
6 - احفظِ الملفَّ با�سمِ )تن�سيقات جدول( في المجلدِ الخا�ضِّ بكُمْ.

النشاط )14-3(

ال�سّكلُ )3-29(: اأنماطُ الجدولِ.

ا�سغط هنا لعر�ض 
جميع الأنماط
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ال�سّكلُ )3-31(: خياراتُ 
المخططِ التف�سيليّ لل�سكلِ.

ثانيًا: تنسيقُ الأشكالِ الرسوميّةِ

يوفّ��رُ برنام��جُ العرو�ضِ التقديميّ��ةِ تن�سيقاتٍ كثي��رةً للاأ�سكالِ الر�سوميّ��ةِ، ممّا يتيحُ 
للم�صتخ��دمِ ت�صمي��مَ عرو�شٍ تنا�صبُ الحتياجاتِ جميعَها، وف��ي ما ياأتي عر�شٌ لبع�شِ 
ه��ذهِ التن�سيقاتِ، وتذكّرْ �سرورةَ تحديدِ ال�سكلِ المطلوبِ قبلَ اإجراءِ اأيٍّ منْها، اإذْ يظهرُ 

كلِ )30-3(: تبويبُ )تن�صيق(، كما في ال�سَّ

1    تعبئةُ الشّكلِ

بالنق��رِ على اأداةِ )تعبئ��ة ال�صكل(، تظهرُ قائم��ةٌ م�سابهةٌ لل�سّ��كلِ )3-27(، وتُ�صتخدمُ 
بالأ�سلوبِ نف�سهِ الذي مرَّ بكَ �سابقًا في تظليلِ خلايا الجدولِ.

2    الحدودُ الخارجيّةُ للشّكلِ

بالنق�رِ عل�ى اأداةِ )المخط�ط التف�صيل�ي لل�صكل(، تظهرُ قائمةٌ 
كما في ال�سّكلِ )3-31(، ت�صتخدمُ على النحوِ الآتيِ:

اأ   - اختي�ارُ ل�ونِ الحدودِ منْ )األوان الن�صق(.
ب - اختيارُ �سُم��كِ الخطِّ بالنقرِ على )الوزن(، فتظهرُ 

قائمةٌ، اخترْ منها المقيا�ضَ المطلوبَ.
ج� - تحديدُ نوعِ الحدودِ )مت�صلة، اأو متقطعة( بالنقرِ على 
)�شرط(، فتظهرُ قائمةٌ، اخترْ منها النوعَ المطلوبَ.

ال�سّكلُ )3-30(: اأدواتُ تن�سيقِ الأ�سكالِ.

بِ ا�صتخدامَ الأنماطِ  حدّدِ الجدولَ الذي اأن�صاأْتَهُ في الن�صاطِ ال�صابقِ )3-14(، وجرِّ
نْ في قائمةٍ اأ�صماءَ الأنماطِ التي اأعجبتْكَ. الجاهزةِ الموجودةِ في تبويبِ ت�صميمٍ، ودوِّ
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تأثيراتُ الأشكالِ  3

عندَ النقرِ على اأداةِ )تاأثيرات الأ�شكال( تظهرُ قائمةٌ 
كما في ال�سّكلِ )3-32(، فيها �سبعُ مجموعاتٍ 
منْ اأن��واعِ التاأثيراتِ الجميل��ةِ، وبالتاأ�سيرِ بالفاأرةِ 
عل��ى اأيٍّ منْه��ا تظه��رُ قائم��ةٌ تحتوي كثي��رًا منَ 
التاأثيراتِ الفرعيّ��ةِ، وبالنقرِ على واحدٍ منها يُطبَّقُ 

على ال�سّكلِ المحدّدِ.

أنماطُ التنسيقِ الجاهزةُ  4

يوفِّ��رُ برنامَ��جُ العرو�ضِ التقديميّ��ةِ اإمكانيةَ تطبيقِ 
مجموعةِ تن�صيقاتٍ على ال�صّكلِ، وذلكَ با�صتخدامِ 

كلَ )3-30(، وبالنقرِ  خا�صيّةِ الأنم��اطِ الموجودةِ في تبويبِ )تن�صيق(، انظرِ ال�سَّ
على اأيٍّ منْ هذهِ الأنماطِ يُطبَّقُ على ال�صّكلِ المحددِ، ويتوافرُ المزيدُ من الأنماطِ 

بالنقرِ على ال�سهمِ ال�سفليِّ الموجودِ اأ�سفلَ ي�سارِ هذهِ المجموعةِ.

ال�سّكلُ )3-32(: تاأثيراتُ الأ�سكالِ.

تن�شيقاتُ الأ�شكالِ
بالتعاوُنِ معَ اأفرادِ مجموعتِكَ نفّذِ الآتيَ:
1 - اأدرجْ �سريحةً جديدةً مِنْ نوعِ )فارغ(.

2 - اأدرجْ فيها الأ�سكالَ الآتيةَ:
ب - نجمةٌ �سباعيّةٌ اأ    - وجهٌ �ساحكٌ   

ج� - موجةٌ مزدوجةٌ   د   - مكعبٌ
مكِ )3 نقط( ، واجعلْه��ا متقطعةً بنمطِ )نقطة  3 - اجع��لْ حدودَ ه��ذهِ الأ�سكالِ ب�سُ

م�ستديرة(، وبلونٍ اأحمرَ.
4 - عبىءْ كلَّ �سكلٍ بلونٍ مختلفٍ عنِ الآخرِ.

تْ بكَ في الدر�شِ على هذهِ الأ�صكالِ. 5 - جرّبْ تطبيقَ بع�شِ الأنماطِ والتاأثيراتِ التي مرَّ
6 - احفظِ الملفَّ با�سمِ )تن�سيقات الأ�سكال( في المجلدِ  الخا�ضِّ بالمجموعةِ.

النشاط )15-3(
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ثالثًا: تأثيراتُ الحركاتِ

يوفّرُ برنامجُ العرو�ضِ التقديميّةِ خياراتٍ اإ�سافيةً لتطبيقِها على الحركاتِ التي عُيِّنتْ 
، ويجعلُه اأكثرَ  لعنا�ص��رِ ال�صريح��ةِ، ممّا يزيدُ من اإمكاني��ةِ التحكّمِ في العر�شِ التقديم��يِّ

جاذبيّةً. وقبلَ اإ�سافةِ اأيٍّ منْ هذهِ التاأثيراتِ يتعينُ عملُ الآتي:
1 - تحديدُ العن�سرِ المطلوبِ )�شكل، اأو �صورة، اأو مخطط، اأو مربع ن�صّ(.

2 - اإظهارُ قائمةِ )جزء الحركة(، وذلكَ بالنقرِ على اأداةِ )جزء الحركة( مِنْ تبويبِ )حركات(، 
فيظهرُ هذا الجزءُ على ي�صارِ نافذةِ البرنامَجِ، كما في ال�صّكلِ )33-3(:

ولإ�سافةِ تاأثيراتٍ على حركةِ عن�سرٍ اتّبعِ الآتيَ:
 1 - انقرْ في جزءِ الحركةِ على ا�صمِ العن�صرِ المطلوبِ.

 2 - انق��رْ عل��ى ال�سهمِ الذي يظهرُ على يمي��نِ ا�سمِ العن�سرِ،  فتظه��رُ قائمةٌ، اخترْ منها 
�سةِ لهذا العن�سرِ،  )خيارات التاأثير(، فيظهرُ مربّعُ حوارٍ معنونٍ با�سمِ الحركةِ المخ�سَّ

كما في ال�سّكلِ )3-34(، ويحتوي على مجموعةِ تبويباتٍ.

ال�سّكلُ )3-33(: جزءُ الحركةِ.
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اأ     - التجاهُ: لتحديدِ التجاهِ الذي �ستبداأُ منهُ الحركةُ.
ب  - ال��ص�وتُ: لخ�ت�ي�ارِ �سوتٍ مرافقٍ للحركةِ.

اأو بالحرف( وهذا  الن�ضِّ )بالكلمة،  الن�صّ: لختيارِ طريقةِ تحريكِ  تحريكُ  ج� - 
خا�ضٌّ بمربعاتِ الن�سو�ضِ.

4 - انقرْ على تبويبِ )التوقيت( تجدْ فيهِ مجموعةَ خياراتٍ للتحكّمِ في توقيتِ الحركةِ، 
كما في ال�سّكلِ )3-35(، مثلُ:

ال�سّكلُ )3-34(: تاأثيراتُ الحركةِ.

ال�سّكلُ )3-35(: خياراتُ توقيتِ الحركةِ.

�سةِ  بَ الحركةِ المخ�سّ 3 - انقرْ على تبويبِ )تاأثير(، تجدْ فيه مجموعةَ خياراتٍ تختلفُ حَ�سَ
للعن�سرِ المح�دّدِ، كما في ال�سّكلِ )3-34(؛ مثلُ:
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تاأثيراتُ الحركةِ
بالتع��اونِ معَ اأفرادِ مجموعتِكَ افتحْ ملفَّ )تن�سيق��ات الأ�سكال( الذي ا�ستخدمْتَهُ 

ذِ الآتيَ: في الن�صاطِ )3-15( ال�سابقِ، ونفِّ
1 - اأ�سفْ حركةَ )تحرك للداخل( للاأ�سكالِ جميعِها.

2 - اجعلْ كلَّ �سكلٍ يتحركُ اإلى داخلِ ال�سريحةِ منَ اتجاهٍ مختلفٍ عن الآخرِ.
3 - اجعلْ حركةَ الأ�سكالِ تلقائيّةً واحدًا تلوَ الآخرِ بفا�سلٍ زمنيٍّ قدرهُ ثانيةٌ واحدةٌ.

4 - اأ�سفْ �سوتًا مرافقًا اإلى حركةِ كلِّ �سكلٍ، مراعيًا تنوعَ الأ�سواتِ.
5 - اجعلْ كلَّ حركةٍ تتكررُ ثلاثَ مراتٍ.

. 6 - احفظِ الملفَّ

النشاط )16-3(

ح��اولْ اأن ت�سيفَ اأكثرَ م��نْ حركةٍ اإلى عن�سرٍ واحدٍ في ال�سريح��ةِ، وتعرّفْ كيفيةَ 
مِ في كلِّ حركةٍ، واإعاد ةَ ترتيبِ ت�سل�سلِ الحركاتِ، وحذفَ واحدةٍ منها. التحكُّ
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اأ    - البدَءُ: لتحديدِ بَدْءِ تنفيذِ الحركةِ.
ب - ال�م�ه�ل��ةُ: ل�ت�ح�دي�دِ المدةِ الزمنيةِ قبلَ بَدءِ الحركةِ بالثواني.

ج� - المدةُ: لتحديدِ الزمنِ الذي ت�صتغرقُهُ الحركةُ.
د   - التكرارُ: لتحديدِ عددِ مرّاتِ تكرارِ الحركةِ.
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أسئلةُ الدرسِ

2 - اذكرْ اأ�صماءَ اأربعةِ اأنماطٍ لتن�صيقاتِ الجداولِ.
3 - ما الأداتانِ اللَّتانِ تعملانِ على ملءِ الأَ�سكالِ الر�سوميّةِ وخلايا الجدولِ بالألوانِ؟

4 - ما الفرقُ بينَ خيارَيْ المهلةِ والمدةِ في توقيتاتِ الحركاتِ؟
5 - ما عددُ اأنواعِ تاأثيراتِ الأ�سكالِ الر�سوميّةِ؟ اذكرْ اأ�سماءَ ثلاثةٍ منها.

�ستْ لأحدِ عنا�سرِ  6 - بال�ستعان��ةِ بال�سّكلِ )3-33( ا�ستنتجْ كيفيّةَ حذفِ حركةِ خُ�سّ
ال�سريحةِ.

الوظيفةُالتبويبُ�سكلُ الأداةِ

في اأيِّ تبويبةٍ تجدُ الأدواتِ الآتيةَ؟ وما وظيفةُ كلٍّ منها؟  -  1
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مشروعٌ ختامِيٌّ
رْسُ الدَّ
الثامِنُ

في هذا الدر�شِ يُطلَبُ منكَ، عزيزي الطالبُ، اأنْ تُظهِرَ المهاراتِ التي تعلمتَها خلالَ 
الوَحْدةِ، وذلكَ باإن�ساءِ م�سروعِ عر�ضٍ تقديميِّ تُطبِّقُ فيه ما در�ستَهُ اأوْ تعلمتَهُ ذاتيًّا، واإليكَ 
بع���ضُ المو�سوعاتِ المقترحةِ لذلكَ، ويمكنِ��كَ وبالتعاونِ معَ زملائكَ في المجموعةِ 

اختيارُ مو�سوعٍ اآخرَ منا�سبٍ:

، على أنْ يتضمنَ الآتيَ: ا عن القيادةِ الهاشميةِ في الأردنِّ مْ عرضًا تقديميًّ أولًا: صمِّ

1 - مقطعٌ �صوتيٌّ لل�صلامِ الملكيِّ الأردنيِّ في بدايةِ العر�شِ.
. بَ الت�صل�صلِ الزمنيِّ 2 - �صورُ الملوكِ الها�صمييَن حَ�صَ

3 - نُبذةٌ عن �سيرةِ حياةِ كلِّ ملكٍ.
4 - اأهمُّ الإنجازاتِ في عهدِ جلالةِ الملكِ عبد الِله الثاني ابنِ الح�صيِن.

5 - مقاطعُ فيديو منا�صبةٌ لإنجازاتِ جلالةِ الملكِ عبد الِله الثاني ابنِ الح�صيِن.
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ثالثًا: طَلبَ منكَ مديرُ مدرستِكَ تقديمَ عرضٍ تقديميٍّ أمامَ فريقٍ منَ وزارةِ التربيةِ 
والتعليمِ ضمنَ الزياراتِ الميدانيّةِ للمدرسةِ، وأرادَ أنْ يتضمنَ العرضُ الآتيَ:

1 - اأ�سبابُ حوادثِ ال�سيِر.
2 - جدولٌ اإح�سائيٌّ عنْ اأعدادِ حوادثِ ال�سيِر في ال�سنواتِ الثلاثِ الأخيرةِ.

3 - مخططٌ بيانيٌّ عنِ الجدولِ المذكورِ في الفِقْرةِ ال�سابقةِ.
4 - كيفيةُ التقليلِ منْ حوادثِ ال�سيِر.

5 - تعليماتُ قواعدِ ال�سيِر.
6 - �صورٌ لإر�صادِ ال�صائقيَن.

7 - ن�سائحُ واإر�ساداتٌ للم�ساةِ.

ها. 1 - ا�سمُ المدر�سةِ وتاريخُ تاأ�سي�سِ
2 - الهيكلُ التنظيميُّ والإداريُّ للمدر�سة.

3 - ع��ددُ الطلب��ةِ وتوزيعُه��م عل��ى ال�سف��وفِ 
وال�سعبِ.

4 - اأ�سم��اءُ المديري��نَ الذي��ن تعاقبوا عل��ى اإدارةِ 
المدر�سةِ.

5 - الجوائ��زُ الت��ي ح�صل��تْ عليه��ا المدر�صةُ في 
المجالتِ جميعِها.

6 - الأن�صطةُ التي تتميزُ بها المدر�صةُ عنْ �صائرِ المدار�شِ.
. 7 - دورُ المدر�سةِ في المجتمعِ المحليِّ

8 - �سورٌ منا�سبةٌ لكلِّ �شريحةٍ.

ا عنْ حوادثِ السيرِ في الأردنِّ على أنْ يتضمّنَ الآتيَ: مْ عرْضًا تقديميًّ ثانيًا: صمِّ
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1 - اذكرْ خم�ضَ فوائدَ لبرمجيّةِ العرو�ضِ التقديميّةِ.
��حْ كيفَ يمكِنُ ا�صتخدامُ برمجيّ��ةِ العرو�شِ التقديميةِ لإثارةِ دافعيّةِ الطالبِ في  2 - و�صّ

اأثناءِ عر�ضِ المادةِ التعليميّةِ.
3 - اأيُّهم��ا اأ�صه��لُ: نق��لُ �صريحةٍ عن طريقِ عر���شِ فارزِ ال�صرائحِ اأمْ ع��ن طريقِ العر�شِ 

؟ ولماذا؟ العاديِّ
�س��ةِ لعنا�سرِ  4 - بي��نْ اأهمي��ةَ الح��ركاتِ النتقاليّةِ بي��نَ ال�سرائحِ والح��ركاتِ المخ�سّ

ال�سريحةِ.
5 - اأكملِ الجدولَ الآتيَ بكتابةِ وظيفةِ كلِّ اأداةِ في العمودِ المقابلِ لها:

الوظيفةُالأداةُ

أسئلةُ الوَحْدةِ
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�ُالتقويم الذاتي
�ُالتقويم الذاتي

الرقْمُ

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

اأتعرّفَ ا�صتخدامَ العرو�شِ التقديميّةِ.

اأتعرّفَ الأجزاءَ الرئي�صةَ ل�صا�صةِ برمجيّةِ العرو�شِ التقديميّةِ.

. اأن�سىءَ ملفَّ عر�ضٍ تقديميٍّ

اأدرجَ ال�شرائحَ باأنواعِها المختلفةِ.

اأ�سيفَ الن�سو�ضَ اإلى ال�شرائحِ واأن�سّقَها.

ورَ اإلى ال�شرائحِ واأن�سّقَها. اأدرجَ ال�سّ

اأ�صتخدمَ القوالبَ الجاهزةَ.

اأ�سيفَ خلفيّةً لل�شريحةِ.

اأ�سيفَ مراحلَ انتقاليةً لل�شرائحِ.

اأ�سيفَ حركاتٍ مخ�س�سةً لعنا�شِر ال�شريحةِ.

ا متكاملاًا لمو�صوعٍ معيٍن با�صتخدامِ برمجيّةِ  اأ�صمّمَ م�شروعًا
العرو�ضِ التقديميّةِ.

�صعيفٌجيدٌممتازٌ المجالُ

كَ ذاتيًّا ومعرفةِ نقاطِ ال�صعفِ  بعدَ درا�صتِكَ للوَحْدةِ، اأكملْ �صلّمَ التقديرِ الآتيَ لتقييمِ نِف�صِ
لديكَ، محاولًا اإيجادَ الحلولِ المنا�صبةِ:

اأ�ستطيعُ اأنْ:

�ُالتقويم الذاتي





تحت��لُ ال�صبكةُ العنكبوتيّةُ )الإنترن��تْ( مكانًا بارزًا في حياتِنا المعا�صرةِ، وذلكَ 
لم��ا توفّرهُ منْ خَدَماتٍ تفوقُ الح�صرَ، اإذْ ت�صارعتْ وتيرةُ ا�صتخدامِها يومًا بعدَ يومٍ، 

وتزايدَ العتمادُ على هذهِ ال�صبكةِ ل�صتثمارِها باأق�صى قدْرٍ ممكنٍ.

ويتوقعُّ منَ �لطالبِ بعدَ در��سةِ هذهِ �لوَحْدةِ، �أنْ يكونَ قادرً� على �أنْ:

يعيّنَ ال�صفحةَ الرئي�صةَ لبرنامجِ م�صتك�صفِ الإنترنت. 	•
حها. يحذفَ �صجلَّ المواقعِ التي ت�صفَّ 	•

يتحكّمَ في عر�ضِ ال�صورِ في �صفحاتِ الإنترنت. 	•
يتعرّفَ رموزَ تح�صينِ عمليةِ البحثِ عبرَ �صبكةِ الإنترنت، واأدواتِها. 	•

يتعرّفَ البريدَ الإلكترونيَّ ومزاياهُ. 	•
. ين�صئَ عنوانَ بريدٍ اإلكترونيٍّ 	•

. ين�صئَ ر�صالةً جديدةً، وير�صلَها بالبريدِ الإلكترونيِّ 	•
ويردَّ عليها، وير�صلَها اإلى �صخ�ضٍ   ، الإلكترونيِّ البريدِ  في  الواردةَ  الر�صائلَ  يقراأَ  	•

اآخرَ.
يتعرّفَ مفهومَ البواباتِ الإلكترونيّةِ، ومزاياها واأنواعَها، ومجالتِ ا�صتخدامِها. 	•
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التحكّمُ في خياراتِ مستكشفِ الإنترنت
الدّرسُ
الأوّلُ

تعرّفتَ في ال�صفِّ ال�صابعِ، كيفيةَ ا�صتخدامِ برنامَجِ م�صتك�صفِ الإنترنتْ، في ت�صفّحِ 
المواقعِ الإلكترونيّةِ، وفي هذا الدر�ضِ، �صتتعرّفُ كيفَ تتحكّمُ في بع�ضِ خياراتِ برنامَجِ 
م�صتك�صفِ الإنترنت، مثلِ تعييِن ال�صفحةِ الرئي�صةِ، والتحكّمِ في محفوظاتِ ال�صتعرا�ضِ، 

والتحكّمِ في عر�ضِ ال�صورِ.

هيَ ال�صفحةُ التي يقومُ برنامَجُ م�صتك�صفِ الإنترنت بتحميلِها تلقائيًّا؛ عندَ ت�صغيلهِ، اأو 
عن��دَ نقرِ زرِّ ال�صفحةِ الرئي�صةِ  في 
�شري��طِ الأوامرِ، فهيَ تختلفُ منْ جهازٍ 
اإلى اآخ��رَ، وباإمكانِكَ تحدي��دُ ال�صفحةِ 
الرئي�صةِ الت��ي تريدُها، باتّباعِ الخطواتِ 

الآتيةِ:
انق��رْ لئح��ةَ �أدو�ت )Tools(، ث��مَّ   -1
�لإنترن��ت خي��ار�ت  الأم��رَ  اخ��تْر 

ف�ي�ظ�ه���رُ   ،)Internet Options(

ال�صّكلُ )1-4(.
.)General( انقرْ علامةَ التبويبِ عام  -2
في  المطلوبِ  الموقعِ  ا�صمَ  اأدخلْ   -3

�ضِ. المكانِ المخ�صّ
.)OK( انقرْ مو�فق  -4

 )Home( ُأولًا: الصفحةُ الرئيسة

ال�صّكلُ )4-1(: �صندوقُ حوارِ خياراتِ اإنترنت-تبويبُ عام
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يتيحُ برنامجُ م�صتك�صفِ الإنترنت، الحتفاظَ بعناوينِ المواقعِ في �صجلِّ المحفوظاتِ 
)History( لل�صفحاتِ التي زرتَها موؤخرًا على �صبكةِ الإنترنتْ لعددٍ من الأيامِ بحدٍّ اأق�صاهُ 
)999( يومًا، ما ي�صاعدُ على الو�صولِ ال�شريعِ اإلى تلكَ المواقعِ اإذا رغبتَ في زيارتِها ثانيةً. 
الآتيةِ:  وَفْقَ الخطواتِ  حتها  ت�صفَّ التي  المحفوظةِ  المواقعِ  عناوينِ  �صجلِّ  ويمكنُكَ حذفُ 

)Home Page( ُل�سفحةُ �لرئي�سة�
ذِ الآتيَ: بالتعاونِ معَ اأفرادِ مجموعتِك، نفِّ

�صغّلِ برنامَجََ م�صتك�صفِ الإنترنت.  -1
ما عنوانُ ال�صفحةِ الرئي�صةِ التي ظهرتْ عندَ ت�صغيلِ البرنامَجِ.  -2

www.elearning.jo َاجعلِ ال�صفحةَ الرئي�صة  -3
اأغلقِ البرنامَجَ، ثمَّ �صغّلْهُ مرّةً ثانيةً، ماذا تلاحظُ؟  -4

النشاط )1-4(

اعتمادًا على ال�صّكلِ )4-1(، جرّبِ الآتيَ:
 ،  ، تعرّفْ وظيفةَ الأزرارِ   -1

كلِ. تعرّفِ الفرقَ بيَن ال�صفحةِ الرئي�صةِ و بدءِ الت�صغيلِ الظّاهرتيْنِ في ال�صَّ  -2

∂°ùØæH ÜôL

)History( ِثانيًا: التحكّمُ في المحفوظات
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�أدو�ت )Tools( ثمَّ  انقرْ لئحةَ   -1
 Internet( اختِر الأمَرَ خيار�ت �لإنترنت

.)Options

ع��ام  التبوي��بِ  علام��ةَ  انق��رْ   -2
.)General(

انقر زرَّ حذف منْ جزءِ محفوظات   -3
�صندوقُ  فيظه��رُ  �ل�ستعر����ض؛ 
حوارٍ كما في ال�صّكلِ )2-4(.
حدّدِ البياناتِ التي يُرادُ حذفُها.  -4

انقرْ زرَّ حذف.   -5

ال�صّكلُ )4-2(: حذفُ محفوظاتِ ال�صتعرا�ضِ.

�لتحكّمُ في �لمحفوظاتِ
ذِ الآتيَ: بالتعاونِ معَ اأفرادِ مجموعتِكَ، نفِّ

فعّلْ خيارَ حذفِ المحفوظاتِ.  -1
تَ�صفّحْ عدّةَ مواقعَ.  -2

اأغلقْ م�صتك�صفَ الإنترنت، ثمَّ اأعدْ ت�صغيلَهُ، ماذا تلاحظُ؟  -3
حدّدْ عددَ اأيامِ الحتفاظِ بال�صفحاتِ في المحفوظاتِ.  -4

النشاط )2-4(

ي�صمحُ الو�صعُ الفترا�صيُّ في برنامجِ م�صتك�صفِ الإنترنت، بعر�ضِ اأيِّ �صورةٍ مدرجةٍ 
لت�شريعِ عمليةِ تحميلِ  تن�صيطِ هذه الخا�صيةِ  اإلغاءُ  تلقائيًّا، ويمكنُ  داخلَ �صفحةِ الإنترنت 

�صفحاتِ الإنترنت. وللتحكّمِ في هذهِ الخا�صيةِ يمكنُكَ اتّباعُ الخطواتِ الآتيةِ:

ثالثًا: التحكّمُ في عرضِ الصورِ
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�لتحكّمُ في عر�ضِ �ل�سورِ
بالتعاونِ معَ اأفرادِ مجموعتِكَ، نفّذِ الآتيَ: 

�صَغّلْ م�صتك�صفَ الإنترنت.  -1
ت�صفّحْ بع�ضَ المواقعِ؛ مثلَ: )www.moe.gov.jo(، ولحظْ ظهورَ ال�صورِ.  -2

األغِ خا�صيةَ اإظهارِ ال�صورِ.  -3
انقرْ اأداةَ تحديث )Refresh(  ماذا تلاحظُ؟  -4

ت�صفّحْ مواقعَ اأخرى، ولحظْ عدمَ وجودِ اأيِّ �صورِ.  -5
طْ خا�صيةَ اإظهارِ ال�صورِ. ن�صِّ  -6

، ماذا تلاحظُ؟  )Refresh( انقرْ اأداةَ �لتحديث  -7

انقرْ لئحةَ �أدو�تِ )Tools( ثمَّ اختِر الأمرَ   -1
.)Internet Options( خيار�ت �لإنترنت

انق��رْ علام��ةَ التبوي��بِ خي��ار�ت متقدم��ة   -2
.)Advanced(

ا�صح��بْ �شري��طَ التمري��رِ اإل��ى الأ�صفلِ؛   -3
 Show( ك��يْ يظه��رَ الخيارُ �إظه��ار �ل�س��ور

Pictures( كما في ال�صّكلِ )3-4(.

اأزلْ تفعيلَ خيارِ �إظهار �ل�سور.  -4
.)OK( انقرْ موافق  -5

 )Refresh( ولم�صاهدةِ النتائجِ؛ انقرْ اأداةَ تحديث
.

ه��ا، يمكنُ التحكّ��مُ في كثيٍر  وبالطريق��ةِ نف�صِ
م��نَ الخي��اراتِ المعرو�صةِ في ال�صّ��كلِ )4-3(، مثلَ ال�صماحِ بعر���ضِ الفيديو وال�صوتِ 
ُّ��مِ في نتائجِ البحثِ،  والح��ركاتِ، والتحكّمِ في طباع��ةِ خلفياتِ ال�صفحاتِ، وال�ت�ح�ك

وغيِر ذلكَ منَ الخياراتِ.

ال�صّكلُ )4-3(: �صندوقُ حوارِ خيار�تِ �إنترنت –
 تبويبُ خيار�تٍ متقدمةٍ.

النشاط )3-4(
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أسئلةُ الدرسِ

تاأمّلْ �صندوقَ الحوارِ الآتي، ثمَّ املاأَ الفراغَ في الجملِ التي تليهِ:

لإظه��ارِ �صن��دوقِ الح��وارِ ال�صاب��قِ؛ انق��رْ قائم��ةَ.............. ثمَّ اخ��تِر الأمرَ  اأ   - 
.........................  وانقرْ علامةَ التبويبِ ..........................

عنوانُ ال�صفحةِ الرئي�صةِ هوَ..................... ب- 
................... لحذفِ المحفوظاتِ؛ انقرْ زرَّ ج�- 

لإلغاءِ اإظهارِ ال�صورِ في �صفحاتِ الإنترنت، انقرْ علامةَ التبويبِ................  د  - 
ومنها اأزلْ تفعيلَ خيارِ....................

لم�صاهدةِ نتائجِ هذهِ التعديلاتِ على �صفحةِ الإنترنت؛ انقرْ اأيقونةَ................ ه� - 
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البحثُ عنْ المعلوماتِ في شبكةِ الإنترنت
رْسُ الدَّ
الثاني

تعرّفتَ في ال�صفِّ ال�صابعِ، كيفيةَ البحثِ عنِ المعلوماتِ في �صبكةِ الإنترنت بطرائقَ ب�صيطةٍ، 
و�صتتعرّفُ في هذا الدر�ضِ طرائقَ متقدمةً في عمليةِ البحثِ؛ با�صتخدامِ محرّكاتِ البحثِ.

تعدُّ الدّقةُ وال�شرعةُ منْ عواملِ النجاحِ؛ لذا، يتعيُن مراعاةُ الدقّةِ والتحديدِ عندَ كتابةِ 
الن�ضِّ المطلوبِ البحثَ عنهُ؛ لنح�صلَ على نتائجَ دقيقةٍ توفّرُ الوقتَ والجهدَ، و�صنتعرّفُ 
ها في  تلخي�صُ التي يمكنُ  الرموزِ،  بع�ضِ  با�صتخدامِ  البحثِ،  كيفيةَ تح�صيِن �صياغةِ جملةِ 

الجدولِ )4-1( الآتي:
الجدولُ )4-1(: رموزُ تح�صيِن نتائجِ البحثِ.

مثالٌ�لوظيفةُ�لرمز

+

تُ�صتخ��دمُ عن��دَ البح��ثِ عنْ 
�صفحاتِ الويب، التي تحتوي 

الكلماتِ المطلوبةَ جميعَها.

عن��دَ كتاب��ةِ )التعل��م + الإلكتروني( 
في مرب��عِ البح��ثِ، �صتظه��رُ قائم��ةٌ 
عل��ى  تحت��وي  الت��ي  بال�صفح��اتِ 

الكلمتيْنِ معًا.

-

ع��نْ  لل�ب�ح���ثِ  تُ�صت�خ���دمُ 
�صفحاتِ الويب، التي تحتوي 
كلمةً معيّانةً، ب�شرطِ �ألّا تحتوي 

على كلمةٍ اأخرى.

عن��دَ كتاب��ةِ )التعلّم-الإلكتروني( في 
مربعِ البحثِ �صتظهرُ قائمةٌ بال�صفحاتِ 
التي تحت��وي على الكلمةِ الأولى، ول 

تحتوي على الكلمةِ الثانيةِ.

علامتا التن�صي�ض 
" "

جملةٍ  عنْ  للبحثِ  تُ�صتخدمُ 
كاملةٍ كما هيَ.

الإلكتروني"(  )"التعلم  كتابةِ  عندَ 
قائمةٌ  �صتظهرُ  البحثِ؛  مربعِ  في 
بال�صفحاتِ التي تحتوي على الجملةِ 

كما هيَ تمامًا.

أولًا: رموزُ تحسينِ نتائجِ البحثِ
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�لبحثُ بطر�ئقَ مختلفةٍ
بالتعاونِ معَ اأفرادِ مجموعتكَ، نفّذِ الآتيَ:

ا�صتخدمْ اأحدَ محرّكاتِ البحثِ لإجراءِ عملياتِ البحثِ الآتيةِ:  -1
البحثُ عنِ الن�ضِّ )�صحف- اأردنية(. اأ   - 
البحثُ عنِ الن�ضِّ )�صحف+اأردنية(. ب- 
البحثُ عنِ الن�ضِّ )''�صحف اأردنية''(. ج�- 

ما عددُ النتائجِ في كلِّ حالةِ بحثٍ؟  -2
ما الختلافُ بيَن حالتِ البحثِ ال�صابقةِ؟  -3

ما ا�صمُ محرّكِ البحثِ الذي ا�صتخدمتَهُ؟  -5
ها؟ جرّبْ محركاتِ بحثٍ اأخرى؟ هلْ ح�صلتَ على النتيجةِ نف�صِ  -6

، ثمَّ تُحفظُ في ملفِّ المجموعةِ. نُ ملاحظاتُكم، وتُعر�ضُ اأمامَ ال�صفِّ تُدوَّ

فيرو�ساتُ �لحا�سوبِ
بالتعاونِ مع اأفرادِ مجموعتِكَ، نفّذِ الآتيَ:

ا�صتخدمْ طرائقَ البحثِ المختلفةِ؛ لجمعِ معلوماتٍ عنْ فيرو�صاتِ الحا�صوبِ.  -1
وثّقِ المواقعَ الإلكترونيّةَ، التي ح�صلتَ على المعلوماتِ منها.  -2

التى  النتائجِ،  اأعلى �صفحةِ  الموجودةِ  الخياراتِ  بع�ضَ   )Google( البحثِ  يُوفِّرُ محرّكُ 
اأكانتْ  �صواءً  عنها،  تبحثُ  التى  المعلومةِ  نوعِ  بَ  حَ�صَ البحثِ،  نتائجِ  لت�صفيةِ  فلتًرا  تمثّلُ 

فيديو اأمْ �صورةً اأمْ اأخبارًا اأمْ كتبًا كما في ال�صّكلِ )4-4(.

ثانيًا: أدواتُ البحثِ

النشاط )4-4(

النشاط )5-4(
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ال�صّكلُ )4-4(: خياراتُ البحثِ.

ال�صّكلُ )4-5(: اأدواتُ البحثِ.

اختيارِ  امكانيةِ  مثلِ  الخياراتِ،  منَ  المزيدُ  تظهرُ  البحثِ،  اأدواتِ  على  ال�صغطِ  عندَ 
التي  الأدواتِ  منَ  ذلكَ  وغيِر  المعلومةُ  فيهِ  نُ�شرتْ  الذي  الوقتِ  وتحديدِ  واللغةِ،  البلدِ، 

كلِ )5-4(. ت�صاعدُ على اختيارِ اأدقِّ نتيجةٍ ممكنةٍ، كما في ال�صَّ

بَ نوعِ المعلومةِ التى تبحثُ عنها؛ فاإذا كنتَ تبحثُ عنْ  وتختلفُ هذهِ الأدواتُ حَ�صَ
�صورةٍ مثلًا، ف�صتجدُ الأدواتِ الآتيةَ:

�لحجمُ: تحديدُ حجمِ ال�صورةِ اإنْ كانتْ كبيرةً اأو متو�صطةً اأوْ على هيئةِ رمزٍ، اأو تعييُن   -1
اأبعادِها بدقّةٍ.

، اأوْ بالأبي�ضِ والأ�صودِ، اأو �صفّافةٍ. �للونُ: للبحثِ عن �صورٍ بلونٍ معيّنٍ  -2
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�لبحثُ بطر�ئقَ مختلفةِ
بالتعاونِ معَ اأفرادِ مجموعتكَ نفّذِ الآتيَ:

حجمٍ  ذاتِ  الربيعِ  لأزهارِ  �صورٍ  عنْ  للبحثِ  البحثِ؛  محرّكاتِ  اأحدَ  ا�صتخدمْ   -1
متو�صطٍ وباللونيِن الأبي�ضِ والأ�صودِ.

اختْر اأيًّا منَ ال�صورِ الظاهرةِ، واحفظها على جهازِكَ.  -2
عدّلْ عمليةَ البحثِ بحيثُ تظهرُ ال�صورُ بحجمٍ كبيٍر و�صفّافةٍ، و نوعُها قُ�صا�صةٌ فنيةٌ.  -3

ما ا�صمُ محرّكِ البحثِ الذي ا�صتخدمتَهُ؟  -4
ها؟ جرّبْ محرّكاتِ بحثٍ اأُخرى. هلْ ح�صلتَ على النتيجةِ نف�صِ  -5

�أدو�تُ �لبحثِ
بالتعاونِ معَ اأفرادِ مجموعتِكَ، ا�صتَخدِمْ مُحرّكَ بحثِ google وتعرّفْ اأدواتِ البحثِ 

ةَ بكلٍّ مّما ياأتي: الخا�صّ
الفيديو، الكتبُ، الأخَبارُ، الخرائطُ.

لتَ اإليه في ملفِّ المجموعةِ. ن ما تو�صّ  دوِّ

بالتعاونِ معَ اأفرادِ مجموعتِكَ، ابحثْ عنْ كيفيةِ البحثِ بال�صوتِ منْ دونِ كتابةٍ في مُحركِ 
البَحثِ google، وما ميّزاتُ ا�صتخدامِها؟

åëHG

�لنوعُ: لعر�ضِ ال�صورِ التي تمثّلُ وجوهًا اأوْ �صورًا فوتوغرافيّةً، اأو قُ�صا�صاتٍ فنيّةً، اأوْ   -3
ر�صوماتٍ خطيّةً اأو ر�صومَ )GIF( متحرّكةً فقطْ.

. �لوقتُ: للعثورِ على �صورةٍ نُ�شرتْ اأخيًرا، اأو نُ�شرتْ في تاريخٍ معيّنٍ  -4
حقوقُ �ل�ستخد�مِ: لعر�ضِ ال�صورِ التي يمكنُكَ اإعادةُ ا�صتخدامِها اأو تعديلُها.  -5

النشاط )6-4(

النشاط )7-4(
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أسئلةُ الدرسِ

ما الفرقُ بيَن ا�صتخدامِ الرمزينِ )+( و )-( في عمليةِ البحثِ.  -1
ةِ بال�صورِ. اذكرْ اأدواتِ البحثِ الخا�صّ  -2

تاأمّلْ �صا�صةَ م�صتك�صفِ الإنترنت Internet Explorer الآتيةَ، ثمَّ املاأَ الفراغَ في الجملِ   -3
التي تليها:

مو�صوعُ البحثِ................ اأ   - 
نوعُ النتيجةِ التي يُرادُ البحثُ عنها............  ب- 

مِنْ اأدواتِ البحثِ المحدّدةِ ........................... ج�- 
 ...........................            
...........................            
...........................            

لةِ؛ انقرْ على ............ لإزالةِ اأيِّ اأداةٍ منْ اأدواتِ البحثِ المفعَّ د  - 
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البريدُ الإلكترونيُّ
الدّرسُ
الثالثُ

فهيَ  الإنترنت؛  ال�صائعةِ في  ال�خَدَماتِ  مِنَ   ،)e-mail( ِّالإلكتروني البريدِ  تعدُّ خدمةُ 
و�صيلةٌ �شريعةٌ لتبادلِ الر�صائلِ بيَن م�صتخدمي الإنترنت. وهذهِ الخدمةُ ت�صبهُ البريدَ التقليديَّ 
الر�صائلُ،  اإليهِ  تُر�صلُ  بهِ،  النواحي، حيثُ يكونُ لكلِّ م�صتخدمٍ عنوانٌ خا�ضٌّ  في بع�ضِ 

ويقروؤُها حيَن ي�صتطلعُ بريدَهُ. 

أولًا: مزايا البريدِ الإلكترونيِّ 

ثانيًا: إنشاءُ بريدٍ إلكترونيٍّ مجانيٍّ 

يتميّزُ البريدُ الإلكترونيُّ عنِ البريدِ العاديِّ بميّزاتٍ عدّةٍ، منها:
ال�شرعهُ، وقلّةُ التكلفةِ.  -1

هِ. يمكنُ اإر�صالُ الر�صالةِ اإلى �صخ�ضٍ اأوْ مجموعةِ اأ�صخا�ضٍ في الوقتِ نف�صِ  -2
يمكنُ اإر�صالُ ملفّاتِ الن�صو�ضِ، وال�صورِ وال�صوتِ. مرفقاتٍ معَ الر�صالةِ.  -3

تزخرُ �صبكةُ الإنترنت بالكثيِر منَ المواقعِ التي تقدّمُ خدمةَ البريدِ الإلكترونيِّ مجانًا؛ مثلِ 
Yahoo،Hotmail ،Gmail ،Outlook Express، وللا�صتراكِ في هذهِ الخدمةِ. يتمُّ الدخولُ اإلى 

اأحدِ هذهِ المواقعِ، واختيارُ عنوانٍ بريديٍّ خا�ضٍّ للمرا�صلةِ، وكلمةِ �شرٍّ ل�صمانِ الخ�صو�صيةِ 
في المرا�صلاتِ، علمًا باأنَّ عنوانَ البريدِ الإلكترونيِّ يتكوّنُ منَ الأجزاءِ الآتيةِ:

ا�صمُ الم�صتخدمِ.  -1
رمزُ @.  -2

ا�صمُ الموقعِ الذي يقدّمُ خدمةَ البريدِ الإلكترونيِّ على الإنترنت.  -3

بالتعاونِ معَ اأفرادِ مجموعتِكَ، ابحثْ عنْ مزايا اأُخرى لخدمةِ البريدِ الإلكترونيِّ.

åëHG
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: وهذهِ اأمثلةٌ على عناوينِ بريدٍ اإلكترونيٍّ
Ayham_2003@hotmail.com

yara2006@naseej.com
osama.nasser@gmail.com

، عنْ طريقِ موقعِ yahoo، اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ: ولإن�صاءِ عنوانِ بريدٍ الإلكترونيٍّ
.www.yahoo.com ِادخلْ اإلى الموقع  -1

انقرْ زرَّ  بريد.  -2
انقر الرابطَ )ت�سجيل للح�سول على ح�ساب جديد( الم�صارَ اإليهِ في ال�صّكلِ )6-4(.  -3

ال�صّكلُ )4-6(: اإن�صاءُ ح�صابٍ جديدٍ.

ويحتوي   ،)7-4( ال�صّكلِ  في  وا�صحٌ  هوَ  كما  بالخدمةِ،  ال�صتراكِ  نموذجُ  يظه�رُ   - 4
على مجموعةٍ منْ حقولٍ فارغةٍ لكتاب�ةِ البيان�اتِ ال�صخ�صيّ��ةِ، وتحديدِ ا�صمِ �لم�ستخدمِ 

.)Password( ِوكلمةِ �لمرور ،)User name(

ال�صّكلُ )4-7(: نموذجُ ال�صتراكِ بخدمةِ البريدِ الإلكترونيِّ.
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انقرْ زرَّ  الموجودِ في  بالمعلوماتِ المطلوبةِ،  تعبئةِ نموذجِ ال�صتراكِ  بعدَ   -5
نهايةِ النموذجِ؛ لإر�صالهِ اإلى مزوّدِ الخدمةِ.

تظهرُ �صا�صةُ التحقّقِ كما في ال�صّكل )4-8(، اأدخلِ الرمزَ ثمَّ انقرْ زرَّ �إر�سال �لرمز،   -6
فتظهرُ ال�صفحةُ الرئي�صةُ لبريدِكَ الإلكترونيِّ كما في ال�صّكلِ )9-4(.

ال�صّكلُ )4-8(: �صا�صةُ التحقّقِ.

. ال�صّكلُ )4-9(: ال�صفحةُ الرئي�صةُ لبريدِكَ الإلكترونيِّ

الر�صائلِ  وقراءةَ  واإر�صالَها،  جديدةٍ  ر�صالةٍ  اإن�صاءُ  الرئي�صةِ،  �صفحتِكَ  طريقِ  عنْ  يمكنُكَ 
الواردةِ والردَّ عليها، اأو اإعادةَ توجيههِا.

�إن�ساءُ عنو�نِ بريدٍ �إلكترونيٍّ
بالتعاونِ معَ اأفرادِ مجموعتكَ، اتّبعِ الخطواتِ ال�صابقةَ لإن�صاءِ عنوانِ بريدٍ اإلكترونيٍّ 

خا�ضٍّ لكلِّ فردٍ في المجموعةِ.

النشاط )8-4(
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يُمكنُ التَّعاملُ معَ البَريدِ الإلكترونيِّ كما ياأتي:
فتحُ رسالةٍ واردةٍ  1

للاطّلاعِ على محتوياتِ ر�صالةٍ واردةٍ، اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ:
بريدِكَ  اإلى  الدخولِ  عندَ  الواردةُ  الر�صائلُ  )تظهرُ   )inbox( �لو�رد  �لبريد  انقرْ  اأ   - 

الإلكترونيِّ عامةً(
ومو�صوعِ  لِ،  المر�صِ با�صمِ  مُعنونةٍ  قائمةٍ  �صكلِ  على  الواردةُ  الر�صائلُ  تظهرُ  ب- 

الر�صالةِ، ووقتِ اإر�صالِها، كما في ال�صّكلِ )10-4(.

لقراءةِ اأيِّ ر�صالةٍ، انقرْ عنوانَ الر�صالةِ لتظهرَ محتوياتُها. ج�- 
اإ�صارةَ )  ( في المربعِ بجانبِ الر�صالةِ، ثمَّ ا�صغطْ  لحذفِ اأيِّ ر�صالةٍ؛ �صعْ  د  - 

.)Delete( ِّعلى زر

ال�صّكلُ )4-10( البريدُ الواردُ.

إنشاءُ رسالةٍ جديدةٍ  2

تتلخّ�ضُ عمليةُ اإن�صاءِ ر�صالةٍ جديدةٍ واإر�صالِها، بالخطواتِ الآتيةِ:
اأ   - انقرْ اأداةَ )Compose(؛ لتُفتحَ نافذِةُ ر�صالةٍ جديدةٍ، كما في ال�صّكلِ )11-4(.

ثالثًا: التَّعاملُ معَ رَسائِلِ البَريدِ الإلكترونيِّ 
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اأدخلْ عن��وانَ البريدِ الإلكترونيِّ الخا�ضِّ بال�صخ�ضِ، الذي تريدُ اإر�صالَ ر�صالةِ  ب- 
.)To( ِاإليهِ، في حقل

.)Subject( ِاأدخلْ مو�صوعَ الر�صالةِ في حقل ج�- 
�ضِ لهُ. اأدخلْ ن�ضَّ الر�صالةِ في المكانِ المخ�صّ د  - 

انقرْ اأداةَ الإر�صالِ )Send( لتُر�صلَ الر�صالةُ، فتظهرَ ر�صالةُ تاأكيدٍ، كما في ال�صّكلِ  ه� - 
.)12-4(

ال�صّكلُ )4-11(: ر�صالةٌ جديدةٌ

ال�صّكلُ )4-12(: ر�صالةُ تاأكيدٍ

�إر�سالُ بريدٍ �إلكترونيٍّ
البريدِ  عنوانهِ في  لزميلِكَ على  ر�صالةً  اأر�صلْ  اأفرادِ مجموعتكَ،  معَ  بالتعاونِ 

، عنْ عيدِ ال�صتقلالِ. الإلكترونيِّ

النشاط )9-4(

مو�سع
 �لر�سالة

�أد�ة �لر�سال

�أد�ة �رفاق 
�لملفات
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بالتعاونِ معَ اأفرادِ مجموعتكَ، ابحثْ عنْ وظيفةِ الحقولِ )Cc( و )Bcc( في ال�صّكلِ )11-4(، 
لتَ اإليهِ في ملفِّ المجموعةِ. دوّنْ ما تو�صّ

åëHG

إرفاقُ ملفٍّ  3

، اإمكانيةَ اإرفاقِ ملفّاتٍ معَ الر�صالةِ، وقدْ تكونُ هذهِ  توفّرُ برامجُ البريدِ الإلكترونيِّ
الملفّاتُ ن�صيةً اأوْ �صورًا اأوْ �صوتًا اأوْ لقطاتِ فيديو اأوْ غيَر ذلكَ. ولإرفاقِ ملفٍّ معَ 

، اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ: ر�صالةِ بريدِ اإلكترونيٍّ
فيظهرُ  جديدةٍ،  ر�صالةٍ  نافذةِ  في  الملفّاتِ   اإرفاقِ  اأداةَ  انقرْ  اأ   - 

ال�صكلُ )13-4(.

ال�صّكلُ )4-13(: اإرفاقُ ملفٍّ

انقرْ زرَّ )Browse(؛ فيظهرَ �صندوقُ حوارٍ لختيارِ الملفِّ المطلوبِ، مِنْ اأحدِ  ب- 
و�صائطِ التخزي�نِ في جهازِ الحا�ص�وبِ، كما في ال�صّكلِ )14-4(. 



70

اتُ المرفقةُ. ال�صّكلُ )4-14( الملفَّ

، يظهرُ ا�صمُهُ في �صفحةِ المرفقِات، كما في ال�صّكلِ )15-4(.  بعدَ اختيارِ الملفِّ ج�- 
ولإرفاقِ ملفٍّ اآخرَ، انقرْ زرَّ )Browse( التالي.

ال�صّكلُ )4-15(: اإرفاقُ ملفّاتٍ.
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ثمَّ انق��رْ )Attach Files(، فيظهرُ الملفُّ الذي اخت��يَر في �صفحةِ الر�صالة، كما  د  - 
في ال�صّكلِ )4-16(، يمكنُكَ حذفُ الملفِّ بنقرِ راب��طِ )Remove(، الموجودِ 

. اأ�صفلَ الملفِّ

ال�صّكلُ )4-16(: �صفحةُ الر�صالةِ.

تُ�صيُر اأيقونةُ  بجانبِ الر�صالةِ الواردةِ، اإلى احتواءِ الر�صالةِ على ملفّاتٍ مرفقةٍ.

á¶MÓe

�إرفاقُ ملفّاتٍ
بالتع��اونِ معَ اأف��رادِ مجموعتكَ، ا�صتخدمْ اأحدَ محرّكاتِ البح��ثِ للبحثِ عنْ فيديو 
للاحتف��الِ بعي��دِ ال�صتقلالِ، ثمَّ اأرف��قِ  الفيديو بر�صالةٍ لزميلِكَ عل��ى عنوانهِ في البريدِ 

الإلكترونيِّ.

النشاط )10-4(
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ال�صّكلُ )4-17(: الردُّ على ر�صالةٍ.

�لردُّ على �لر�سالةِ
، وردَّ  بالتعاونِ معَ اأفرادِ مجموعتكَ، افتحِ الر�صائلَ التي و�صلتكَ في بريدِكَ الإلكترونيِّ

عليها، ودوّنِ الخطواتِ التي اتّبعتها بدقةٍ، واحفظْها في ملفِّ المجموعةِ.

�ضِ. اأدخلِ الردَّ المطلوبَ في المكانِ المخ�صّ ج�- 
انقر اأداةَ الإر�صالِ )Send(؛ ليتمَّ الردُّ على الر�صالةِ. د  - 

النشاط )11-4(

الردُّ على رسالةٍ  4

ت�صتطيعُ الردَّ على ر�صالةٍ و�صلتكَ؛ باتّباعِ الخطواتِ الآتيةِ:
افتحِ الر�صالةَ التي تريدُ الردَّ عليها. اأ   - 

حيثُ   ،)17-4( ال�صكلِ  في  كما  �صفحةٌ  فتظهرُ   ،)Reply( الردِّ  اأداةَ  انقرْ  ب- 
المو�صوعِ  خانةِ  )RE( في  الحرفيِن  معَ  الأ�صليّةِ  الر�صالةِ  مو�صوعُ  فيها  يظهرُ 

.)Reply( �اخت�صارًا ل
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إعادةُ توجيهِ رسالةٍ  5

باتّباعِ  اآخرينِ؛  م�صتخدميْنِ  اإلى  اإليكَ  وردتْ  ر�صالةٍ  توجيةِ  اإعادةُ  باإمكانِكَ 
الخطواتِ الآتيةِ:

افتحِ الر�صالةَ التي تريدُ اإعادةَ توجيهِها. اأ   - 
انقرْ اأداةَ �إعادة �لتوجيه )Forward(، فتظهرُ �صفحةٌ كما في ال�صّكلِ )18-4(،  ب- 
حيثُ يظهرُ فيها مو�صوعُ الر�صالةِ الأ�صليّةِ معَ الحرفيْنِ )FW( في خانةِ المو�صوعِ 

.)Forward( �اخت�صارًا ل

ال�صّكلُ )4-18(: اإعادةُ توجيةِ ر�صالةٍ

توجيهِ  اإعادةَ  تريدُ  الذي  بال�صخ�ضِ  الخا�ضِّ  الإلكترونيِّ  البريدِ  عنوانَ  اأدخلْ  ج�- 
.)To( ِالر�صالةِ اإليهِ، في حقل

اأدخلِ التعليقَ على المحتوى، اإذا اأردتَ. د  - 
انقرْ اأداةَ الإر�صالِ )Send( ليعادَ توجيهُ الر�صالةِ. ه�- 
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در��سةُ حالةٍ
بالتعاونِ معَ اأفرادِ مجموعتِكَ، ادر�ضِ ال�صّكلَ الآتيَ، ثمَّ نفّذْ ما يليهِ:

والتكلفةُ،  ال�شرعةُ،  حيثُ  منْ   ، العاديِّ والبريدِ  الإلكترونيِّ  البريدِ  بيَن  مقارنةً  اأجرِ 
، واحفظْهُ  لتمْ اإليهِ اأمامَ طلابِ ال�صفِّ والوقتُ، والجهدُ، ثمَّ اعر�ضْ معَ زملائِكَ ما تو�صّ

في ملفِّ المجموعةِ.

لٌ مُ�صتَقبلٌمُر�صِ

النشاط )13-4(

�إعادةُ توجيهِ ر�سالةٍ
، اإلى  بالتعاونِ معَ اأفرادِ مجموعتكَ، اأعدْ توجيهَ ر�صالةٍ و�صلتْ اإلى بريدِكَ الإلكترونيِّ  -

زميلٍ اآخرَ عبَر البريدِ الإلكترونيِّ.
. ا اإلكترونيًّا مو�صوعه )الإنترنت( واأر�صله لمعلمك بالبريد الإلكترونيِّ - اأن�صئ عر�صً

النشاط )12-4(
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أسئلةُ الدرسِ

ما المق�صودُ بالبريدِ الإلكترونيِّ؟  -1
عدّد ثلاثَ مزايا لخدمةِ البريدِ الإلكترونيِّ.  -2

فيما ياأتي، مكوّناتُ بريدٍ اإلكترونيٍّ غيُر مرتّبةٍ، اأعدْ ترتيبَها على نحوٍ �صحيحٍ:  -3

@joNasser_1974elearning

ما الفرقُ بيَن الردِّ على الر�صالةِ )Reply(، واإعادةِ تمريرِ الر�صالةِ )Forward(؟  -4
اأكملِ الجدولَ الآتيَ:  -5

الأداةُ

الوظيفةُ
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البواباتُ الإلكترونيةُ
الدرسُ
الرابعُ

م��عَ زيادةِ اأع��دادِ الأ�صخا�ضِ الذي��ن يفدونَ اإل��ى الجامعاتِ والمجمّع��اتِ ال�صناعيّةِ 
ةِ وغيِرها، اأ�صبحَ ل بدّ منْ وجودِ حواجزَ تنظّمُ دخولَهُم؛ فجاءتْ فكرةُ  والمناطقِ الخا�صّ
البواب��اتِ التي تعم��لُ بطريقةٍ اإلكترونيةٍ منْ دونِ تدخّلٍ منَ الب���شِر؛ لتحدّدَ منْ يُ�صمحُ له 
ةٍ. كذلك ل بدَّ منْ وجودِ بواباتٍ اإلكترونيّةٍ م�صابهةٍ  بالدخولِ عنْ طريقِ بطاقاتٍ خا�صّ
ع��بَر الإنترنت، تفتحُ البابَ اأمامَ منْ يرغ��بُ بخدماتٍ معيّنةٍ منَ الجهاتِ المختلفةِ، اأُطلقَ 
اتِ )Portals(.يمثّ��لُ ال�صّكلُ )4-19( �صورًا  عليها ا�صمُ البواب��اتِ الإلكترونيّةِ اأوِ المن�صّ

لبواباتِ اإلكترونيّةٍ.

ال�صّكلُ )4-19(: �صورٌ لبواباتٍ اإلكترونيّةٍ

للم�صافرينَ  الإلكترونيّةُ  البواباتُ  تُ�صتخدمُ  لماذا  ناق�ض:  مجموعتِكَ،  اأفرادِ  معَ  بالتعاونِ 
لتَ اإليها معَ مجموعتِكَ بم�صهدٍ م�صغّرٍ. والحقائبِ في المطاراتِ؟ مثّلِ الإجابةَ التي تو�صّ

أولًا: مفهومُ البواباتِ الإلكترونيّةِ

هيَ مواقعُ اإنترنت، تت�صمّنُ عددًا كبيًرا منَ ال�صفحاتِ المنظّمةِ بطريقةٍ عاليةِ الجودةِ، 
كُلِّها  المعلوماتِ  على  للاطّلاعِ  الأ�صخا�ضِ  اأمامَ  البابَ  تفتحُ  كونَها  )بوابة(  ا�صمُ  وجاءَ 

¢ûbÉf
r
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ال�صّكلُ )4-20(: البوابةُ الإلكترونيّةُ للجامعةِ الأردنيّةِ.

التي يريدونَها منَ الموؤ�صّ�صةِ �صاحبةِ البوابةِ. ومثالٌ عليها بواباتُ الجامعاتِ، وال�شركاتِ 
 Open EMIS ُالكبرى، وال�صحفِ، والبنوكِ وغيِرها. اأمّا في مجالِ التعليمِ؛ فتعدُّ منظومة

بوابةً اإلكترونيةً لكلٍّ مِنَ المعلمِ، ومديرِ المدر�صةِ، ومديرِ التربيةِ .
بوابةِ  على  وبالنقرِ  الأردنيّةِ،  للجامعةِ  الإلكترونيّةَ  البوابةَ   )20-4( ال�صكلُ  يظهرُ 
ال�شرِّ  وكلمةِ  الدخول  ا�صمِ  اإدخالِ  �شرورةَ  لحظْ   ،)21-3( ال�صّكلُ  يظهرُ  الموظّفِ، 

ة بكلِّ موظّفٍ؛ كيْ ي�صلَ اإلى معلوماتِهِ.  الخا�صّ
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�لبو�بةُ �لإلكترونيةُّ
بالتعاونِ معَ اأفرادِ مجموعتِكَ، حاولْ تعرّفَ البوابةِ الإلكترونيّةِ للجامعةِ الها�صميّةِ، 

وما الَخدَماتُ التي تقدّمُها لأع�صاءِ هيئةِ التدري�ضِ والطلبةِ، عن طريقِ الموقعِ:
http://www.hu.edu.jo

النشاط )14-4(

ثانيًا: مزايا البواباتِ الإلكترونيّةِ

للبواباتِ الإلكترونيّةِ مزايا كثيرةٌ، منها:
توفِّرُ اأخبارَ الموؤ�صّ�صةِ لحظةً بلحظةٍ.  -1

توفِّرُ اأخبارًا محليّةً وعالميّةً، لمو�صوعاتٍ تتعلّقُ بعملِ الموؤ�صّ�صةِ.  -2
تقدّمُ معلوماتٍ كاملةً عنِ العامليَن في الموؤ�صّ�صةِ: )وظائفهِم، عناوينهِم الإلكترونيّةِ،   -3

اأرقامِ هواتفهِم ...(.
. توفِّرُ خدمةَ البريدِ الإلكترونيِّ  -4

ال�صّكلُ )4-21(: بوابةُ الموظّفِ الإلكترونيّةُ.
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ثالثًا: مجالاتُ استخدامِ البواباتِ الإلكترونيّةِ

تُ�صتخدمُ البواباتُ الإلكترونيّةُ في عدّةِ مجالتٍ، منها:
التعليمُ  1

مث��لُ بواباتِ الجامع��اتِ الإلكترونيّ��ةِ، التي تق��دّمُ خَدَماتٍ مختلف��ةً لأع�صاءِ هيئةِ 
التدري�ضِ، مثلَ اإمكانيةِ اإ�صافةِ ملاحظاتٍ، وتحميلِ واجباتٍ للطلبةِ، وعر�ضِ قائمةِ 

اأ�صماءِ الطلبةِ، وعر�ضِ مواعيدِ المتحاناتِ، وعر�ضِ علاماتِ الطلبةِ وغيِرها.
الصحّةُ  2

مثلُ بواباتِ الم�صت�صفياتِ التي تقدّمُ خَدَماتٍ للاأطباءِ، مثلَ عر�ضِ مواعيدِ العياداتِ 
ةِ بهم، واإر�صالِ ر�صالةٍ لمري�ضٍ معيٍن، واإر�صالِ ر�صائلَ للتذكيِر بالمواعيدِ، وغيِرها. الخا�صّ

الإعلامُ  3

 ، مثلُ بواباتِ ال�صحفِ والمجلاتِ، التي تعر�ضُ اأخبارَ الم�صاهيِر، والتقويَم ال�صنويَّ
، وغيَرها. واأخبارَ الفنِّ

الحكومةُ  4

المراجعيَن،  ا�صتقبالِ  بجداولِ  يتعلّقُ  ما  كلَّ  تعر�ضُ  التي  الوزاراتِ،  بواباتِ  مثلُ 
واأخبارِ الوزاراتِ، ومعلوماتٍ عنْ موظفي الوزارةِ، وغيِرها.

تواصلٌ اجتماعيٌّ  5

لأ�صخا�ضٍ  ر�صائلَ  واإر�صالِ  الآخرينَ،  معَ  بالتوا�صلِ  ت�صمحُ  التي  البوابات  مثلُ 
معيّنيَن وتحميلِ �صورٍ وفيديوهات.

�لخدماتُ �لتي تقدّمُها �لبو�باتُ �لإلكترونيةُّ
بالتع��اونِ معَ اأفرادِ مجموعتِكَ، ح��اولْ تعرّفَ الخدماتِ الت��ي تقدّمُها بوابةُ وزارةِ 

التربيةِ والتّعليمِ للمُعلميَن والطلبةِ.

النشاط )15-4(
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رابعًا: أنواعُ البواباتِ الإلكترونيّة

يوجدُ عددٌ كبيٌر منَ البواباتِ، نذكرُ منها الآتيَ:
ا محدّدينَ يعملونَ في مجالٍ واحدٍ، مثلَ  البواباتُ العموديةُ: وهيَ التي تخدمُ اأ�صخا�صً  -1
اأوِ  المختلفةِ،  بفروعِها  ال�شركةِ  ب�شركاتٍ محدّدةٍ، وتخدمُ موظفي  ةِ  الخا�صّ البواباتِ 
ا يعملونَ في مجالِ �صناعةٍ معينةٍ، حيثُ يطلّعونَ على  البواباتِ التي تخدمُ اأ�صخا�صً

اأخبارِ هذهِ ال�صناعةِ، واإنتاجِها، والأرباحِ الناتجةِ عنها.
ومجالتٍ  فئاتٍ  منْ  النا�ضِ  منَ  كبيًرا  عددًا  تخدمُ  التي  وهيَ  الأفقيّةُ:  البواباتُ   -2
المواقعِ  منَ  وغيِرها   )Google( اأو   )yahoo( موقعِ  مثلَ  متعدّدةٍ  واهتماماتٍ  مختلفةٍ، 
التي تقدّمُ خَدَماتٍ مختلفةً ومتعدّدةً لأ�صخا�ضٍ مختلفيَن في التجاهِ والم�صتوى العلميِّ 

. والجتماعيِّ
؛ لذا، تُ�صمّى بواباتِ الأعمالِ،  البواباتُ القطاعي�ةُّ: وهيَ الت�ي تخت�ضُّ بقطاعٍ معيّنٍ  -3
بحيثُ تُ�صاعدُ على تخطّي الم�صكلاتِ والعوائقِ كُلِّها اأمامَ العامليَن في هذا القطاعِ، 
اأوْ تنفيذُ �صفقاتٍ في هذهِ القطاعاتِ،  وعادةً ما يتمُّ عنْ طريقها عقدُ اجتماعاتٍ 

مثلَ قطاعِ الزراعةِ.

ن ما  بالتعاونِ معَ اأفرادِ مجموعتِكَ، ناق�ضِ الحاجةَ اإلى وجودِ البواباتِ الإلكترونيّةِ. دوِّ
لتَ اإليهِ في ملفِّ المجموعةِ. تو�صّ

¢ûbÉf
r
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أسئلةُ الدرسِ

ما المق�صودُ بالبواباتِ الإلكترونيّةِ؟  -1
عدّدْ ثلاثَ مزايا للبواباتِ الإلكترونيّةِ.  -2

اذكرْ اأنواعَ البواباتِ الإلكترونيّةِ، معَ ذكرِ مثالٍ على كلِّ نوعٍ.  -3
حدّدْ مجالَ ا�صتخدامِ البواباتِ الإلكترونيّةِ الآتيةِ:  -4

:Open EMIS اأ   - 
وزارةُ الخارجيّةِ ال�صعوديّة: ب- 

مجلةُ العلومِ التربويةِ: ج�- 
:Google د  - 

اذكرْ خدمةً تقدّمُها كلٌّ منَ البواباتِ الإلكترونيّةِ الآتيةِ:  -5
الم�صت�صفياتُ: اأ   - 

ال�صحفُ: ب- 
الجامعاتُ الإلكترونيّةُ: ج�- 

:Yahoo د  - 
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�صعْ دائرةً حولَ رمزِ الإجابةِ ال�صحيحةِ فيما ياأتي:  -   1
يُتيحُ م�صتك�صفُ الإنترنت الحتفاظَ في مجلدِ المحفوظاتِ بارتباطاتٍ لل�صفحاتِ   )1(

التي زرتَها اأخيًرا، على �صبكةِ الإنترنت، لعددٍ منَ الأيامِ بحدٍّ اأق�صى:
ب- )99 يومًا( اأ   - )999 يومًا(   

د  - )199 يومًا( ج�- )1000 يومٍ(   
�لرمزُ �لم�صتخدمُ للبحثِ عنْ �صفحاتِ �لويب، �لتي تحتوي كلمةً معينةً، ب�شرطِ   )2(

األّ تحتوي على كلمةٍ اأُخرى:
ب- )*( اأ   - )+(    

د  - )" "( ج�- )-(    
يعدُّ الموقعُ الإلكترونيُّ لمدر�صَتِكَ، اأحدَ مجالتِ ا�صتخدامِ البواباتِ الإلكترونيةِ، وهوَ:  )3(

ب- التوا�صلُ الجتماعيُّ اأ   - التعليمُ    
د  - الإعلامُ ج�- الحكومةُ    

منْ مزايا البواباتِ الإلكترونيّةِ:  )4(
اأ    - تُوفِّرُ اأخبارًا محليّةً فقطْ.

ب - توفِّرُ اأخبارَ الموؤ�صّ�صةِ ال�صنويّةِ 
ج� - ل تُوفِّرُ خدمةَ البريدِ الإلكترونيِّ.

د    - تقدمُ معلوماتٍ كاملةً عنِ العامليِن في الموؤ�ص�صةِ.
: منْ مزايا البريدِ الإلكترونيِّ  )5(

اأ    - اإمكانيةُ اإر�صالِ ر�صالةٍ ل�صخ�ضٍ واحدٍ فقطْ
ب - بطيءٌ

ج� - عالي التكلفةِ
د   - اإمكانيةُ اإر�صالِ ملفّاتٍ معَ الر�صالةِ.

أسئلةُ الوَحْدةِ
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ت�صيُر اأيقونةُ  بجانبِ الر�صالةِ الواردةِ، اإلى احتواءِ الر�صالةِ على:  )6(
ب- عنوانِ بريدٍ اإلكتروني اأ   - خطاأٍ     

د  - جميعِ ما ذُكرَ �صحيحٌ  ج�- ملفٍّ مرفقٍ    
لإر�صالِ الر�صالةِ بعدَ تجهيزِها؛ انقرْ زرَّ الإر�صالِ:  )7(

Browse -  د        Forward - �ج      Reply - ب      Send -   اأ
: للرجوعِ اإلى ال�صفحةِ الرئي�صةِ؛ انقرْ زرَّ  )8(

   )1(   )2(   )3(   )4(

تاأمّلِ ال�صّكلَ الآتيَ، ثمَّ املاأَ الفراغَ في الجملِ التي تليهِ:  -2

العمليةُ التي يُرادُ القيامُ بها...................... اأ    - 
عنوانُ البريدِ الإلكترونيِّ لل�صخ�ضِ المر�صلِ اإليهِ...................... ب - 

مو�صوعُ الر�صالةِ......................................... ج� - 
ا�صمُ الملفِّ المرفقِ........................................ د   - 
وظيفةُ الأداةِ  ............................... ه�  - 
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اإذا كانَ لكَ �صديقٌ يمتلِكُ جِهازَ حا�صوبٍ بطيءَ ال�شرعةِ، فباأيِّ خياراتِ الإنترنت   -3
التي تعلّمتها تن�صحهُ كيْ يتعاملَ ب�صورةٍ اأ�شرعَ معَ �صبكةِ الإنترنت؟

عَبَر  البحثِ  عمليةِ  تح�صيِن  رموزِ  منْ  رمزٍ  كلِّ  وظيفةِ  بذكرِ  الآتيَ،  الجدولَ  اأكملِ   -4
�صبكةِ الإنترنت:

�لوظيفةُ  �لرمزُ
-
+
" "

ما �صببُ ت�صميةِ البواباتِ الإلكترونيّةِ بهذا ال�صمِ؟  -5
اذكرْ ثلاثةً منْ مجالتِ ا�صتخدامِ البواباتِ الإلكترونيّةِ، معْ ذكرِ مثالٍ على كلِّ مجالٍ.  -6
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�ُالتقويم الذاتي

�ُالتقويم الذاتي

�لرقْمُ

1
2
3
4
5
6
7
8
9

10
11
12
13

اأحدّدَ ال�صفحةَ الرئي�صةَ )home page( لم�صتك�صفِ الإنترنت.
اأحذفَ �صجلَّ المواقعِ التي ت�صفّحتُها.

اأتحكّمَ في عر�ضِ ال�صورِ في �صفحاتِ الإنترنت.
اأ�صتخدمَ رموزًا لتح�صيِن عمليةِ البحثَ عَبَر �صبكةِ الإنترنت.
اأ�صتخدمَ اأدواتَ البحثِ المختلفةِ للح�صولِ على المعلوماتِ.

اأتعرّفَ البريدَ الإلكترونيَّ ومزاياهُ. 
. اأف�شّرَ مكوّناتِ عنوانِ بريدي الإلكترونيِّ

اأر�صلَ ر�صالةً اإلكترونيَّةً جديدةً.
اأردَّ على ر�صالةٍ اإلكترونيّةٍ.

اأعيدَ توجيهِ ر�صالةٍ اإلكترونيّةٍ.

اأعرفَ البواباتِ الإلكترونيّةِ.
اأذكرَ اأنواعَ البواباتِ الإلكترونيةِ ومزاياها.

اأذكرَ مجالتِ ا�صتخدامِ البواباتِ الإلكترونيّةِ.

�سعيفٌجيدٌممتازٌ �لمجالُ

كَ ذاتيًّا، ومعرفةِ  بع��دَ درا�صتِكَ الوَحْدةَ الرابعةَ، اأكم��لْ �صلّمَ التقديرِ الآتيِ؛ لتق��ويِم نف�صِ
نقاطِ �ل�صعفِ لديكَ محاولً �إيجادَ �لحلولِ �لمنا�صبةِ:

اأ�صتطيعُ اأنْ:

�ُالتقويم الذاتي
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م�سردُ �لم�سطلحاتِ
مِ في النافذِة، و�شريطُ اأدواتِ الو�صولِ ال�شريعِ، وا�صمِ  �شريطُ �لعنو�نِ: يحتَوي على اأدواتِ التَّحكُّ 	•

، وال�صمِ التلقائيِّ الذي يَظهرُ عندَ بَدءِ الت�صغيلِ هوَ ) عر�ض تقديمي1(. البرمجيّةِ معَ ا�صمِ الملفِّ
�شريطُ �لتبويباتِ: يَحتوي على مجموعةِ تبويباتٍ )ملف، ال�صفحة الرئي�صية، اإدراج، ت�صميم،...(،  	•

اإذ ي�صمُّ كلُّ تَبويبِ مجموعاتٍ منَ الأدواتِ لتنفيذِ مُعظمِ العملياتِ في البرمجيّةِ.
ا اإظهارُ  : الجزءُ الذي يُظهِرُ ال�شرائحَ جميعَها م�صغرةً، ويُمكنُ اأي�صً جُزءُ �ل�شر�ئِحِ و�لمخُططُ �لتفَ�سيليُّ 	•

المخططِ التف�صيليِّ للن�صو�ضِ الواردةِ في ال�شرائحِ.
ال�شريحةِ  رقمِِ  مثلِ  حاليًّا،  المفتوحِ  الملفِّ  عن  معلوماتٍ  يقدّمُ  الذي  ال�شريطُ  �لمعلوماتِ:  �شريطُ  	•
المعرو�صةِ، وال�صمةِ الم�صتخدمةِ، ولغةِ التدقيقِ، وفي الجانبِ الأي�شِر منهُ تَجدُ اأداةَ التكبيِر والت�صغيِر 

واأدواتِ المعاينةِ والعر�ضِ.
�ل�سفحةُ �لرئي�سةُ: ال�صفحةُ التي يقومُ م�صتك�صفُ الإنترنت بتحميلها تلقائيًّا عندَ ت�صغيلهِ. 	•

�لمحفوظاتُ )History(: �صجلٌ يتمُ فيهِ الحتفاظُ بارتباطاتٍ لل�صفحاتِ التي تمَّتْ زيارتُها موؤخَرًا  	•
على �صبكةِ الإنترنت لعددٍ منَ الأيامِ، مما يُ�صاعدُ في الو�صولِ ال�شريعِ اإلى تلكَ المواقعِ اإذا رَغبْتَ 

في زيَارتِها ثانيةً.
�لبريدُ �لإلكترونيُّ: منَ الَخدَماتِ ال�صائعةِ في الإنترنت. فهيَ و�صيلةٌ �شريعةٌ لتبادلِ الر�صائلِ الإلكترونيّةِ  	•
بيَن مُ�صتخدمي الإنترنت. وهذهِ الخدمةُ ت�صبهُ البريدَ التقليديَِّ اإلى حدٍّ كبيٍر، حيثُ يكونُ لكلِ 

م�صتخدمٍ عُنوانٌ خِا�ضٌ به تُر�صَل اإليه الرَ�صائلُ وَيقروؤُها حيَن ي�صتطلعُ بريدَه.
ا مُحددينَ يعملونَ في مجالٍ واحدٍ؛ مثلُ البواباتِ الخا�صةِ ب�شركاتٍ  �لبو�باتُ �لعموديةُ: تَخدمُ اأ�صخا�صً 	•
ا يعملونَ في  محددةٍ، وتَخدمُ موظفي ال�شركةِ بفروعِها المختلفةِ، اأو البواباتُ التي تخدمُ اأ�صخا�صً

لِعونَ على اأخبارِ هذهِ ال�صناعةِ، اإنتاجِها، الأرباحِ الناتجةِ عَنْها. مجالِ �صناعةٍ معينةٍ، حيثُ يَطَّ
�لبوّ�باتُ �لأفقيةُّ: تَخدمُ عددًا كبيًرا منَ النا�ضِ منْ فئاتٍ ومجالتٍ مختلفةٍ واهتماماتٍ متعددةٍ؛ مثلَ  	•
خَدَماتٍ مختلفةٍ ومتعددةٍ ولأ�صخا�ضٍ  مُ  تُقدِّ التي  المواقعِ  منَ  Facebook وغيِرها  اأو   yahoo موقعِ 

. مختلفين في التجاهِ والم�صتوى العلميّ والجتماعيِّ
عل�ى  تُ�صاعدُ  بحيثُ  الأعمالِ  بواباتُ  تُ�صمى  لذلك  مُعيٍن،   ٍ بقطاع تَخت�ضُ  �لقِطاعيةُّ:  �لبوَ�باتُ  	•
تَخط�ي الم�صكلاتِ والعوائقِ كُلِّها اأمَامَ العامليَن في هذا القطاعِ، وعادةً ما يتمُّ مِنْ خِلالها عَقدُ 

فقاتٍ في هذه القطاعاتِ. مثلِ قطاعِ الزراعةِ. اجتماعاتٍ اأوْ تنفيذُ �صَ
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قائمةُ �لمر�جعُ�
�أولً: �لمر�جعُ �لعربيةُ

1- �شرح��ان �صليمان ال�شرحان، ومحمود عبد المنعم الم�صهداني، �أمن �لحا�سوب و�لمعلومات، 
ط1، دار وائل للطباعة والن�شر، عمان.

2- كرينال جو، مي�شر �لإنترنت، ترجمة كمال من�صور جمبي، وح�صنين محمد البرهمتو�صي، 
ط1، دار خالد �صعيد با�صماخ للن�شر والتوزيع، جدة- ال�صعودية، 1420ه�.

3- محمد ب��لال الزعبي واآخرون، �لحا�سوب و�لبرمجيات �لجاه��زة، ط6، دار وائل للطباعة 
والن�شر، عمان.

4- مراد �صلباية واآخرون، مكونات �لحا�سوب �ل�سخ�سي، ط1، دار الم�صيرة، عمان.
5- �لمنهاج �لدر��سي �لمعتمد للرخ�سة �لدولية لقيادة �لحا�سوب )ICDL(: دليل التدريب الإ�صدار 

الخام�ض.
6- هيثم محمود اأبو الهيجاء، �أجز�ء �لحا�سوب، ط1، دار البركة، عمان.

ثانياً: �لمر�جعُ �لأجنبيةُ
1- Greg Harvey, “Excel 2010 All-in-One For Dummies”, Wiley Publishers, 

May 2010.
2- Herb Tyson , “Word 2010 Bible”, Wiley Publishers, May 2010.
3- Elaine Marmel, “Word 2010 Simplified”, Wiley Publishers, April 

2010.
4- Paul McFedries, “Simply Windows 7”, Wiley Publishers, July 2010.
5- Michael P. Papazoglou and Pieter Ribbers. “e-Business: Organizational 

and Technical Foundations”, Wiley Publishers, January 2006, 



تمَّ بحمدِ �لِله تعالى
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